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Tableau de gestion
Comité d’Hygiène et de Sécurité (CHS)

Extrait concernant les documents du portail intranet

——————————————
Il s’agit d’un extrait du tableau de gestion complet à venir. Cet extrait a été préparé en vue d’une 
entrée partielle du Comité d’Hygiène et de Sécurité (CHS) dans le système de gestion des records 
(RMS) pour les documents publiés sur l’Intranet du Conseil de l’Europe.
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Séries : titre, description Master / 
Copie

Support, format & 
lieu de stockage

Durée de 
rétention Sort final

Niveau de 
classification 

d'accès
Note / 

justification
Organisation 
des dossiers

B.20. Gouvernance des ressources humaines

RS030- Records du Comité d’Hygiène 
et de Sécurité
Records documentant le travail effectué 
par le Comité d’Hygiène et de Sécurité 
(CHS). Pouvant inclure :
- documents des réunions du CHS (avant-
projet d’ordre du jour, compte-rendus des 
réunions, etc.)
- les tableaux des accidents du travail
- des présentations sur l’analyse des 
accidents de travail
- des statistiques sur les activités du 
service de sécurité incendie
- de la correspondance importante
- le tableau de suivi des recommandations 
du CHS
- le rapport annuel d’activités
- les rapports d’inspection sur les sites de 
Strasbourg
- les procès-verbaux de la Commission 
consultative départementale de la sécurité 
et de l’accessibilité
- les rapports de vérification règlementaire
- les plans des espaces inspectés

Word, Excel, 
Powerpoint, PDF, 
msg (RMS)

30 ans Révision 
pour 
conservation

Restreint Par année

Rapports d’inspection sur les bureaux 
externes

Master/Copy

Word, PDF (RMS) 30 ans Révision 
pour 
conservation 

Confidentiel Chronologique


