2021-2022
LIST OF INDICATIVE STATIONERY NEEDS FOR CoE ANKARA PROGRAMME OFFICE
	
	PRODUCT/ DESCRIPTION (ENGLISH)
	UNIT
	PRODUCT/ DESCRIPTION (TURKISH)
	BİRİM

	1
	A4 copy paper
	Ream
	A4 kağıt
	Top

	2
	A3 copy paper
	Ream
	A3 kağıt
	Top

	3
	Flipchart paper
	Packet
	Flipchart Kağıdı
	Paket

	4
	A4 Printable Adhesive Label Sheets (Tanex), 100*40mm
	Packet
	Yazıcıya uygun A4 Yapışkan Etiketi (Tanex), 100*40mm
	Paket

	5
	A4 Printable Adhesive Label Sheets (Tanex), various sizes
	Packet
	Yazıcıya uygun A4 Yapışkan Etiketi (Tanex), çeşitli boyutlar
	Paket

	6
	Signature Folder, 16-page
	Item
	İmza Föyü/Dosyası, 16 yaprak
	Adet

	7
	Envelope (32*24cm), Yellow
	Item
	Zarf (32*24cm), sarı
	Adet

	8
	Envelope (32*24cm) White
	Item
	Zarf (32*24cm), beyaz
	Adet

	9
	Post It Index (25.4*43.2mm)
	Item
	Post It Index (“parmak”) (25,4*43.2mm)
	Adet

	10
	Post It (76mm*76mm)
	Item
	Post It (76mm*76mm)
	Adet

	11
	Plastic Pocket File (Leitz) 
	Packet of 100
	Poşet Dosya (Leitz) 
	100lü Paket

	12
	Plastic L file (Leitz)
	Packet of 100
	Poşet L Dosya (Leitz)
	100lü Paket

	13
	Plastic file
	Packet of 50
	Telli Dosya
	50li Paket

	14
	Ring Binder, Thick (Elba), Blue
	Item
	Kalın Klasör (Elba), Mavi renk
	Adet

	15
	Ring Binder, Thin (Elba), Blue
	Item
	İnce Klasör Elba, Mavi renk
	Adet

	16
	Thin White Folder (Önder), 2 rings
	Item
	İnce Beyaz Klasör (Önder), 2 delikli
	Adet

	17
	Notebook (A5, spiral bound, hard cover)
	Item
	Defter (A5, spiral cilt, sert kapak)
	Adet

	18
	Notebook (A4, spiral bound)
	Item
	Defter (A4, spiral cilt)
	Adet

	19
	Yearly planner (adhesive, erasable film coated, 1*2m)
	Item
	Yıllık takvim (duvar tipi, yapışkanlı, yazılabilen-silinebilen film kaplı, 1*2m)
	Adet

	20
	Wall calendar
	Item
	Duvar takvimi
	Adet

	21
	Desk calendar
	Item
	Masa takvimi
	Adet

	22
	Diary
	Item
	Yıllık Ajanda
	Adet

	23
	Telephone/address book 
	Item
	Fihrist (A-Z)
	Adet

	24
	Incoming/Outgoing Register Book
	Item
	Giden/Gelen Evrak Kayıt Defteri
	Adet

	25
	Pen, Blue, 0.7mm (Pensan My-Tech) 
	Pack of 25
	Tükenmez Kalem, mavi, 0.7mm (Pensan My-Tech)
	25li Kutu

	26
	Pen, Red, 0.7mm (Pensan My-Tech) 
	Pack of 25
	Tükenmez Kalem, Kırmızı, 0.7mm (Pensan My-Tech)
	25li Kutu

	27
	Pen, Black, 0.7mm (Pensan My-Tech) 
	Pack of 25
	Tükenmez Kalem, Siyah, 0.7mm (Pensan My-Tech)
	25li Kutu

	28
	Pen, Blue, 0.5mm (Uni-ball Eye Micro)
	Item
	İmza kalemi, Mavi, 0.5mm (Uni-ball Eye Micro)
	Adet

	29
	Pencil, 2B
	Pack of 12
	Kurşun Kalem, 2B
	12li Kutu

	30
	Highlighter (Faber Castell), various colours
	Item
	Fosforlu Kalem (Faber Castell), çeşitli renkler
	Adet

	31
	Board Marker (Snowman), various colours
	Item
	Beyaz Tahta Kalemi (Snowman), çeşitli renkler
	Adet

	32
	Fineliner (Stabilo), various colours
	Item
	Keçeli Kalem (Stabilo, ince uç) çeşitli renkler
	Adet

	33
	CD Marker (Edding), various colours
	Item
	CD Kalemi (Edding), çeşitli renkler
	Adet

	34
	Ink for stamps, blue and black
	Item
	Kaşe için mürekkep, mavi ve siyah
	Adet

	35
	Pen cartridge (Lamy, blue ink)
	Item
	Kalem kartuşu (Lamy marka, mavi mürekkep)
	Adet

	36
	Pen cartridge (Cross, 0.7mm, blue)
	Item
	Kalem kartuşu (Cross marka, 0.7mm, mavi renk)
	Adet

	37
	0.7, 2B Lead (Tombow)
	Item
	0.7 Uç, 2B (Tombow) 
	Adet

	38
	0.5, 2B Lead (Tombow)
	Item
	0.7 Uç, 2B (Tombow) 
	Adet

	39
	Eraser, small (Pelikan)
	Item
	Silgi, küçük boyut (Pelikan)
	Adet

	40
	Paperclips (regular size)
	Packet
	Ataç (standart boy)
	Kutu

	41
	Binder Clips, various sizes
	Packet
	Klips Ataç/Kıskaç, çeşitli boylar
	Kutu

	42
	Scissors (Medium Size)
	Item
	Makas (Orta boy)
	Adet

	43
	Scissors (Small Size)
	Item
	Makas (Küçük boy)
	Adet

	44
	Cork Board Pins
	Packet
	Mantar Pano İğnesi
	Kutu

	45
	Cork Notice Board (60*90cm)
	Item
	Mantar Duvar Panosu (60*90cm)
	Adet

	46
	Pencil Sharpener (2 holed)
	Item
	Kalemtraş (2 delikli)
	Adet

	47
	Correction Tape (Faber), 5mmx12mt
	Item
	Şerit Daksil (Faber), 5mmx12mt
	Adet

	48
	Stick glue (Pritt, 43gr)
	Item
	Stik yapıştırıcı (Pritt, 43gr)
	Adet

	49
	Scotch Tape
	Item
	Selo bant
	Adet

	50
	Scotch Tape Holder
	Item
	Selo Bant kesicisi (masa tipi)
	Adet

	51
	Packing Tape (ve-qe), wide
	Item
	Koli Bandı (ve-qe), kalın
	Adet

	52
	Stapler (Medium size)
	Item
	Zımba Makinesi (orta boy)
	Adet

	53
	Stapler (Small size)
	Item
	Zımba Makinesi (küçük boy)
	Adet

	54
	Stapler Remover
	Item
	Zımba Teli Sökücü
	Adet

	55
	Staples (No. 10)
	Packet
	Zımba Teli (No. 10)
	Kutu

	56
	Staples (No. 24/6)
	Packet
	Zımba Teli (No. 24/6)
	Kutu

	57
	Rubber Band, 200gr
	Packet
	Paket Lastiği, 200 gr
	Kutu

	58
	White Board Eraser
	Item
	Beyaz Tahta Silgisi
	Adet

	59
	Stanley Knife (small)
	Item
	Maket Bıçağı (küçük)
	Adet

	60
	Stanley Knife blades (small)
	Packet
	Maket Bıçağı ucu (küçük)
	Paket

	61
	Stanley Knife (large)
	Item
	Maket Bıçağı (büyük)
	Adet

	62
	Stanley Knife blades (large)
	Packet
	Maket Bıçağı ucu (büyük)
	Paket

	63
	Name tag/card holder (Sarf, double sided, clear, hard plastic)
	Item
	İsimlik/Kartlık (Sarf marka, cift yönlü, şeffaf, sert plastik)
	Adet

	64
	Document Tray (3-tier), Plastic, Clear
	Item
	Evrak rafı (3lü raf), plastik, şeffaf
	Adet

	65
	Document Tray, single, plastic, clear
	Item
	Evrak rafı, tekli, plastik, şeffaf
	Adet

	66
	Storage Box (623920 Esselte Eco)
	Packet of 10
	Arşiv kutusu (623920 Esselte Eco)
	10lü paket

	67
	Battery (Duracell) AA
	Packet of 4
	Kalem Pil (Duracell) AA
	4lü Paket

	68
	Battery (Duracell) AAA
	Packet of 4
	Kalem Pil (Duracell) AAA
	4lü Paket

	69
	Calculator 14 digit / Casio GX-14
	Item
	Hesap Makinası 14 haneli / Casio GX-14
	Adet

	70
	USB, 32 GB
	Item
	Flash Bellek, 32GB
	Adet

	71
	Mouse (USB)
	Item
	Mouse (USB)
	Adet

	72
	Mouse (Bluetooth)
	Item
	Mouse (Bluetooth)
	Adet

	73
	Keyboard (USB)
	Item
	Keyboard (USB)
	Item

	74
	Keyboard (Bluetooth)
	Item
	Keyboard (Bluetooth)
	Item

	75
	Business cards (2-sided, colour, matte, digital print)
	Pack of 50
	Kartvizit baskısı (çift taraflı, renkli, mat, dijital baskı)
	50 adet

	76
	Business cards (2-sided, colour, matte, printhouse)
	Pack of 50
	Kartvizit baskısı (çift taraflı, renkli, mat, matbaa baskı)
	50 adet

	77
	Colour copying, A4
	page
	Renkli fotokopi/çıktı, A4
	sayfa

	78
	Black&White copying, A4
	page
	Siyah-Beyaz fotokopi/çıktı, A4
	sayfa

	79
	Colour copying, A3
	page
	Renkli fotokopi/çıktı, A3
	sayfa

	80
	Black&White copying, A3
	page
	Siyah-Beyaz fotokopi/çıktı, A3
	sayfa

	81
	Spiral binding
	Item
	Ciltleme, spiral/helezon
	adet

	82
	Heat binding
	item
	Ciltleme, ısıl cilt
	adet


