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idari Yargida ilk Derece Mahkemelerinde Calisan
Kalem Personeline Yonelik Gérev Tamimi ve is Akis
Siirecleri Rehber El Kitab, idari Yarginin Etkinliginin
Artirimasi ve Danistayin Kurumsal Kapasitesinin
Guglendirilmesi Ortak Projesi kapsaminda Tirkce
olarak hazirlanmistir. Proje Avrupa Birligi, Turkiye
Cumhuriyeti ve Avrupa Konseyi tarafindan ortak
finanse edilmekte ve Avrupa Konseyi (AK) tarafin-
dan yuratilmektedir. Turkiye Cumhuriyeti Adalet
Bakanligi, Hukuk isleri Genel Midurltigti Projenin
nihai faydalanicisidir. Bu Projenin sézlesme makami
Merkezi Finans ve ihale Birimidir.

Bu kitabin orijinali Tiirkce olarak Gaziantep 1. idare
Mahkemesi Baskani Sayin Davut Tasgit tarafindan
hazirlanmistir. Bu calismaya calisma grubu Uyeleri ve
Ugur Cem Turker katki sunmuslardir.

Bu yayin Avrupa Birligi'nin maddi destegi ile hazir-
lanmistir. icerik tamamiyla, yazarlarin sorumlulugu
altindadir ve Avrupa Birligi'nin gorislerini yansitmak
zorunda degildir.

iceriginde yer alanlarin sorumlulugu yalnizca yazarla-
ra aittir ve her zaman Avrupa Birligi, Avrupa Konseyi
veya Turkiye Cumhuriyeti'nin gorislerini yansitma-
yabilir.

Tiim haklari saklidir. Bu yayinin hicbir bsliimi, ileti-
sim Mudurlagiinden (F-67075 Strasbourg Cedex ya
da publishing@coe.int) énceden yazili izin alinmak-
sizin gevrilemez, fotokopi, kayit ya da herhangi bir
bilgi depolama ya da geri erisim sistemi dahil olmak
Uzere, elektronik (CD-Rom, internet, vb.) ya da me-
kanik olarak, herhangi bir bicimde ya da aracla cogal-
tilamaz ya da iletilemez.
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Bu idari Yargida il_k Derece Mahkemelerinde Calisan Kalem Personeline Yénelik Gérev Tanimi ve is Akis Siirecleri
Rehber El Kitabi, Idari Yarginin Etkinliginin Artirilmasi ve Danistayin Kurumsal Kapasitesinin Gliclendirilmesi Ortak
Projesi kapsaminda Tiirkce olarak hazirlanmistir.

Kalem Personeli Gorev Tanimi ve is Akisi Rehber El Kitaplari

idari Yargida ilk Derece Mahkemelerinde Galisan Davut Tasgit

Kalem Personeline Yonelik Gorev Tanimi ve Is Akis Sitirecleri Gaziantep 1. Idare Mahkemesi Baskani

idari Yargida istinaf Mahkemelerinde Caligan Leyla Kodakoglu )

Kalem Personeline Yonelik Gorev Tanimi ve Is Akis Siiregleri Izmir Bolge Idare Mahkemesi 3. IDD Bagkani
idari Yargida Gorevli Personele Yonelik is Kartlari Ayse Bayrak

Ankara Bolge idare Mahkemesi 9. iDD Baskani

Calisma Grubu Uyeleri

Leyla Kodakoglu / izmir Bélge idare Mahkemesi 3. idari Dava Dairesi Baskani
Ayse Bayrak / Ankara Bolge idare Mahkemesi 9. idari Dava Dairesi Baskani
Davut Tasgit / Gaziantep Bolge idare Mahkemesi 1. idare Mahkemesi Baskani
Volkan Aydin / Ankara 23. Idare Mahkemesi Baskani

Yusuf Ozdemir / Ankara 13. idare Mahkemesi Baskani

Metin Tunc / Ankara 8. idari Mahkemesi Yazi isleri Midiirii

Hayati Orcan / Ankara 2. Vergi Dava Dairesi Yazi Isleri Miid(irii

Banu Yazici / Ankara 4. idare Mahkemesi Yazi isleri Miduirii

Biilent Yerli / Ankara 13. idari Dava Dairesi Yazi isleri Mudiirti

Siikran Alpsoy / Ankara Bolge idare Mahkemesi 1. idari Dava Dairesi Yazi Isleri Miidirii
Ufuk Yilmaz / Ankara 2. idare Mahkemesi Yazi Isleri Miidiri

Ozge Giindliz / istanbul 15. Vergi Mahkemesi Yazi Isleri Miid(irii

Asli Acar / Izmir Bolge idare Mahkemesi Vergi Dava Dairesi Zabit Katibi

Ugur Cem Turker / Proje Ulusal Danismani

Adalet Bakanligi Hukuk isleri Genel Miidiirliigii (Proje Ekibi)
Metin Engin / Daire Baskani, Adalet Bakanligi HIGM

Ekrem Gokce / Tetkik Hakimi, Adalet Bakanligi HIGM
Abdulkadir Tutar / Tetkik Hakimi, Adalet Bakanligi HIGM
Ahmet Emre Dilekcan / Tetkik Hakimi, Adalet Bakanligi HIGM
Selahattin Sotar / Biiro Amiri, Adalet Bakanligi HIGM

Hanife Senol / Proje Biiro Memuru, Adalet Bakanhigi HIGM
Nezafet Adanur / Proje Biiro Memuru, Adalet Bakanligi HIGM
Biisra Sert / Proje Biiro Memuru, Adalet Bakanligi HIGM

Avrupa Konseyi Proje Ekibi

Ozlem Demirel Cook, Proje Miidiirii

Damla Sariaslan Yenicerioglu, Kidemli Proje Sorumlusu
Gulsah Dogan, Proje Sorumlusu

Aslihan Sevimli Yilmaz, Proje Dil Asistani

Ayse Gunce Erdal, Proje Asistani

Hak kayiplarina yol agilmamasi bakimindan, dava tarihi itibariyle bu kitapciklarin gtincellendigi tarihten sonra
yapilmis mevzuat ve ictihat degisikliklerinin g6z 6niinde bulundurulmasi gerekmektedir.



Bu Rehber El Kitabi idari Yarginin Etkinliginin Artiriimasi ve Danistayin Kurumsal
Kapasitesinin Gliclendirilmesi Projesi kapsaminda, secilen pilot mahkemelerden
Gaziantep 1. idare Mahkemesi Baskani ve calisma gruplarinin katkilari ile hazir-
lanmuistir.

Proje kapsaminda hazirlanan idari Yargida ilk Derece Mahkemelerinde Calisan
Kalem Personeline Yonelik Gorev Tanimi ve is Akis Siirecleri Rehber El Kitabi,
idari yargi sistemi icerisindeki uygulanacak usul ve esaslar acisindan 2577 sayili
idari Yargilama Usulti Kanunu ve 2577 sayili idari Yargilama Usulti Kanunu’nun 31.
maddesinde atif yapilan hususlarda 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu hi-
kiimlerinin uygulanmasina yonelik olarak hazirlanmis olup, idari yargida ilk derece
mahkemelerde calisan kalem personelinin gérev tanimi ve is akisina iliskin bilgiler
yer almaktadir.

Bu Rehber El Kitabinin amaci idari yargi sisteminin dnemli bir parcasi olan mahke-
me personelinin ilgili kanun hiikimlerine gore, is tanimlarina acikhk getirilmesi ve
is akislarinin daha standart halde sunulmasi ile mahkemelerde goriilecek davalarin
yargilama siirecindeki zaman ve is kaybini en aza indirmeye yardimci olarak, mah-
kemeye erisimi kolay ve yargilamayi etkili kilmaktr.
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GiRis

idari Yarginin Etkinliginin Artirllmasi ve Danistay’in Kurumsal Kapasitesinin Giic-
lendirilmesi Projesi kapsaminda Gaziantep 1.idare Mahkemesi, Adalet Bakanligi
Hukuk isleri Genel Miidurliigiiniin 17/07/2020 tarih ve 199/17853 sayili karari
ile pilot mahkeme olarak belirlenmistir. Bu kapsamda “idari Yargi Kalem Personel-
lerinin Gorev Tanimi ve is Akisi” ile ilgili kitapcik hazirlama gérevi mahkememizle
birlikte izmir Bolge idare Mahkemesi 3. idari Dava Dairesine verilmistir.

izmir Bolge idare Mahkemesi 3. idari Dava Dairesiyle yapilan goriisme sonucun-
da, istinaf kalemindeki personellerin gérev tanimi ve is akisi cogu yonden benzer
olmasina ragmen farkl yonleri de dikkate alindiginda biitiinlik arz edecek sekilde
ayri ayri ele alinarak incelenmesi gerektigi kanaatine varilmistir. Bu kapsamda “ida-
ri Yargi Kalem Personellerinin Gorev Tanimi ve s Akisi”na iliskin stirec Gaziantep 1.
idare Mahkemesince, “Istinaf Mahkemesinde Gérevli Personelin Gérev Tanimi ve
is Akisi” ise izmir Bolge idare Mahkemesi 3. idari Dava Dairesince hazirlanacagina
dair is bolimu planlanmistr.

Bu calismada; kalem personellerinin yargisal faaliyete iliskin is ve islemlerde etkin-
ligi ve verimliliginin artirllmasi amag edinilmis ise de; calismanin ¢iktisi olarak esas
itibariyle mahkemenin mevzuattan kaynaklanan usule iliskin isleyisi ile ilgili dava-
nin taraflarina, avukatlara ve vatandaslara da bilgi aktarilmasi nedeniyle kiimdilatif
etki olarak yarginin hizlandirilmasi, etkinligi ve kalitesinin artirilmasi amaclanmistr.

Ote yandan; yargisal faaliyete iliskin is ve islemler olabildigince calisma kapsami
disinda birakilarak, uygulamada mahkeme kaleminde yapilan is ve islemler, karsila-
silan sorunlarla harmanlanarak mevzuat hiikiimlerine bogmaksizin davanin taraf-
larina, avukatlara ve vatandaslarin istifadesine sunulmustur.

Bu baglamda, kalem personelinin mevzuatla belirlenen gérevlerine degindikten
sonra, mahkemelerde uygulanan is bolimi kurallari, dava agma yontemleri, YD
itiraz, dosyanin tekemmdili ile istinaf/temyiz slirecleri, tebligat, kesinlestirme ve
arsiv hizmetleri ile idari yarginin isleyisine etki eden birtakim uygulamada karsila-
silan hususlar vurgulandiktan sonra bekleme siiresini tamamlayan dosyalarin imha
islemlerine iliskin slirec ele alinacaktir.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI



1- iDARI YARGI KALEM PERSONELININ
MEVZUATLA BELIRLENEN GOREVLERI

A. UYAP'In Kullanilmasi

11/07/2015 tarih ve 29413 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adalet Bakanhgi
Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin idari Is-
ler ile Yazi Isleri Hizmetlerinin Yuritiilmesi Usul ve Esaslarina iliskin Yonetmelik'in
ikinci Boliimiinde yer alan Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi
Mahkemelerinin idari isleriyle, Yazi isleri Hizmetlerinin Yuriitiilmesine Dair Genel
Esaslar kisminda; UYAP'in kullanilmasi baslikl 5. maddesinde;

“(1) Bolge idare mahkemelerinin tiim birimleri ile idare mahkemeleri ve

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

vergi mahkemelerinin is stireclerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge
akisi ile dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iliskin her tiirlii kayit,
dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri ile uyum ve isbirligi sag-
lanmis dis birimlerle yapilacak her tiirlii islemler UYAP ortaminda ger-
ceklestirilir.

Baskan, liye, miidiir ve diger personel is listesini giinliik olarak kontrol
etmek, yargilama ile idari islerin bulundugu asamanin gereklerini ye-
rine getirmek, ihtiya¢ duyulan alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi,
degerlendirilmesi ile gerekli adli istatistiklerin liretiimesine esas bil-
gileri gtivenilirlik, tutarlilik ve glincellik ilkelerine uygun olarak UYAP
ortamina dogru, eksiksiz ve zamaninda  girmekle yikimltddir.

Fiziki olarak gelen ve gonderilen her tiirlii evrak, elektronik ortama
aktarilarak UYAP'a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.

Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer gtivenli elektronik imza ile imzalamak
suretiyle UYAP vasitasiyla dairelere veya mahkemelere elektronik or-
tamda bilgi ve belge gonderebilirler.

Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP lizerinden mahkemelere
gonderilen ve is listesine diisen belgeleri derhal ilgili kisiye aktarir.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli
olanlar ilgilileri tarafindan gtivenli elektronik imza ile imzalanir. Elekt-
ronik ortamda diizenlenen ve glivenli elektronik imza ile imzalanan
evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda gonderilir.
Avyrica fiziki olarak génderilmez.

Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin
ortadan kalkmasindan sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yet-
kili kisilerce gtivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP'a kaydedi-
lir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere iletilir. Bu sekilde
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elektronik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararla-
rin asillari mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak génderilmez. An-
cak, belge veya kararin aslinin incelenmesinin zorunlu oldugu hdller
saklidir. Elektronik ortama aktarilmasi imkansiz olan belgeler ise fiziki
ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak génderilir.

(8) UYAP lizerinden hazirlanmis ve glivenli elektronik imza ile imzalanmis
evrakin dis birimlere elektronik ortamda génderilememesi hdlinde;
belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir, gtivenli elektronik imza ile imza-
lanmis ashinin ayni oldugu belirtilerek alti; baskan, gérevlendirdigi tiye
veya yazi isleri miidlirii tarafindan imzalanmak sureti ile génderilir.

(9) Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin sonunda biter. Elekt-
ronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi agisin-
dan saat 00:00'a kadar yapilmasi zorunludur.

(10) Kanunlarda gésterilen istisnalar haric olmak tizere, dosyalar gtivenli
elektronik imza kullanilarak UYAP'ta incelenebilir ve her tiirlii muha-
keme islemi yapilabilir.

(11) Fiziki ortamda yapilan islemlerde siire mesai saati sonunda biter.

(12) Kullanici, kendi kullanici adi ile yapilan tiim islemlerden sorumlu olup
kullanici adi, her tiirlii sifre, parola ve elektronik imza cihazini baska-
lari ile paylasamaz. "diizenlemelerine yer vermistir.”

Gorildigu tzere kural olarak tiim evrak akisinin UYAP ortaminda gerceklestigi
dikkate alindiginda her kalem personelinin ayni zamanda UYAP'I aktif olarak ve
cok iyi bir sekilde kullanmasi gerekmektedir.

B. idari isler ve Yazi isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

Ayni Yonetmeligin idari isler ve yazi isleri hizmetlerinin yuritiilmesi baslikli 6. mad-
desinde;

“(1) Mahkemelerin yazi isleri bir blitiindir. Bélge idare mahkemesi bas-
kanhginda, dairelerinde, adalet komisyonunda ve mahkemelerde bir
yazi isleri midiirti, yeterli sayida zabit katibi, memur, miibasir, hiz-
metli ve diger gérevliler bulunur.

(2) Bolge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde ve adalet komisyo-
nunda yeterli sayida idari isler miidiirliigii ile ihtiyac duyulan diger mii-
diirltikler kurulur. Bu miidiirliikler Adalet Bakanliginca gerekli gériilme-
si hdlinde idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde de kurulabilir.

(3) Yaz isleri hizmetleri baskanin denetimi altinda, ilgili yazi isleri mii-
diirii ve onun yénetiminde zabit katibi, memur, miibasir, hizmetli ve
diger gorevliler tarafindan yiirlitdlGir.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI



(4) Baskanlar Kurulu yazi isleri hizmetleri baskanin denetimi altinda,
baskanlik yazi isleri miidiirii ve onun ybénetimindeki memur ve diger
gorevliler tarafindan yirttaldr.”

C. idari isler Miidiiriiniin Gorevleri

Ayni maddenin 5. bendinde;

«

a) Idari isler muidiirliigii hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve denet-
lemek,

b) (Ek:RG-13/5/2017-30065)" Dogru ve giivenilir adli istatistikler
elde edilebilmesi amaciyla, veriyi sisteme dogru, eksiksiz ve zamanin-
da girmek ve bu verinin usuliine uygun girildigini denetlemek.

¢) Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarin her tiirlii alim, satim, he-
sap, maas ve diger 6demeler ile ilgili islemlerini yapmak,

¢) Temizlik, giivenlik, aydinlatma, i1sitma, sogutma, bakim ve onarim is-
lerini yaptirtmak,

d) Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarda gérev yapan sofér, tek-
nisyen ve yardimci hizmetler sinifina giren personelin sevk ve idaresini
saglamak,

e) Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak,

f)  Egitim ve sosyal isler faaliyetlerini yerine getirmek,

g)  Posta masraflarinin aylik kontroliinii yapmak,

g)  Yonetimi altinda bulunan memurlari ve hizmetlileri yetistirmek,

h)  Yénetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is béliimii
yapmak,

1) Kitliphanenin sevk ve idaresini yapmak,

i) Mevzuattan kaynaklanan veya baskan tarafindan verilen diger gérev-
leri yerine getirmek.” dlizenlemesine yer verilmistir.

D. Yazi isleri Miidiiriiniin Gérevleri

Ayni maddenin 6. bendinde;

“a) Yazi isleri hizmetlerinin ylr(tilmesini saglamak ve denetlemek,

b) Dogru ve glivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriyi
sisteme dogru, eksiksiz ve zamaninda girmek ve bu verinin usuliine
uygun girildigini denetlemek.

¢) Kararin tebligini saglamak,
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¢)

f)

Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yap-
mak,

Zabit katibi, miibasir, hizmetli ve diger gérevliler arasinda is béliimdi
yapmak,

Yetkilendirilmesi halinde dava dilekcesini ve havalesi gereken evraki
havale etmek,

Yonetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlari yetistir-
mek,

Hukuki basvuru veya kanun yollari incelemesi icin dosyayla ilgili ge-
rekli islemleri yapmak ya da yaptirmak,

Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri ye-
rine getirmek,

Harcin hesaplanmasi ve én biiro bulunmayan yerlerde tahsiline iliskin
islemleri yapmak,

Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafaza-
sini saglamak,

Yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek,
Arsivin diizenli tutulmasini saglamak,

Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yerine getirmek,
Miihiir ve beratin muhafazasini saglamak,

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan tarafindan verilen diger gérev-
leri yerine getirmek.” diizenlemesine yer verilmistir.

E. Zabit Katibinin Gorevleri

Ayni maddenin 7.bendinde;

“«

a

b)

c

¢
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Kesiflere katiimak,

(1) Dogru ve glivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, ve-
riyi sisteme dogru, eksiksiz ve zamaninda girmek,

Ara kararlarin geregini yerine getirmek, takibi ve cevabi gelmeyenle-
rin tekidine iliskin islemleri yapmak,

Karar ve tutanaklari baskan veya tiyenin bildirdigi sekilde yazarak im-
zasiz biraktirmamak,

Yargilamasi devam eden dosyalari diizenli ve eksiksiz bir sekilde mu-
hafaza etmek,




Tamamlanip kesinlesen dosyalari arsive kaldirtmak,

Taraflarin dosyalari incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme
tutanagini diizenlemek,

Dizi pusulasi diizenlemek,

Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulasmasini sag-
lamak lizere posta ve zimmet islemlerini hazirlamak,

Dosyaya gelen evrakla ilgili islemleri yapmak,

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan ya da yazi isleri miidiiriiniin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek.” diizenlemesine yer veril-
mistir.

F. Miibasirin Gorevleri

Ayni maddenin 8. bendinde;

“«

a

b)
c
¢)

)

Zabit katibi tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalar
incelenmek lizere durusma gliniinden dnce baskan veya liyeye gétiir-
mek,

Durusma listesini goriilebilecek bir yere asmak,
Durusma sirasi gelenleri durusma salonuna davet etmek,

Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini géstermek ve buna uyul-
masini saglamak,

Durusma ve kesif esnasinda izlenmesi gereken davranis kurallarini
taraflara ve ilgililere aciklamak,

Durusmanin gizli yapilmasi karari alindiginda salonu bosaltmak,

Baskan veya liyenin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi alma-
sina yardimci olmak,

Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden cikarilmasi gereken dos-
yalara iliskin islemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak,

Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa siirede dosyasina diizenli bir
sekilde takmak,

Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum veya kisilere ulasmasini sag-
lamak lizere posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek,

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, tiye ya da yazi isleri miiddir(i-
niin verecegi diger gérevleri yerine getirmek.” kurali dngorilmustar.
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G. Hizmetlinin Gorevleri

Ayni maddenin 9. bendinde;

‘a) Mahkemeye ait alanlar tertipli, diizenli ve temiz halde tutmak,

b) Miibasirin olmadigi veya yetersiz kaldigi zamanlarda ona ait isleri
yapmak ve yardimci olmak,

¢) Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, liye ya da yazi isleri miidiirti-
niin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.” kuralina yer verilmistir.

H. is Bélimii

Ayni Yonetmeligin is Boltimii baslkli 7. maddesinde;

“(1) Midiir, baskanin onayini alarak, zabit katibi, memur, miibasir ve di-
ger gorevliler arasinda adil bir is béliimii yapar.

(2) Mudiir, hizmetlerin verimli ve dizenli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciy-
la zabit katipleri, memur, miibasir ve diger gérevlilere islerin 63retil-
mesi de dahil olmak lizere her tiirlii tedbiri alir. Bir zabit kéatibine cok
is gelmesi halinde diger zabit katipleri ona yardim ederler. Miidiir ve
asil gérevli personel isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorum-
ludur.” diizenlemesine yer vermistir.

Gorildagu lzere tim kalem personellerinin yetki ve sorumluluklari mevzuatta
acik bir sekilde diizenlenmistir. Ancak bazi durumlarda uygulamada farkli durum-
lar ortaya cikabilmektedir. Béyle durumlarda; Mahkeme baskaninin yonlendirme-
siyle aksakliklarin dniline gecilebilmektedir.

2- IDARE VE VERGIi MAHKEMELERINDE UYGULANAN
IS BOLOMU KURALLARI

Yukarida da deginildigi Gzere tim personellerin gorev ve sorumluluklari mevzu-
atta sayillmis olmakla birlikte kalem islerinin cok komplike bir yapiyi barindirmasi
nedeniyle mevzuatta yer alan gorev ve sorumluluklar ile birlikte uygulamada yar-
gilamanin etkinligi ve veriminin artirilmasi amaciyla kalem personellerine mahke-
me baskanliginca birtakim gorev ve sorumluluklar verilebilmektedir. Esas itibariyle
bu goérev ve sorumluluk mahkeme isleyisinin olmazsa olmazlaridir. Bu kapsamda
11/07/2015 tarih ve 29413 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adalet Bakanhgi
Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin idari is-
ler ile Yazi isleri Hizmetlerinin Yiruttilmesi Usul ve Esaslarina iliskin Yonetmelik
kapsaminda uygulamada mahkemelerde uygulanan is bolima kurallari asagida yer
almaktadir.
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A. Ortak Hiikiimler
1.

Tiim personeller Devlet Memurlari Kanunun memur kilik kiyafet yé-
netmeligine uygun giyinip kusanacaklardir. (erkek personellerin kra-
vath, Gtiilli gomlek, Gtili kumas veya keten pantolon, boyal klasik
ayakkabi)

Mahkemeye disaridan gelen telefonlarlar 6n biiro varsa 6n biiro ta-
rafindan, yoksa bulunulan yerde bir idare mahkemesi varsa ilgili idare
mahkemesi kalem personeli ya da santral memuru tarafindan, birden
fazla idare ve vergi mahkemesi varsa 1.idare mahkemesi ilgili kalem
personeli tarafindan telefonlar ilgili birimlere aktarilacak olup, én bii-
ronun kurulu bulundugu yerlerde ise kaleme yénlendirilen telefonlar 6n
biiroya aktanlacaktir.

Dava bilgilerini telefondaki kisiye sorup emin olduktan sonra ayrintih
bilgi vermek yerine davasinin devam edip etmedigi hakkinda kisa bil-
gi verecektir. Ayrintili bilgi talebinde israr etmesi halinde UYAP SMS
aboneligi veya e devlet lizerinden giris yapilabilen UYAP vatandas
portalini kullanmasi icin yapmasi gerekenler anlatilacaktir.

Tiim personeller mesaiye riayet edeceklerdir. Zaruri ve ihtiyac halle-
rinde mesaiye gec¢ kalinmasi durumunda yazi isleri miidtirii bilgilendi-
rilecektir.

B. Yazi isleri Miidiiriiniin Gérevleri

1.

Yonetimi altinda bulunan zabit kdtipleri ve memurlar yetistirmek.
Kalem islerinin saghkl yiiriitiilmesi icin gerekli dnlemleri almak. ilgili
memurlar arasinda is uyumu saglamak ve islerin takibini yapmak.

Yil sonuna ait devir, istatistik ve mahiyet cetvellerini hazirlamak, yil
sonlarinda dosyalarin fiziki sayimini yapmak/yaptirmak.

Bakanlik, komisyon, bélgeden muhabereden gelen istek yazilarina ce-
vap hazirlamak.

Kalem personellerinin izinli oldugu dénemlerde veya is yogunlugu
zamanlarinda gérevde bulunan personeller arasinda islerin yénetimi,
yapimi ve takibini saglamak.

1 Bumaddede kastedilen esas itibariyle zorunlu hallerde taraflarin mahkemeyi aramasi durumu kaste-
dilmektedir. Taraflarin mahkemeyi dogrudan arayarak dosyanin hangi hakime havale edildigini ya da
davanin ne zaman sonuglanacagini sormasi durumunda mahkeme kalemlerinin ¢alismasinin zorlasa-
cagi gibi dosyanin kisisel verilere iliskin glivenligini de tehlikeye atabilecedi tabidir. Telefonla arayan
her sahsin kim oldugu bilinmediginden, lclinct sahislara iliskin bilgileri de mahkeme kaleminden
sorma ihtimalleri dikkate alindiginda sesli yanit sistemi ile dosyalar hakkinda kisisel verilerin gtivenligi
gerekgesiyle bilgi verilmeyeceginin belirtilmesi ve sesli kayit sisteminin de tim personelin giivenligi
acisindan santral alt yapi sistemine entegre edilmesi gerekmektedir.
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5. Mahkemeye UYAP lizerinden veya fiziki olarak teslim edilen tiim ev-
raklarin evrak havalesi icin mahkeme baskanina sunumunu saglamak

6. Kalem personeli lizerindeki is yiikiinlin mahkeme baskaninin bilgisi
dahilinde adil ve dengeli bir sekilde dagiliminin saglanmasi, mevzu-
atla ilgili gelismeler ve uygulamalar hakkinda personelini bilgilendir-
mek, etik degerler hakkinda personelde farklilik yaratmak, personele
kurum kiilttirii kazandirmak, isin etkinliginin ve verimliliginin arttiril-
masi ile personelin ise motive edilmesi ve adaptasyonunu saglamak.

7. Dava dosyalan ile ilgili tebligat, tekemmidil, arsiv/kesinlestirme asa-
malarini bizzat takip ederek bu asamalari hatasiz olarak ivedilikle
yerine getirmek.

8.  Oncelikli isler dikkate alinmak suretiyle dava dosyasinin gelis tarihine
gore incelenip tekemmiuil ettirilmesi ve sonuclandiriimasinin, kalem-
deki is akisinin birikmesine sebebiyet verilmeden zamaninda yapil-
masini saglamak.

9. Mahkeme baskani ile siirekli irtibat halinde olarak, kalem islerinin is-
leyisi ve yasanan aksakliklar hakkinda mahkeme baskanina diizenli
olarak bilgi vermek.

10. Heyet halinde calisan mahkemelerde is ve islemlerin yiiriitiilmesinde
istikrar kazanmis uygulamalarin mahkeme baskaninin bilgisi olmaksi-
zin degistirilmesinin 6niine gecmek.

11. Kalemin etkinligini ve verimliligini olumsuz yénde etkileyen durumlar
var ise gerekli tedbirlerin alinmasinin saglanmasi bakimindan mahke-
me baskanini bilgilendirmek.

12. Derdest dava dosyalarinin belirli bir diizen icerisinde konu ve nitelik
itibariyle; YD'li derdest, YD'siz derdest, ara karar cevabi gelen, eski
esasli, har¢ ve posta masrafi eksik olanlar, islemden kaldirma, gérev
ve yetki ret, gorevli yargi yerinin belirlenmesi, baglanti, merciine tevdi,
adli tip, bilirkisi, durusmali, uyusmazlik mahkemesine gidecek dosya
v.b ile karar, temyiz, istinaf dosyalarinin ayri ayri tasnif edilerek mah-
keme baskanin denetimine hazir olacak sekilde ilgili béliimlerde mu-
hafaza edilmesini saglamak.

13. Dava dosyalari nitelikleri itibariyle, éncelikli ya da ivedi 6zel yargila-
ma usullerine tabi dosyalarin ayri ayn tasnifi yapilarak her birinin ayri
bir yerde muhafazasini saglamak, dosyalarin mevzuatinda 6ngoriil-
diigii sekilde tekemmiillerini saglamak, takibini yapmak,

14. Islemden kaldirma karari verilen dosyalar hakkinda hangi madde
kapsaminda karar verildiginin dosyaya kulakcik takilarak takibini
yapmak.
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15. Tekemmiil eden dosyalarin, derhal ilgili hdkime havale islemlerinin
yapilabilmesi icin 6zenle takibinin yapilarak diger dosyalardan aynis-
tirlhp ekleriyle birlikte mahkeme baskanina sunulmasini saglamak.

16. Mahkeme baskaninin verecegi diger sair isleri yapmak.

C. Zabit Katiplerinin Gorevleri

1.

UYAP’tan veya én biiro veznede olusturulan dava dosyalarinin;
a. Dosya kapak bilgilerini dlizenli yazmak,
b. Evrak siralamasina gére yerlestirmek,

c. UYAP'taki bilgilerini kontrol etmek, (dava konusu mutlaka kontrol
edilecek)

d. Harg ve posta giderini kontrol etmek.
e. Tebligatini ivedi bir sekilde yapmak,

f. Dosya kapagina tutari ile birlikte dogru yazmak, (100 gr asilan teb-
ligatlarda ayrica tebligatin listiine de tutar belirtmek, kapaga dogru
yazmak, resmi tebligatlarda kapaklara tutarin yaninda “R” ibaresini
yazmak )

Dosyalari dolabin ilgili béliimiine yerlestirmek,
Dosyalara gelen evraklarla ilgili;
a. Gelen evraklarin énce kontrolii ve tasnifini yapmak,

b. YD'li dosya ise mahkeme baskani tarafindan havale yapildiktan
sonra ilgili hdkimine vermek, esas incelemede ise hdkimine teslim et-
mek.

Dava dosyasi hakkinda dis kurumlardan, mahkemelerden, CIMER den
veya dosyanin taraflarindan bilgi veya belge talep ediliyor ise;

a. Bekletmeden bilgi yazisini yazmak,

b. Fiziki gitmesi gerekiyorsa zarfini hazirlamak, sistem (izerinden gon-
derilecekse takibini yapmak.

Dava dosyalari adli tipa gonderilecekse/génderilmisse;

a. Golge dosya olusturmak ve génderme (ist yazisini yazarak baskan
onayina sunmak,

b. Baskan ya da ilgili hdkimin onayini aldiktan sonra (Ek rapor gerekip
gerekmedigi yoniinde) adli tip faturasinin demesini yapmak, takibini
yapmak, gerekirse ilgili hdakimin onayi ile tekit yazilarini hazirlamak,
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6. Adli tiptan gelen bilirkisi raporlarinda eksiklik olmadiginin mahkeme/
hdkim tarafindan tespit edilmesi durumunda bilirkisi raporlarini ta-
raflara teblige ¢cikarmak,

7. Dosya Hakkinda Bilirkisi incelemesi Yaptirimasi ya da Kesif ve Bilirki-
si incelemesi yaptirilmasina karar verilmis ise;

a. Naip hakim tarafindan tespit edilen kesif glinii tebligatlari, bilirkisi
bilgilendirmesi, kesfin icrasi, kesfin yapilmasinin akabinde dosyanin
gélgesinin olusturulmasi, bilirkisiye teslimi, dosyanin gelmesinin ar-
dindan bilirkisi raporlarinda eksiklik olmadiginin mahkemece/hdkim
tespit edilmesi durumunda bilirkisi raporlarinin taraflara teblige cika-
rilmasi, yine bilirkisi raporunda eksiklik olmadiginin mahkeme/hdkim
tarafindan tespit edilmesi durumunda sarf karari ile 6demesini ger-
ceklestirmek,

8. Savunma dilekcelerinde, ek beyanlarda ya da ara karar cevaplarin-
da usule iliskin itirazlar olmasi durumunda mahkeme baskanina bil-
gi vermek. (Taraflarca ileri siirtilecek anayasa aykirilik iddiasi, gérev,
yetki, idari merci tecaviizii, ehliyet, idari davaya konu olabilecek bir
islem bulunmacdigi iddiasi, stire asimi, husumet gibi ilk incelemeye ilis-
kin iddialarla, ek stire, miidahil, baglanti talebi gibi)

9. Dava acihsi ile kanun yollari arasindaki siirecte dosyalarda olusacak
harc ve posta giderleri eksikligi ayrica tebligat islemini engelleyecek
sekilde azaldiginda para isteme yazilarini yazmak, (islemde olan ve
olmayan olarak mutlaka dikkat edilecek, 1A, 1B, 2A, 2B) tebligatini
yapmak, dolapta muhafaza etmek, stirelerini takip etmek.

10. Dilekge ret dosyalarin yenilemelerinde eski dosyasi yeni esasl dosya-
nin icine yerlestirmek, seri davalarda ise asil dosya numarasini diger
davalarin kapak bilgilerine yazmak.

11. Dosyalara yapilan YD itiraz dilekcelerini isleme almak, harc ve gider
avansi kontroliinii yapmak, davanin konusu dikkate alinarak belirle-
nen ilgili istinaf dairesine dosyanin génderilmesini saglamak.

12. Miidabhil talebi gelen dosyalarda dilekce ile birlikte havale icin baska-
na vermek, tebligatlarini yapmak, harc ve posta eksikligi varsa dnce-
likli olarak para isteme yazisini yazmak.

13. Durusmali dosyalarda ilgili baskan/hdkimin talebi dogrultusunda
durusma gtiniinden en az bir ay dncesi icin durusma glinli vermek,
tebligatini yapmak, durusma gtinii yaklastiginda dosyanin hdkimine
gitmesinin saglamak,

14. Baskan tarafindan verilen dosyalarin diizeltme ve ¢ogaltma islemlerini
dtizenli ve séylendigi sekilde kagit israfi yapmadan yazicidan ¢ikt almak,
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Tebligat1 iade olan dosyalarla ilgili baskana bilgi vermek, baskanin
verdigi talimat dogrultusunda Tebligat Kanunu hiikiimleri dogrultu-
sunda gerekiyorsa yeniden tebligat islemini yenilemek.

Islemden kaldirilipta isleme konulacak olan dosyalarin veya siiresi
dolan dosyalarin havale icin baskana verilmeden énce UYAP siste-
minde dosyalar meniisiinden “islemden Kaldirilmis dosyalari isleme
koy” sekmesinden kaydedilmesini saglamak.

Her ayin 10. giiniine kadar dosyalarin hdkimlere esastan havale edil-
mesini teminden dnce;

a. Dosyalarin posta gideri kontroliintinii UYAP ortaminda bulunan
“posta gideri azalan dosyalar” sekmesininden yapmak/yapiimasini
saglamak,

b. Dosyadaki tiim teblig alindilarini kontrol etmek, UYAP lizerinden
dosyanin teblig alindilarinin kontrolii saglanabiliyorsa ¢ikti alip dos-
yasina koymak, béyle durumlarda, fiziki olarak mazbatanin dénmesi-
ni beklemeksizin miiteakip islemlere kaldigi yerden devam etmek.

c. Dosyalar daha dnce havale edilen hdkimlerine gére gruplandirdik-
tan sonra dosyalari esas havale icin mahkeme baskanininin odasina
gotiirmek.

Yargilamasi bitmis dosyalarda klasér iadesinin olup olmadigi, baska
birimin dosyasinin iadesinin olup olmadigi kontrol edilerek, iade ge-
rektiriyorsa (st yazi ile iade islemlerini yapmak.

Davali idarelerin evrak ibrazlarinda veya taleplerinde idare vekili-
nin UYAPtan eklenip eklenmedigini kontrol etmek, eklenmemisse
UYAP'a ekleme islemini yapmak,

Dosyanin tekemmiiliinden sonra ilk inceleme asamasinda verilecek
kararlarin tiim taraflara tebligatini yapmak,

Hasim diizeltme karan alinan dosyalarda kararin tebligi asamasinda
dogru hasmin sistem lizerinde glincellenmesini saglamak,

Dosyalara gelen istinaf ve temyiz dilekcelerini kontrol etmek, harc ve
posta kontroliinti yapmak (Mahkeme kararinin tebligine iliskin maz-
batalar mevcutsa ya da kararlarin UYAP'’tan teblig edilip edilmedigi
sorgulandiktan sonra) istinaf ve temyiz varsa KD istemli dosyalar ayri
ayn gruplandinldiktan sonra istinaf ve temyiz dosyalarini ilk incele-
meden havale icin mahkeme baskanina sunmak.

Temyiz, istinaf ve varsa KD'li dosyalarin cevaplarinin gelmesine veya
cevap sliresinin gecirilmesine miitakip st yazilarini yazarak kanun
yolu incelemesi icin ilgili dairesine géndermek.
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24. YD’li istinaf, temyiz, varsa KD taleplerinde karsi tarafin savunmasi
alinmadan kanun yolu ilk incelemesi yapildiktan sonra bekletilmeksi-
zin hemen ilgili dairesine gondermek.

25. stinaf incelemesinden donen dosyalarin sistemden diisiimii yapila-
rak tebligatlarini en gec 3 giin icerisinde yaptiktan sonra UYAP'ta is-
tinaf/ temyiz sekmesinden istinaf sonucunu kaydetmek.

26. lstinaf tizerine verilen kesin kararlara temyiz dilekcesi ile kesin ya da
KD yolu kapali olan temyiz kararlarina karsi temyiz ya da KD dilek-
celerinin gelmesi halinde dosya kapagina belirtilen durum kulakgikla
not alinarak baskana bilgi vermek, baskanin verecegi talimat dogrul-
tusunda kanun yoluna iliskin ilk incelemeden sonra karsi tarafin sa-
vunmasi alinmaksizin dava dosyasinin ilgili dairesine génderilmesini
saglamak.

27. Kesin kararli dosyalara istinaf ya da temyiz dilekcesi sunulmasi ha-
linde dosya lizerine kulakcikla not alinarak mahkeme baskanina bilgi
vermek.

28. Dosya zarflanmadan once gidecegi birim, tutari, dairesi, esas numa-
rasi zarfin (istline yazildiktan sonra posta licreti, génderildigi tarih ve
hangi islem icin gittigini dosya kapagina yazmak.

29. Adli yardim istemi kabul kararlarinin hukuki sonuclari dosya kesinle-
sinceye kadar devam ettiginden, YD itiraz, istinaf, temyiz ya da varsa
karar diizeltme asamasinda ilgilisinden ayrica harg ve posta gideri is-
tememek.

30. Esasa alinmasi gereken bozma dosyalarinin kapagina miimkiinse
gruplandirilarak “Bozma Dosyasi Esasa Alinacaktir” seklinde kulak-
cik takmak, esasa alinmamasi gereken dosyalarin ise miimkiinse
gruplandirilarak evrak havalesi icin mahkeme baskanina verilmesi
akabinde kararlarin tebligatlarini yapmak. (Feragat nedeniyle ek ka-
rar verilmesi gereken dosyalar hakkinda ilgili istinaf ya da Danistay
ilgili dairesinin génderme kararlarinin Mahkemece verilen ek kararla
birlikte tebligata cikip cikmayacagi hususunda usul ekonomisi geregi
mahkeme baskaninin gértistinii almak)

31. Yargilamasi sonlanmis dosyalarda kesinlesme islemi yaptirimadan
once davada hiikiim fikralarini okuyarak harg tahsil miizekkeresi yazil-
masi gereken dosyalarda harc tahsil miizekkeresini yazmak, varsa ar-
tan posta iadesini avukatli dosyalarda avukatlarin hesabina, avukatsiz
dosyalarda PTT vasitasiyla “adreste 6demeli para kagidi” hazirlamak.

32. Yargilamanin yenilenmesine iliskin talep dilekcelerinde karsi tarafin
savunmasi alindiktan sonra yargilamanin yenilenmesi istemi hakkin-
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da karar verilmesi gerektiginden, yargilamanin yenilenmesi istemi-
ne iliskin gelen cevabi karsi tarafa tebligata ¢cikarmadan havale icin
mahkeme baskanina sunmak.

D. Miibasirin Goérevleri

1.

10.

Dosyalara én biiro ve yazi isleri miidiiriinden gelen her tiirlii evraki
teslim almak, ilgili personellere dagitmak,

Mahkemeden cikisi yapilacak olan dosyalarin zarfini hazirlamak, lis-
tesini yapmak, dosya zarflanmadan 6nce gidecegi birim, tutari, dai-
resi, esas numarasi zarfin tsttine yazildiktan sonra posta licreti, gon-
derildigi tarih ve hangi islem icin gittigini dosya kapagina yazmak,

Hakim ve mahkeme baskanina gitmesi gereken dosyalari gotiirmek,
kaleme getirmek, hakimlerin taleplerini yerine getirmek,

On biirodan teslim edilen ve kalemde cikti alinmis e-tebligatlarin teb-
lig alindilarini sirasina gore takmak, dosyalarin teblig tarihlerini ka-
paklarina yazmak,

PTT'ye gidip teslim edilecek olan zarf, génderi, tasra, dosya tebligat-
larint mahkeme baskaninin belirledigi glinlere (Sali, Cuma) ayarlaya-
rak teslim etmek. (Istisna ve ivedi durumlar haric),

Zabit katibi tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalar
incelenmek lizere durusma gtiniinden énce baskan veya liyeye gétiir-
mek, durusma listesini goriilebilecek bir yere asmak, durusma sirasi
gelenleri durusma salonuna davet etmek, durusmaya alinanlarin sa-
londaki yerlerini géstermek ve buna uyulmasini saglamak, durusma
ve kesif esnasinda izlenmesi gereken davranis kurallarini taraflara ve
ilgililere aciklamak, durusmanin gizli yapilmasi karari alindiginda sa-
lonu bosaltmak,

Baskanin bilgisi dahilinde taraflarin dosyadan fotokopi almasina yar-
dimci olmak,

Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden cikarilmasi gereken dos-
yalara iliskin islemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak,

Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum veya kisilere ulasmasini sag-
lamak lizere posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek,

Mahkeme baskani ve yazi isleri miidiiriiniin verecegi diger sair isleri
yapmak.
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3. MAHKEME i$ AKIS SURECLERI

A. idari Dava Acma Yontemleri ve Dilekce Uzerinde Uygulanacak islemler
1. UYAP Portaldan Acilan Davalar Yoniinden

a. Harg ve Posta Ucreti tam ise;

Davaciz/vekili tarafindan UYAP lizerinden elektronik imzali olarak gonderilen dava
dilekcesi ve ekleri mahkeme is listesine diismektedir. Is listesine gelen bu evrak-
larin ciktisi katip tarafindan alinir. Elektronik imzali olarak UYAP (izerinde gorilen
“onaylandi/dagitildi” tarihi dava agma tarihi olarak kabul edilir. Dilekcenin sol Gst
késesine davanin acildigl tarih yazilir ve “Evrak UYAP (zerinden elektronik imzali
gelmistir” kasesi vurulur.: Dosya masraflari kontrol edilir. Dosya masrafi var ise,
dosya gomlek Uicreti kesilir ve dosya hazirlanir.

Davanin YD'li, adli yardim ya da durusma talepli, ivedi ya da 6ncelikli olup olmadigi
vs. kontrol edilir, varsa dosya Uizerine ilgili kaseler basilir. Glin icerisinde acilan tim
davalar hazirlanir ve UYAP (zerindeki is listesinden “har¢/masraf” tamdir butonu
isaretlenerek mahkeme baskaninin havale ekranina dosyanin diisim yapilir. Dos-
yalar hakimlere havale edilmesi icin mahkeme baskanina sunulur.

b. Adli yardim talebinde bulunulmus ise,

Adli yardim talepli ya da masrafi yatirilmadan acilan davalara iliskin dosya mas-
raflari bu is icin ayrilan “Adli Yardim Hizmetleri+” 6deneginden karsilanarak dosya
havale icin mahkeme baskanina sunulur. Hakime havale yapilan dosya heyet giin-
dem listesine alinarak heyet/tek hakim tarafindan adli yardim talebinin kabuli ya
da reddi yonlinde karar verilir.

c. Adli yardim isteminin reddine karar verilmis ise,

2577 sayili idari Yargilama Usulii Kanunu’nun 6. maddesi 4. fikrasinda “Herhangi
bir sebeple harci veya posta (creti verilmeden veya eksik harc veya posta (creti
ile dava acilmis olmasi halinde, otuz gilin icinde harcin ve posta Ucretinin veril-
mesi ve tamamlanmasi hususu daire baskani veya gorevlendirecegi tetkik hakimi,
mahkeme baskani veya hakim tarafindan ilgiliye teblig olunur. Tebligata ragmen
geregi yerine getirilmedigi takdirde bildirim ayni sekilde bir daha tekrarlanir. Harg

2 Elektronik imzasi bulunan davacilar tarafindan da UYAP sistemi lizerinden evrak génderilebilmekte-
dir.

3 Bu kasenin dilekge Uizerine vurulmasi 3. madde yoniinden dnemlidir. Aksi takdirde, dilekceler 1slak
imzali olmadigi icin sehven de olsa 3. madde yoniinden dilekge ret karari verilebilir. Bu kagenin vurul-
masi ilk incelemeyi yapan Hakimin dosya tizerindeki ilk incelemesini kolaylastirmaktadir.

4 Adli Yardim Hizmetlerinin 1.5.16.0-0008.0067-01-03.05 tertibinden 6denmektedir.
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veya posta Ucreti siiresi icinde verilmez veya tamamlanmazsa davanin acilmamis
sayllmasina karar verilir ve davaciya teblig olunur.” hilkkminin bir geregi olarak
birinci para isteme yazisi yazilarak davaciya 30 gtin slire verilir, bu stire icerisinde
de yatirilmazsa bildirim ayni sekilde ikinci kez tekrarlanir. Bildirime ragmen siresi
icerisinde yatiriimaz ise “davanin agilmamis sayilmasina” karar verilmek tizere dos-
ya ilgili Hakime havale icin mahkeme baskanina sunulur.

Bu dosyalar kalemde ayri bir yerde tutulur ve yazi isleri midir{ veya gorevlendi-
recegi bir zabit katibi tarafindan stirekli takip edilir.

d. Harg ve posta licreti yatilmamis ya da eksik yatirilmis ise,

Burada iki ihtimal bulunmaktadir. Bunlardan biri; dava dosyasi ilk incelemeden
havale icin mahkeme baskanina sunulur ve havale edilen ilgili hakim ilk inceleme
tutanagi cikararak tutanakta harci ve posta tcretinin eksik oldugu belirtilerek harg
ve posta Ucretinin tamamlanmasi amaciyla 2577 sayili Yasanin 6/4 maddesi uya-
rinca para isteme yazilmasi gerektigini not alarak mahkeme kalemine génderir ve
yukarida aciklanan sekliyle para isteme yazisi yazilarak para yatirmasi durumunda
yukarida 1/a bashginda anlatilan “Harc ve Posta Ucreti tam ise” maddesinde yer
alan siirece gore hareket edilir.

ikinci ihtimal ise; bu ihtimal pratik olan ihtimal oldugu gibi usul ekonomisine de
uygun olanidir. Burada mahkeme baskanligi ya da kalem tarafindan harc ve pos-
ta Gcretinin yatinlmadiginin tespit edilmesi durumunda ilgili hdkime dosya hava-
le edilmeksizin mahkeme baskaninin denetiminde kalem tarafindan “dilekcenin
farkh bir birime hitaben yazilmis olmasi, hatali tevzi, dilekce ret kararinin yeni-
lenmesi olmasi, dilekce iceriginde adli yardim talebinin bulunmasi ve davacinin
velayet/vesayet altinda olmasi” gibi durumlar hari¢ dogrudan 2577 sayili Yasanin
6/4 maddesi isletilmektedir. Har¢ ve posta lcretinin tamamlanmasi durumunda
yukarida aktarilan 1/a bashginda anlatilan “Harc ve Posta Ucreti tam ise” madde-
sinde yer alan stirece gore hareket edilmekte, yatirlmamasi durumunda ise ayni
madde hikmi geregi “davanin acilmamis sayilmasina” karar verilmesi amaciyla
dosya havale icin mahkeme baskanina sunulmaktadir.

Ote yandan; davanin velayet/vesayet altinda bulunan davacilar tarafindan acilma-
si durumuna gelince;

e. Velayet altinda bulunanlar tarafindan acilan dava yéniinden

4721 sayili Turk Medeni Kanunu'nun “Velayet” baslikh 336. maddesinde evlilik
devam ettigi slirece ana ve babanin velayeti birlikte kullanacaklari hiikme baglan-
mistir.

Buna gore; harc ve posta Ucreti yatirilmadan ya da eksik yatirilarak velayete tabi
bir cocugun dava acmasi durumunda velayete tabi bir cocugun dava acamayacagi
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aclk ise de; bir dosyanin davaya doniisebilmesi icin har¢ ve posta masraflarinin
yatirilmasi ya da eksikligin giderilmesi gerekmektedir.

Mahkeme olarak velayete tabi bir cocuktan harc ve posta Ucretini yatirmasini is-
temenin mimkin olmadigi, bunun icin UYAP kayitlarindan davaci cocugun niifus
kayitlari cikarilarak evlilik devam ediyorsa cocugun anne ve babasi, devam etmi-
yorsa cocuk lizerinde velayet hakkini kullanandan davaya icazet verip vermedikle-
ri, icazet veriyorsa icazete iliskin beyanla beraber harc ve posta Ucretlerini tamam-
lamasi veya eksikligi gidermesi istenir.

Harcg ve posta Ucretinin tamamlanmasi ve davaya icazet vermeleri durumunda yu-
karida 1/a basliginda anlatilan “Harg ve Posta Ucreti tam ise” maddesinde yer alan
slirece gore hareket edilir.

Uygulamada velayet altinda bulunanlar tarafindan acilan davalarda birtakim usuli
problemler (anne/baba icazet vermeden anne/babadan ya da cocugun velayet al-
tinda bulunmasi nedeniyle cocuktan para istenilip istenilmeyecegi vs. gibi) ortaya
ciktigindan her bir mahkeme bu konuda usul ekonomisini de gézeterek karar ver-
diginden, bu tip dosyalarda ne yapilmasi gerektigine mahkeme baskaninin talimati
dogrultusunda hareket edilerek karar verilmesi gerekmektedir.

f. Vesayet altinda bulunanlar tarafindan acilan davalar yoéniinden

4721 sayili Turk Medeni Kanunu’nun 405. maddesinde akil hastaligi veya akil za-
yifigl sebebiyle islerini gdoremeyen veya korunmasi ve bakimi icin kendisine si-
rekli yardim gereken ya da baskalarinin glivenligini tehlikeye sokan her erginin;
407. maddesinde de 1 yildan fazla mahk{miyeti bulunanlarin kisitlanacagi; 403.
maddesinde vasinin, vesayet altindaki klicligilin veya kisitlinin kisiligi ve malvarl-
g1 ile ilgili bitlin menfaatlerini korumak ve hukuki islemlerde onu temsil etmekle
ylikimli oldugu, 462 maddesinin 8. fikrasinda ise acele hallerde vasinin gecici
onlemler alma yetkisi sakl kalmak Uzere, dava agma, sulh olma, tahkim ve kon-
kordato yapilmasinin vesayet makaminin iznine bagh oldugu belirtilmis olmakla,
davacinin akil hastalig bulundugunun veya hiikkiimli oldugunun ve kendisine vasi
atandiginin anlasiimasi tizerine vasi tarafindan icazet verilebilmesi ve davanin takip
edilebilmesi icin durumun vasiye bildirilmesi ile 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri
Kanunu’'nun 54. maddesi uyarinca vesayet makaminin izninin alinip alinmadiginin
vasiden sorularak gelen cevaba gore hareket edilmesi gerekmektedir.

Buna gore kisith sahsa har¢ ve posta Ucretini tamamlama yazisinin yazilmasinin
mimkin olmadigl, 6ncelikle vasi tarafindan icazet verilebilmesi ve davanin takip
edilebilmesi icin durumun vasiye bildirilmesi ile 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri
Kanunu’nun 54. maddesi uyarinca vesayet makaminin izninin alinip alinmadiginin
vasiden sorularak izin alindiginin anlasilmasi tzere har¢ ve posta Ucretinin ya da
eksikliginin bu asamadan sonra vasiden istenilmesi gerekmektedir.
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Davaya icazet vermeleri ve harg ve posta Ucretinin tamamlanmasi durumunda yu-
karida 1/a basliginda anlatilan “Harg ve Posta Ucreti tam ise” maddesinde yer alan
slirece gore hareket edilir.

Uygulamada vesayet altinda bulunanlar tarafindan acilan davalarda da birtakim
usuli problemler ortaya ¢ikmasi nedeniyle her bir mahkeme bu konuda usul eko-
nomisini de gézeterek karar verdiginden, bu tip dosyalarda mahkeme baskaninin
talimati dogrultusunda hareket edilerek karar verilmesi gerekmektedir.

2. Dilekce Ret Kararinin UYAP’tan Yenilenmesi

Davaci/vekili tarafindan UYAP Uizerinden elektronik imzali olarak gdnderilen yeni-
leme dava dilekcesi ve ekleri mahkeme is listesine diismektedir. is listesine gelen
bu evraklarin ciktisi katip tarafindan alinir. Dilekcenin sol (st kdsesine davanin ye-
nilendigi tarih yazilir ve “Evrak UYAP (izerinden elektronik imzali gelmistir.” kasesi
vurulur. Evrakin yazi isleri midurligline havale edilmesi icin mahkeme baskanina
havale acilir. On biirodan tevzi alinip hakkinda “dilekce ret” karari verilen dosya
ile sistem Uzerinde iliskilendirilir. Yazi isleri midUrligline gelen evrak katip is lis-
tesinden “dava dilekcesi” olarak kayit yapildiktan sonra UYAP’tan diisimu yapilir.
Dosya masraflari kontrol edilir. Dosya masrafi var ise, dosya gomlek Uicreti kesilir
ve dosya hazirlanir.

iliskilendirilen baska bir deyisle hakkinda 2577 sayili Yasanin 3. maddesi yoniinden
dilekce ret karari verilen dosyayla birlikte ayni zamanda adli yardim kabul karari da
verilmis ise adli yardim karari yenilenen dilekce icinde gecerli oldugundan bu dos-
yada ayrica harg ve posta lcreti davacidan istenilmez.

Davanin yiritmeyi durdurma istemli, adli yardim ya da durusma talepli, ivedi ya
da 6ncelikli olup olmadigi vs. kontrol edilir, varsa dosya Uzerine ilgili kaseler basi-
lir. Glin icerisinde acilan tiim davalar hazirlanir ve UYAP (izerindeki is listesinden
harc/masraf tamdir butonu isaretlenerek mahkeme baskaninin havale ekranina
dosyanin distimU yapilir. Dosyalar hakimlere havale edilmesi icin mahkeme bas-
kanina sunulur.

3. idari Yargi Teskilatinin Bulunmadigi Yerlerde Asliye Hukuk Mahkemesi ya da Bu-
lundugu Yer idare Mahkemesi Araciligiyla Acilan Davalar

Davaci/vekili tarafindan bulundugu yer asliye hukuk mahkemesi araciligiyla dava
acilacak ise dava dilekcesi ve ekleri bulunulan yer asliye hukuk mahkemesine veri-
lir. ilgili asliye hukuk mahkemesi én biirosunca harc ve masraflar alindiktans sonra

5 Harg ve posta masrafi dava dilekgesinin kabuli icin 6n sart olmadigindan, harg ve posta giderinin son-
radan tamamlatiimasi yasa geregi mimkiin oldugundan, taraflara ait harg ve posta masraflarinin eksik
oldugu gerekgesiyle dilekgenin alinmasindan imtina edilmemesi gerekmektedir.
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en geg (g gline icerisinde fiziki ve taahhiitlii olarak idare mahkemesine gonderi-
lir. Gerek asliye hukuk mahkemesi araciligiyla ve gerekse de bulunulan yer idare
mahkemesine génderilen/verilen dilekce ve ekleri ilgili mahkemenin 6n birolarina
gelerek isleme tabi tutulur.

Bundan sonraki slirec bir sonraki baslikta anlatilan stirecle aynidir. Ancak; asliye hu-
kuk mahkemesi araciligiyla acilan davalarda; masraf yatiriimis ise; katip tarafindan
UYAP (zerinden “birimden tahsilat iste” butonu tiklanarak ilgili birimden tahsilat
istenir. Dosya masrafi aktarilinca dosya gomlegi kesilir.

4. On Biirodan Acilan Davalar’

Dava dilekcesi 6n biiroya verilerek tevzi edilir. Tevzi sonucu UYAP; mahkeme ve
mahkemenin esas numarasini sira dahilinde otomatik olarak tanimlar. Vezneden
harc ve masraflar tahsil edilir. On biiro tarafindan dava dilekcesi ve ekleri tarana-
rak tevzi edilen Mahkemenin is listesine diisimu yapihr. Evraklarin asli fiziki olarak
glin sonu raporuyla (ayni gin) beraber ilgili mahkemeye zimmet karsiligi teslim
edilir. Gln sonu raporuyla fiziki olarak mahkeme kalemine gelen dava dilekcele-
riyle UYAP ortaminda mahkemenin is listesine diisiim( yapilan dava dilekceleri
karsihkh olarak kontrol edilir. Ayni oldugunun katip tarafindan tespiti yapilarak
on biro tarafindan UYAP ortaminda gonderilen dava dilekceleri tevzi aldigi esas
numarasina sistem tzerinde kaydedilerek diistim yapilir.

Dosya gomlegi hazirlanarak dosya masraflari kontrol edilir, dosya gomlek (creti
kesilir. Adli yardimli acilan davalarda dosya gomlegi biitcenin “Adli Yardim Hizmet-
leri"s tertibinden temin edilir.

Adli yardim talebi yoksa ve dosyaya da para yatirilmamissa masrafi resmi 6denek-
ten kullanilarak 2577/6-4 uyarinca baskanlk mizekkeresi ile para isteme yazisi
yazilir ve 30 glinliik siire verilir. Dosya kapagina yapilan harcamanin resmi oldugu
belirtmek amaciyla harcama tutarinin yanina “R” ibaresi eklenir.c 30 giinliik stre
sonunda yatirilmaz ise para isteme yazisi tekrarlanir. (6/4) Yatirilmadig takdirde

6 2577 sayili Yasanin dilekge lizerine uygulanacak islem bashkl 6/3.maddesinde; “4 ncii maddede yazili
diger yerlere verilen dilekgeler, en geg li¢ glin icinde Danistay veya ait oldugu mahkeme baskanhgina
taahhitlu olarak gonderilir. Bu yerlerde harg pullari bulunmadigi takdirde bunlara karsilik alinan pa-
ralarin miktari ve alindi kagidinin tarih ve sayisi dilekcelere yazilir.” hilkmu geregi.

Lutfen dava dilekgesi is akis semasini gérmek icin Sekil 1’e bakiniz.
Adalet Bakanligi Strateji Gelistirme Baskanliginin 26/01/2021 tarih ve E-99343242-010.07.02-30/199 sa-

yiliyazilarinda séz konusu 6deneginin bitcenin “1.5.16.86-0008.0067-01-03.05 Adli Yardim Hizmetleri
tertibinden yapildigi anlasiimaktadir.

9 Taraflarin yaptigi harcamanin UYAP kayitlaryla uyumlu olmasi esastir. Buna mukabil UYAP Uzerinde
yer alan “Tahsilat/Reddiyat Bilgileri” sorgulama ekraninda yalnizca taraflarin yaptigi harcamalar
gortiinmekte; resmi olarak yapilan harcamalar sistem lzerine aktarilmamaktadir. Resmi olarak yapilan
harcamalarin “Tahsilat/Reddiyat Bilgileri” ekraninda gériinmesini saglayici glincellemenin yapil-
masi gerektigi degerlendirilmektedir.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI 19



#_

20

davanin acilmamis sayilmasina da karar verilecegi ihtar edilerek teblig edilir.©

Dosya kapagina davanin esas numarasi, mahkeme bilgisi, taraf bilgileri, varsa veki-
li, davanin konusu, iliskili oldugu davalarin esas numaralari yazilir, YD, adli yardim,
durusma talebi, ivedi ya da oncelikli olup olmadigi vs. kontrol edilir, varsa dosya
Uizerine kase baslilarak havale icin hazir hale getirilir. Hazirlanan yeni dava dilekcesi
UYAP Uzerindeki is listesinden “har¢ masraf tamdir” butonu isaretlenerek mahke-
me baskaninin havale ekranina dosyanin diisiimi yapilir. Bundan sonra dosyalar
havale edilmesi icin mahkeme baskanina sunulur.

5. Yetki Ret/Gorev Ret Kararlari Uzerine idari Yargi Yerlerinden Gonderilen Dosyalara
iliskin Acilan Dava

Mahkemeye gelen dava dosyasl 6n biiro ve vezne tarafindan zarfi acilarak tev-
zi edilir. Tevzi edilen dava dosyasi esas aldigi mahkemeye gonderilir. Kalem dava
dosyasinin tahsilat bilgilerini kontrol eder ve eger dosyasinda tahsilat var ise gel-
digi yer idare mahkemesinden online para talebi yapilir. ilgili mahkemece 6deme
yapildiktan sonra dosya gémlegi kesilerek dava dosyasi olusturulur.

idari yargl diizeni icerisinde verilen gorev ret/yetki ret kararlari usul ekonomisi
geregi kural olarak mahkemesince taraflara teblig edilmediginden, bu kararlarin
tebligat islemlerinin de yapilacak ilk teblig evrakiyla birlikte yetkili mahkeme kale-
mince yapilmasi gerekmektedir.

idari yarg duizeni icerisinde yalnizca Danistay ya da vergi mahkemesince verilen
“gorev ret” karari Uzerine idare mahkemesine ya da idare mahkemesince verilen
“gorev ret” karari lizerine Danistay ya da vergi mahkemesine dava dosyalari dog-
rudan gonderilir. Yoksa adli yargi yerinden verilen goérev ret kararlari (izerine dava
dosyasinin idare ya da vergi mahkemesine gonderme ya da adli yargi yerinin go-
revli bulundugu gerekcesiyle verilen “gérev ret” kararlarinda dava dosyasinin adli
yargl yerlerine gonderilmesi gibi bir usul bulunmamaktadir.

Mahkemesine gelen dava dosyasi yeni esas almak lizere 6n biiroya gonderilir.
Vergi mahkemesi'nden gelen bir dava dosyasi ise vergi mahkemesinde kural ola-
rak “karar harci’nin alinmamasi nedeniyle “karar harci” tamamlatilir. Burada tevzi
islemleri bitirilen dosya mahkeme kalemine gonderilir. Kalemce tahsilat bilgileri
kontrol edilen dava dosyasi icin dosya gémlegi kesilir ve sonrasinda kapak bilgileri
doldurularak harg¢ ve posta (icreti tam ya da eksiklik durumuna goére yukarida an-
latilan slirece gbre dosya isleme tabi tutulur.

10 2577 sayiliidari Yargilama Usulii Kanunu'nun 6. maddesi 4. fikrasinda "Herhangi bir sebeple harci veya
posta Ucreti verilmeden veya eksik har¢ veya posta Ucreti ile dava acilmis olmasi halinde, otuz glin
icinde harcin ve posta Ucretinin verilmesi ve tamamlanmasi hususu daire baskani veya gorevlendire-
cegdi tetkik hakimi, mahkeme baskani veya hakim tarafindan ilgiliye teblig olunur. Tebligata ragmen
geregi yerine getirilmedigi takdirde bildirim ayni sekilde bir daha tekrarlanir. Har¢ veya posta lcreti
suresi icinde verilmez veya tamamlanmazsa davanin acilmamis sayilmasina karar verilir ve dava-
ciya teblig olunur."
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6. Kanun Yolu Basvurusu Uzerine Istinaf Dava Dairesince Verilen Kaldirma/Génder-
me Karari Uzerine Davalarin Yeni Esasa Alinmasi

2577 sayil Yasanin 45/5 maddesinde; “Bolge idare mahkemesi, ilk inceleme (izerine
verilen kararlara karsi yapilan istinaf basvurusunu hakli buldugu, davaya gorevsiz
veya yetkisiz mahkeme yahut reddedilmis veya yasaklanmis hakim tarafindan ba-
kilmis olmasi hallerinde, istinaf basvurusunun kabulii ile ilk derece mahkemesi ka-
rarinin kaldiriimasina karar vererek dosyayi ilgili mahkemeye gonderir. Bolge idare
mahkemesinin bu fikra uyarinca verilen kararlari kesindir.” hiikmiine yer vermistir.

Yukarida yer alan hiikiimlerden de anlasilacagi lizere istinaf dairesinin ilk derece
mahkemesinin, ilk inceleme Uzerine verdigi kararlara karsi yapilan istinaf basvu-
rusunu hakli buldugu, davaya gorevsiz veya yetkisiz mahkeme yahut reddedilmis
veya yasaklanmis hakim tarafindan bakilmis olmasi héllerinde, “istinaf bagvuru-
sunun kabulii ile ilk derece mahkemesi kararinin kaldiriimasina” seklinde verilen
karar Gzerine dava dosyasinin yeni esasa alinmasi gerektigi anlasiimaktadir.

Buna gore; ilk derece mahkemesinin, ilk inceleme (izerine verdigi kararlara karsi
yapilan istinaf basvurusu tizerine istinaf dairesince verilen “kaldirma-génderme”
karari sonrasinda s6z konusu kararin taraflara teblig islemleri yapilir. Reddiyat ci-
kisi olduktan sonra dosya 6n biroya verilerek tevzi edilir. Dosyanin ash fiziki ola-
rak tevzi aldigl esas numarasina sistem Uzerinden kontrol edilerek dosya gomlegi
hazirlanir, dosya masraflari kontrol edilir. Dosya gomlek Gicreti kesilir. Adli yardimli
acilan davalarda dosya gémlegi biitcenin “Adli Yardim Hizmetleri” tertibinden te-
min edilir. Hazirlanan yeni dava dosyasi UYAP (zerindeki is listesinden har¢ masraf
tamdir butonu isaretlenerek mahkeme baskaninin havale ekranina dosyanin diisu-
mi yapilir. Bundan sonra dosya havale edilmesi icin mahkeme baskanina sunulur.

7. Danistay llgili Dairesince Verilen Bozma Karari Uzerine Mahkemesine Gelen Dos-
yalarin Yeni Esasa Alinmasi

Danistay ilgili dairesince verilen bozma karari taraflara teblig edilir. 15 glinliik karar
diizeltme siresi beklenir. Siiresi icerisinde karar dizeltme talebi olmazsa, dosya
on biroya verilerek tevzi edilir. Dosyanin asl fiziki olarak tevzi aldigl esas numa-
rasina sistem Uzerinden kontrol edilerek dosya gomlegi hazirlanir, dosya masraf-
lari kontrol edilir. Dosya gomlek Ucreti kesilir. Adli yardimh acilan davalarda dosya
gomlegi bltcenin “Adli Yardim Hizmetleri” tertibinden temin edilir. Hazirlanan yeni
dava dosyasi UYAP (izerindeki is listesinden harc masraf tamdir butonu isaretlene-
rek mahkeme baskaninin havale ekranina dosyanin diistim{ yapilir. Bundan sonra
dosya havale edilmesi icin Mahkeme baskanina sunulur.

8. Danistay ilgili Dairesince Verilen Bozma Karari Sonrasinda Yapilan Karar Diizeltme
Basvurusunun llgili Dairece Reddi Uzerine Mahkemesine Gelen Dosyalarin Yeni Esasa
Alinmasi

Danistay ilgili dairesince verilen karar diizeltme isteminin reddine iliskin karar ta-
raflara teblig edilir. Reddiyat cikisi olduktan sonra dosya 6n biiroya verilerek tev-
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zi edilir. Dosyanin asli fiziki olarak tevzi aldigl esas numarasina sistem Uizerinden
kontrol edilerek dosya gomlegi hazirlanir, dosya masraflari kontrol edilir. Dosya
gomlek Ucreti kesilir. Adli yardimli acilan davalarda dosya gémlegi biitcenin “Adli
Yardim Hizmetleri” tertibinden temin edilir. Hazirlanan yeni dava dosyasi UYAP
Gizerindeki is listesinden har¢ masraf tamdir butonu isaretlenerek Mahkeme bas-
kaninin havale ekranina dosyanin diisiimu yapilir. Bundan sonra dosya havale edil-
mesi icin mahkeme baskanina sunulur.

Sekil 1- Dava dilekgesine iliskin is akis siirecinin sematik gériinimdi

DAVA DILEKGESI i$ AKISI
Dava acilisi 6n biiro
Dava dilekgesinin kabult
Tevzi + harg ve masraf alinmasi + tarama
UYAP vasitasiyla dava dilekcesi ve ekleri ilgili mahkemeye gonderilir

Mahkeme yazi isleri miduirl geregi islem yapilmak lizere sistem vasitasiyla katibe havale edilir

Katip tarafindan dava dilekgcesi ve eklerinin ciktisi alinarak masraflar yatirilmis ise
dosya gomlegi licreti kesilerek evrak dosyalanir. Adli yardimli ise dosya gomlegi ticreti
“yargl hizmetleri 6deneginden” temin edilir

Harg ve posta masraflari Adli yardim talebi yok Dosya ivedi mi? Oncelikli mi?
ancak harg ve posta Durusmali mi? Adli yardim talebi

masrafi eksik ise var mi? YD talebi var mi?
Evet ise dosya kapagina basilmasi.

. . UYAP Uzerinden tlke ¢apinda
A m mi?
dli yardim talebi var mi? yapilacak sorgulamada dosyasiyla

baglantili baskaca herhangi bir
davasi var mi?

Varsa ilgili dosyalarin mahkeme ve
Heyet ya da tek Hakim tarafindan adli esas numarasinin dosya kapaginin

yardim sisteminin karara baglanmasi icin altina not edilmesi gerekir.

dosya havale amaciyla baskana sunulur.

Adli yardim istemi mahkemece kabul
edildi mi?

Harg ve posta tcretinin (harctan muaf idare ise posta Ucretlerinin)
2577 - 6/4 uyarinca 30 giin icerisinde yatirilmasi amaciyla birinci para
isteme yazisi yazilir. Yatirdi mi?

Dosya gémlegi hazirlanarak ilk inceleme 2577 - 6/4 uyarinca bildirim ikinci kez tekrarlanarak 30 giin icerisinde
havale tiirlerine gore (ilk inceleme / ilk yatirmasi istenir. Yatirmadigi takdirde davanin agilmamis sayllmasina
inceleme + YD + YD + Diger) havale igin karar verilecegi davaciya baskanlik miizekkeresi ile ihtar edilir.
mahkeme baskanina sunulur. Yatirdi mi?

Dosya davanin agilmamis sayilmasina karar vermek tizere havale icin
mahkeme baskanina sunulur.
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4- BAGLANTILI DAVALAR

Ayni maddi veya hukuki sebepten dogan ya da biri hakkinda verilecek hiikiim,
digerini etkileyecek nitelikte olan davalar baglantili davalardir.

Davalar arasinda baglanti bulunup bulunmadigi konusu taraflardan birinin istegi
Uizerine veya dogrudan dogruya mahkemece alinacak karar lizerine yetkili yargl
mercii olan Danistay ya da Bélge idare Mahkemesi tarafindan incelenir ve kesin
olarak karara baglanir. Baglanti hakkinda karar verilinceye kadar usuli islemler du-
rur.

A. Baglanti Hakkinda Karar Verme Yetkisi;

1. Baglantili davalardan birinin Danistayda bulunmasi halinde baglanti konu-
sunda karar verme yetkisi Danistay’a aittir ve dava dosyasi mahkemesince
Danistay’a gonderilir.

2. Baglantili davalarin, degisik bolge idare mahkemesinin yargi cevrelerindeki
mahkemelerde bulunmasi halinde baglanti konusunda karar verme yetkisi
Danistay’a aittir ve dosya mahkemesince Danistay’a gonderilir.

3. Baglantili davalarin ayni bolge idare mahkemesinin yargl cercevesindeki
mahkemelerde bulunmasi durumunda baglanti konusunda karar verme yet-
kisi o yer bolge idare mahkemesine aittir ve dosya mahkemesince bagli olu-
nan bolge idare mahkemesine gonderilir.

4. Bolge idare Mahkemesi gorevli dava dairesi heyeti tarafindan verilen ka-
rar, baglantinin bulundugu yolunda ise, yetkili mahkeme kararda belirtilmek
suretiyle dosya yetkili mahkemeye gonderilir. Mahkemesince, durum diger
mahkemeye ya da birden fazla dosya arasinda baglanti bulundugu yolunda
karar alinmasi durumunda o dosyalara bakmakta olan diger mahkemelere ve
ayrica ilgililere bildirilir.

5. Bolge idare mahkemesi dava dairesince verilen karar baglanti bulunmadigi
yolunda ise, dosya ya da dosyalar ilgili mahkemelere geri gonderilir.

6. Baglantinin varligl konusundaki taraflar isteminin ilk derece mahkemesince
kabul edilmemesi durumunda ise; baglantinin kabul edilmedigine dair ara
karar taraflara teblig edilir. Taraflar, teblig tarihini izleyen onbes giin icerisin-
de, ayni yargi cevresindeki mahkemeler icin o yer bolge idare mahkemesine
basvuruda bulunabilirler.

7. Bolge idare Mahkemesi gorevli dava dairesi heyeti tarafindan verilen ka-
rar, baglantinin bulundugu yolunda ise, basvurunun kabuliine karar verilir

11 2577 sayili Yasanin 38 nci maddesinin 2 ve 3 ncu fikrasindaki durumlarla ilgili davalar icin Danistaya
basvuruda bulunabilirler.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI



ve yetkili mahkeme kararda belirtilmek suretiyle dosya yetkili mahkemeye
gonderilir. Durum ayrica diger mahkemeye ya da birden fazla dosya arasinda
baglanti bulundugu yolunda karar alinmasi durumunda o dosyalara bakmak-
ta olan diger mahkemelere duyurulur.

8. Bolge idare Mahkemesi Dava Dairesince verilen karar basvurunun reddi yo-
lunda ise, dosya ya da dosyalar ilgili mahkemelere gonderilir.

Sekil 2- Baglanti Talebine iliskin Siirecin Sematik Goriiniimi

Taraflarca baglanti isteminde
bulunulmus ise

ilk Derece Mahkemesince istem
reddedilir ise

Ret karari taraflara
teblig edilir

15 giin icinde taraflarca bu karara
karsi BIM’e basvuruda bulunulabilir

Dosya istem hakkinda karar verilmek
lizere Bolge Idare Mahkemesine
gonderilir

Baglanti istemli dosya havale edilmek
tizere Baskan verilir

Dosya Daire Uyesine havale edilir ve
oncelikli olarak karara baglanir

BAGLANTI TALEBI

ilk Derece Mahkemesince baglanti
isteminin kabul edilmesi

BiM Dava Dairesince baglantinin
bulundugu sonucuna varilir ise
baglantinin varligina karar verilir ve
yetkili kilinan mahkeme belirlenir.

BIVZ]
Mahkemesine
iade edilir

BiM Dava Dairesince baglanti
bulundugu karari alinir ise
basvurunun kabultine karar verilir ve
yetkili kilinan mahkeme belirlenir.

Dosya
Mahkemesine
iade edilir

BiM Dava Dairesince baglanti
bulunmadigi sonucuna varilir ise
baglanti bulunmadigina karar verilir.

BISVZ]
Mahkemesine
iade edilir

Taraflarca baglanti isteminde

bulunulmus ise

Dosya Bolge idare Mahkemesine
Gonderilir

Baglanti istemli dosya havale edilmek
Uizere Baskana verilir

Dosya Daire Uyesine havale edilir ve
oncelikli olarak karara baglanir

BiM Dava Dairesince baglantinin
bulunmadigi sonucuna varilir ise
baglanti bulunmadigina karar verilir

Dosya
Mahkemesine
iade edilir

5- YD iTIRAZ SURECI"

2577 sayili idari Yargilama Usulti Kanunu’nun 27/7 maddesinde; “Yiriitmenin
durdurulmasi istemleri hakkinda verilen kararlar; ...idare ve vergi mahkemeleri
ile tek hakim tarafindan verilen kararlara karsi bolge idare mahkemesine
kararin tebligini izleyen glinden itibaren yedi glin icinde bir defaya mahsus olmak
tizere itiraz edilebilir. itiraz edilen merciler, dosyanin kendisine gelisinden itibaren
yedi giin icinde karar vermek zorundadir. itiraz tizerine verilen kararlar kesindir””
hikmiine yer vermistir.

12 Yirutmeyi durdurma itiraz stirecini sematik olarak gérmek icin litfen Sekil 3'e bakiniz.
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Kanun hiikkminden de anlasilacagi tzere yilritmeyi durdurma hakkinda verilen
kararlara karsi kararin tebligini izleyen giinden itibaren 7 giin icerisinde Bélge ida-
re Mahkemesine itiraz edilebilmektedir.

Mahkemece verilen ylritmeyi durdurma kararinin taraflara tebliginden sonra
dosya tekemmiil dolabinda bekletilir. YirGitmeyi durdurma kararina taraflar itiraz
ederse yiritmeyi durdurma itiraz harci alinir. Dava acilirken har¢ ya da posta Uic-
retlerinin hic yatinlmamasi ya da eksik yatirilmasi durumunda ne yapilmasi gerek-
tigi 2577 sayili Yasanin 6. maddesinde hiikiim altina alinmisken; YD itiraz harcinin
yatirilmamasi ya da eksik yatirilmasi durumunda ne yapilmasi gerektigine iliskin bir
hikim bulunmamaktadir.

YD itiraz harcinin yatirilmamasi durumunda mahkemelerde uygulamada bir birlik
bulunmamaktadir. Séyle ki; bazi mahkemeler YD itiraz harci yatirlmamis ya da
eksik yatirilmis dava dosyasini bélge idare mahkemesi ilgili dairesine génderip ilgili
dairece “YD itiraz incelemeksizin ret” karari verilerek dava dosyasi mahkemesine
iade edilmektedir. Goraldigi lGzere uygulamada bu durum yargilamanin uzama-
sindan baska ise yaramamaktadir.

Bazi mahkemeler ise; itiraz eden tarafa para isteme yazisi yazarken ayni yazi ice-
risinde dosyanin slirincemede kalmamasi icin 7 glinlik sire verilerek bu sire
icerisinde itiraz harcinin yatirilmamasi halinde YD itiraz isteminden vazgecmis sa-
yilacag! ihtar edilerek yatirilmamasi durumunda ilgili tarafin YD itiraz isteminden
vazgectigi kabul edilerek dava dosyasinin tekemmiil stireci devam ettirilmektedir.

ilgili tarafin adil yargilanma hakki ve usul ekonomisi de dikkate alinarak itiraz eden
tarafa para isteme yazisi yazarken ayni yazi icerisinde dosyanin stiriincemede kal-
mamasi icin uygun bir siire verilerek bu stire icerisinde itiraz harcinin yatirilmamasi
halinde YD itiraz isteminden vazgecmis sayilacagl ve dava dosyasinin bolge idare
mahkemesine génderilmeyecegi hususunun ihtar edilmesi, yatirilmamasi durumun-
dailgili tarafin YD itiraz isteminden vazgegmis sayilarak dosyanin tekemmiil sireci-
nin devam ettirilmesi gerektigi degerlendirilmekte ise de; bu tarz durumlarda mah-
keme baskaninin verecegi talimat dogrultusunda hareket edilmesi gerektigi tabidir.

YD itiraz harci yatirilmis ise YD itiraz isteminin karara baglanmasi amaciyla dava
dosyasi baskanlik Ust yazisiyla birlikte bolge idare mahkemesi ilgili dairesine gon-
derilerek ayni zamanda dava dosyasi fiziki olarak ayirma tevzi blirosuna zimmetle
teslim edilmelidir.

YD itiraz dilekcesi Kanunda 6ngorilen 7 giinliik siireden sonra verilmesi duru-
munda YD itiraz icin dosyanin bolge idare mahkemesine gonderilip gonderilme-
yecegi hususuna gelince; itiraz dilekcesinin sliresinde olmadigi acik olsa da “itiraz
isteminin siire asimi1 yoniinden reddine” seklinde karar verecek olan merciin de
bolge idare mahkemesi olmasi nedeniyle dava dosyasi boyle durumlarda bolge
idare mahkemesine génderilmelidir.
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Sekil 3- Yiiritmeyi Durdurma itiraz Siirecinin Sematik Gériintimii

YD itiraz edildigine iliskin baskanlik tist yazisi
. UYAP ortaminda hazirlanarak
BIM ile ilgili dava dairesine gonderilir

itiraz harci yatirilmis mr? -
Itiraz harcinin

7 gun icerisinde yatiriimasi istenir

itiraz harcindan muaf mr?
Adli yardim kabulltii ma?

Bu sure icerisinde yatirilmaz ise kural olarak
YD itiraz isteminde bulunmadigi varsayilarak
dosyanin tekemmdil stireci devam ettirilir

6- TEKEMMUL SURECI”

2577 sayih Yasanin “Tebligat ve cevap verme” baslikli 16.maddesinde; “1. Dava
dilekcelerinin ve eklerinin birer 6rnegi davaliya, davalinin verecegi savunma dava-
ctya teblig olunur. 2. Davacinin ikinci dilekgesi davaliya, davalinin verecegi ikinci
savunma da davaciya teblig edilir. Buna karsi davaci cevap veremez. Ancak, dava-
linin ikinci savunmasinda, davacinin cevaplandirmasini gerektiren hususlar bulun-
dugu, davanin gorilmesi sirasinda anlasilirsa, davaciya cevap vermesi icin bir siire
verilir” hiikiimlerine yer vermistir.

Gorilduga lzere; dava dilekcesi ve eklerinin 30 giin icerisinde™ cevap vermek
lizere davaliya teblig edilir.

Davali 30 glin icerisinde's savunma dilekcesini vermez ise dosya tekemmidil etmis sayilir.

Davalinin verecegi savunma dilekcesi 30 glinliik siire icerisinde ise davalinin vere-
cegi savunma dilekcesinin 30 glinliik siire icerisinde cevap vermek (izere davaciya
teblig edilmesi gerekir. Davaci tarafindan verilen ikinci dilekce 30 giinliik siire ice-
risinde degilse dosya tekemmdil etmis sayilr.

Davacinin verdigi ikinci dilekce 30 glinlik sire icerisinde ise; davaci tarafindan
verilen ikinci dilekce davaliya 30 giinliik stire icerisinde cevap vermek Uizere teblig
edilir. Davacinin ikinci dilekcesine davali idarece verilen cevap siresinde degilse
dosya tekemmiil etmis sayilir.

13 Lutfen tekemmiil suirecine iliskin is akisini sematik olarak gérmek icin Sekil 4’e bakiniz.

14 Bu slre; ivedi yargilama usuliinde on bes giin olup, bir defaya mahsus olmak lizere en fazla on bes
glin uzatilabilir. Savunmanin verilmesi veya savunma verme siiresinin gecmesiyle dosya tekemmdil
etmis sayilir. Merkezi ve ortak sinavlara iliskin davalarda ise savunma siiresi dava dilekgesinin tebligin-
den itibaren (g glin olup, bu sire bir defaya mahsus olmak lizere en fazla ti¢ glin uzatilabilir. Savun-
manin verilmesi veya savunma verme siiresinin gecmesiyle dosya tekemmil etmis sayilir.

15 Savunma suresi kural olarak 30 glindir. Ancak bazi durumlarda mahkeme savunma siresini kisabilir.
Savunma suresi kisilmis ise mahkemece verilen sure dikkate alinir.
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Davali idarece verilen ikinci savunma dilekgesi sliresinde ise davali idarece verilen
ikinci savunma dilekgesi davaciya teblig edilmekle dosya tekemmdil etmis sayilir.
Clinkil davali idarenin ikinci savunma dilekcesine davaci cevap veremez.

Tekemmil eden dava dosyasi derhal mahkeme baskanina sunularak 6 ay icerisin-
de karar verilmek tizere ilgili hakime esastan havalesi yapilir ve dosya hakimine
goturaldr.

Uygulamada bazen esastan karar verilmis bir dosyanin istinaf dairesince ya da Da-
nistay tarafindan yanlis ya da eksik hasimla bozulmasi ya da yetkisiz yargi yerince
dosyanin yanlis hasimla ya da eksik hasimla tekemmiuil ettirilerek “Yetki Ret, Dos-
yanin Yetkili idare Mahkemesine génderilmesine” seklinde karar vermesi duru-
munda bozulan ya da yetki ret karari Gizerine gelen dosyanin daha 6nceden esas-
tan havalesi yapildigindan baska bir deyisle dosya tekemmlil ettiginden bahisle
dosyanin sehven esastan havalesi yapilabilmektedir.

Boyle durumlarda davacinin YD talebi bulunmuyorsa dosya esastan havale yapil-
mayarak ilk incelemeden, YD talebi bulunuyorsa (ii ve YD) den havale yapilmasi
gerekir. Bu gibi durumlarda mahkeme baskaninin kalem tarafindan bilgilendiril-
mesi gerekmektedir. Aksi durumda; eksik hasim ya da yanlis hasimla tekemmidil
etmis dava dosyasinin mahkeme baskani tarafindan esastan incelemek Gizere ilgili
hakime havale yapmasi durumunda ilgili hdkimin esastan karar verebilmek icin 6
aylik bir stiresinin bulundugunu diistinmesi nedeniyle diger dosyalara 6ncelik ve-
rip bu dosyaya aradan cok uzun bir silire gectikten sonra bakmasi durumunda,
dosya hakkinda aradan cok uzun bir siire gectikten sonra hasim diizeltme karari
verilmesi gibi bir durum ortaya cikiyor ki bu durum taraflarin adalete duydugu
gliveni sarsici nitelik tasimaktadir.

Diger bir husus; dava devam ederken hasim diizeltme karari verilerek dosyaya
ilave hasim eklenmesi durumunda; yeni hasim yoniinden dosyanin tekemmdilii ye-
niden baslatilirken, ilk hasim yénlinden dosyanin tekemmdil slireci kaldigi yerden
devam etmelidir. Kalem bu hususa 6zellikle dikkat etmelidir. Uygulamada; dosya
kapagina not dusllerek kalem bilgilendirilmektedir.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI




Sekil 4- Tekemmidil siireci

TEKEMMUL SURECI

Dava dilekgesi ve ekleri 30 giin (ya da mahkemece verilen kararda gosterilen siire) icerisinde
savunma vermek lizere davali idare/lere gonderilir

Savunma dilekgesi 30 giinliik siire icerisinde verildi mi?

Davalilarca verilen savunma dilekgesi 30 glin
icerisinde cevap vermek tizere davaciya teblig edilir

Davaci ikinci dilekgeye stresi icinde cevap verdi mi?

Davaci tarafindan verilen ikinci dilekge davaliya 30 giinltik
sure igerisinde cevap verilmek tzere teblig edilir

Davali tarafindan verilen ikinci dilekge stiresinde mi?

Davalinin verdigi ikinci savunma dilekgesi davaciya teblig
edilir. Davaci buna cevap veremez

Dosya tekemmiil etmistir.
Tekemmiil eden dava dosyasi esastan havale yapilmak (izere mahkeme baskanina verilir.

7- ISTINAF/TEMYiz SURECI*

istinaf/Temyiz stirecinden kastedilenin istinaf/Temyiz daireleri kaleminin is akisty-
la ilgili olmayip; Mahkemece verilen kararin istinaf/temyiz edilmesi tizerine dosya-
nin Mahkeme kalemindeki tekemmdil siirecine iliskin oldugu seklinde anlasiimali-
dir. Calismamizda bununla sinirli olacaktir.

2577 sayili Yasanin “Istinaf” baslikli 45/1 maddesinde; “idare ve vergi mahkemele-
rinin kararlarina karsi, baska kanunlarda farkli bir kanun yolu 6ngériilmis olsa dahi,
mahkemenin bulundugu yargi cevresindeki bélge idare mahkemesine, kararin teb-
liginden itibaren otuz giin icinde istinaf yoluna basvurulabilir. Ancak, konusu bes
bin Turk lirasini gecmeyen vergi davalari, tam yargi davalari ve idari islemlere karsi
acilan iptal davalari hakkin da idare ve vergi mahkemelerince verilen kararlar kesin
olup, bunlara karsi istinaf yoluna basvurulamaz.” hitkmiine, 2 numaral bendin de

16 Lutfen istinaf/temyiz is akisini sematik olarak gérmek icin Sekil 5’e bakiniz.
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ise; “Istinaf, temyizin sekil ve usullerine tabidir. istinaf basvurusuna konu olacak
kararlara karsi yapilan kanun yolu basvurularinda dilekcelerdeki hitap ve istekle
bagh kalinmaksizin dosyalar boélge idare mahkemesine génderilir” hilkmiine; ayni
Kanunun 48/6. maddesinde ise; “Temyiz dilekcesi verilirken gerekli harc ve gider-
lerin tamaminin ddenmemis olmasi halinde karari veren; merci tarafindan verile-
cek yedi glnliik stire icerisinde tamamlanmasi, aksi halde temyizden vazgecilmis
sayllacagl hususu temyiz edene yazili olarak bildirilir. Verilen siire icinde harc ve
giderler tamamlanmadigi takdirde, ilgili merci, kararin temyiz edilmemis sayilmasi-
na karar verir. Temyizin kanuni siire gectikten sonra yapilmasi veya kesin bir karar
hakkinda olmasi halinde de karari veren merci, temyiz isteminin reddine karar
verir. ilgili merciin bu kararlari ile bu maddenin 2 nci fikrasinda belirtilen temyiz
isteminde bulunulmamis sayilmasina iliskin kararlarina karsi, teblig tarihini izleyen
glinden itibaren yedi giin icinde temyiz yoluna basvurulabilir” hiktmlerine yer
vermistir.

Ayni Yasanin “ivedi yargilama usult” baslikli 20/A maddesinde; ihaleden yasak-
lama kararlari haric ihale islemleri, acele kamulastirma islemleri, Ozellestirme
Yiiksek Kurulu kararlari, 12/3/1982 tarihli ve 2634 sayili Turizmi Tesvik Kanunu
uyarinca yapilan satis, tahsis ve kiralama islemleri, 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili
Cevre Kanunu uyarinca, idari yaptirim kararlari haric cevresel etki degerlendirmesi
sonucu alinan kararlari 16/5/2012 tarihli ve 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alan-
larin Dondsturilmesi Hakkinda Kanun uyarinca alinan Cumhurbaskani kararlari
ivedi yargilama kapsamindaki uyusmazliklar olarak tahdidi olarak sayilmistir.

ivedi yargilama usuliinde, dosyanin tekemmiiliinden itibaren en gec bir ay icinde
karara baglanacagi, ara karar verilmesi, kesif, bilirkisi incelemesi ya da durusma ya-
pilmasi gibi islemlerin ivedilikle sonuclandirilacagl, verilen nihai kararlara karsi teb-
lig tarihinden itibaren on bes gilin icinde temyiz yoluna basvurulabilecegi, temyiz
dilekcelerinin ¢ glin icinde incelenerek teblige cikarilacagi, temyiz dilekcelerine
cevap verme siiresinin on bes giin oldugu, Danistay’in esastan ve usulden verdigi
kararlarin kesin oldugu ancak ilk inceleme (izerine verilen kararlara karsi yapilan
temyizi hakli buldugu hallerde karari bozmakla birlikte dosyayr Mahkemesine gén-
derecegi, temyiz isteminin en gec iki ay icinde karara baglanacagi ve karar en gec
bir ay icinde teblige cikarilacagi devami maddelerde hiikiim altina alinmis; ayni ka-
nunun merkezi ve ortak sinavlara iliskin yargilama usulii baslikli 20/B maddesinde
de benzer nitelikte 6zel hikimler getirilmistir. Calisma konumuzla dogrudan bir
ilgisinin olmamasi nedeniyle burada ayrica ele alinmayacaktir.

Buna gore; idare mahkemesince verilmis istinaf/temyiz yolu acik olan bir kararin
istinaf/temyiz edilmesi durumunda istinaf/temyiz harg¢ ve posta masraflari kont-
rol edilir. Har¢ ve posta masraflari yoksa dosyanin adli yardimli olup olmadigina
bakilir. Dosya hakkinda daha 6énceden adli yardim kabul karari alinmis ise; adli
yardim kabul karari kesinlesinceye kadar gecerli oldugundan davacidan harg ve
posta masrafi alinmaz. istinaf/temyiz eden harctan muaf idare ise; muaf olmasi
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nedeniyle istinaf harci alinmaz, yalnizca posta tcretleri alinir. Bu hususa dikkat
etmek gerekir.

Uygulamada; istinaf ya da temyize tabi dosyalarda mahkemece usulden verilen
kararlarda dava yanlis hasimla acilmis ise mutlaka hasim diizeltme karari verilme-
lidir. Aksi takdirde davacinin istinaf ya da temyize tabi kararlari istinaf/temyiz et-
mesi durumunda kalem mahkeme karari Gizerinde gosterilen yanlis hasma istinaf/
temyiz dilekcelerini teblig etmektedir. Bunun 6niline gecilmesi amaciyla Mahke-
mece verilen usul kararlarinda hasim diizeltme karari verilmesi yargilamanin daha
etkin ve verimli olmasi sonucunu doguracaktir.

A. istinaf/Temyiz har¢ ve posta ticreti yatirilmamissa;

2577 sayil Yasanin 48/6. maddesi uyarinca har¢ ve posta masraflarinin 7 giin ice-
risinde yatirilmasi aksi takdirde istinaf isteminden vazgecilmis sayilacagina karar
verilecegi hususu Baskanlik Ust yazisiyla istinaf/temyiz edene ihtar edilir. Stresi
icerisinde yatirmaz ise dava dosyasi kalem tarafindan dosya kapagina kulakcik ta-
karak istinaf/temyiz ilk incelemeden havale icin mahkeme baskanina sunulur. ilgili
Hakime istinaf/temyiz ilk incelemeden havalesi yapilan dava dosyasi hakkinda mah-
kemece “istinaf/temyiz isteminden vazgecilmis sayllmasina” seklinde karar verilir.

B. Mahkemece verilen “kesin karar”in istinaf edilmesi ya da istinaf/temyiz dilek-
cesinin 30 giinliik siireden sonra verilmesi durumunda;

Kesin karara karsi ya da 30 giinlik istinaf/temyiz siresinden sonra istinaf/tem-
yiz isteminde bulunulmus ise; yukarida aktarilan mevzuat hilkkmi uyarinca dava
dosyasi istinaf/temyiz ilk incelemeden havale icin mahkeme baskanina sunulur.
Mahkeme baskaninca ilgili Hakime havalesi yapilan dosya hakkinda karari veren
merci, temyiz isteminin reddine karar verir. Ancak bu kararlara karsi 7 glinliik stire
icerisinde istinaf/temyiz yoluna basvurulabilir.

istinaf/temyiz eden bu kararlara karsi istinaf/temyiz yoluna basvurur ise; istinaf/
temyiz dilekgeleri karsi tarafa teblig edilmeden dava dosyasi dogrudan baskanlik
Ust yazisiyla istinaf/temyiz dairesine gonderilir.

istinaf/temyiz dilekceleri verilirken gerekli harc ve posta masraflari yatirilmis ya da
dosya hakkinda mahkemece adli yardim kabul karari verilmis ise dosyanin teblig
mazbatalari takilip kontrol edildikten sonra istinaf/temyiz ilk incelemeden havale
icin dava dosyasi mahkeme baskanina sunulur. ilgili hakime havalesi yapilip ilk in-
celeme tutanag cikarilan istinaf/temyiz dilekcesi YD talebi yoksa 30 giin igerisin-
de (2577 sayih Yasanin 20/A maddesinde sayilan uyusmazliklarda 15 gtin, 20/B
maddesinde sayilan uyusmazliklarda ise 5 glindir. Bu slirenin gecmesiyle dosya
temyiz yoninden tekemmil etmis sayilir.) cevap verilmek (zere karsi tarafa teb-
lige cikarilir.
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YD talebi olan ya da ilk kez istinaf/temyiz dilekcesiyle adli yardim talebinde bulu-
nan istinaf/temyiz dilekceleri adli yardim ve YD talebinin karara baglanmasi ama-
ciyla karsi tarafa tebligata cikarilmadan baskanlik Ust yazisiyla birlikte ilgili istinaf/
temyiz dairesine gonderilir.

Bazi durumlarda; ilgili hakim tarafindan istinaf/temyiz dilekcesinin YD'li oldugu
hususu gézden kacirilarak ilk inceleme tutanaginda karsi tarafa tebligata yoniinde
tutanak cikarabilmektedir. Béyle durumda kalem personelinin YD'li istinaf /temyiz
dilekcelerini karsi tarafa tebligata cikarmadan dogrudan istinaf/temyiz dairesine
gonderilmesi gerektigini bilmesi gerekir. YD'siz olup da dogrudan tebligati yapilan
istinaf/temyiz dosyalarinda karsi tarafin cevap/savunmalari beklenir. Siresi iceri-
sinde cevap/savunma gelmezse dava dosyalari baskanlik (ist yazisiyla BIM(Bolge
idare Mahkemesi) ya da Danistay’a génderilir.

istinaf dilekcesi kendisine gonderilen taraf yasal siire icerisinde istinaf/temyiz
hakkini kullanmamis olsa bile verecegi cevapta istinaf/temyiz hakkini kullanabilir.
Boyle durumlarda kalem personeli tarafindan istinaf/temyiz cevaplarinin titizlik-
le incelenmesi ve cevap dilekcelerinde cevap verenin de istinaf/temyiz ettiginin
anlasilmasi durumunda bu cevapta karsi tarafa teblig edilmelidir. Aksi takdirde
cevap verenin istinaf/temyiz dilekcesi karsi tarafa teblig edilmedigi gerekcesiyle
istinaf/temyiz dairesince dosya mahkemesine iade edilebilmektedir.
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Sekil 5- istinaf/ Temyiz siirecinin sematik gériiniimi
iSTINAF / TEMYiZ SURECI

istinaf / Temyiz Dilekcesinin Dava Dosyasina Kabul Edilmesi

Harctan muaf ise posta
masraflari tam mi?

Harg ve posta masraflari
tammi?

Evet

istinaf / temyiz ilk
incelemeden havale
yapilmak Gzere
dosya mahkeme
baskanina verilir.

istinaf / temyiz ilk
incelemeden havale
yapilmak Gzere
dosya mahkeme
baskanina verilir.

Harg ve posta
masraflarinin
tamamlanmasi amaciyla
para isteme yazisi
yazilir. (48/6) Bu yaziya
ragmen suresi icinde
tamamlanmadig takdirde
istinaf isteminden
vazgecilmis sayilacagi
hususu da ihtar edilir.

Harg ve posta
masraflarinin
tamamlanmasi amaciyla
para isteme yazisi
yazilir. (48/6) Bu yaziya
ragmen slresi iginde
tamamlanmadig takdirde
istinaf isteminden
vazgecilmis sayilacagi
hususu da ihtar edilir.

Suresi icerisinde harg / posta masraflarini yatirmaz ise
istinaf / temyiz isteminde bulunulmamis sayilmasina karar
vermek amaciyla dosya havale icin
mahkeme baskanina verilir.

ilk kez istinaf asamasinda
mi adli yardim talebinde
bulunuyor?

YD talebi var mi?

Evet Hayir @ Evet Hayir

istinaf / temyiz ilk
incelemeden havale
yapilmak lizere
dosya mahkeme
baskanina verilir.

Dosya istinaf
/ temyiz ilk
incelemeden havale
icin mahkeme
baskanina verilir.

ik incelemeden
sonra dosyanin
tekemmiilt
saglanmadan
YD'sini goriismek
tizere dava dosyasi
ilgili daireye
gonderilir.

ilk kez adli
yardim talebinde
bulunuldugundan
davacinin adli
yardim talebi ilgili
istinaf / temyiz
dairesince karara
baglanir. Adli
yardim talebinin
kabulii ya da
reddi halinde
istinaf / temyiz
yonunden dosyanin
tekemmtilii ya da
para isteme yazisi
ilgili istinaf / temyiz
dairesi kalemince
yerine getirilir.

istinaf / temyiz ilk
incelemeden havale
yapilmak tizere dosya
mahkeme baskanina
verilir.

Mahkemece daha 6nce
hakkinda adli yardim
kabul karari verilmis mi?

Adli yardim kabul karari kesinlesinceye kadar gegerli oldugundan dosya
istinaf / temyiz ilk inceleme i¢in mahkeme baskanina verilir

8- MAHKEME KALEMi TARAFINDAN YAPILAN DEGISIK iSLER VE
DIKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

1. Dava dilekcesinin tevzi edildigi tarihten itibaren en gec¢ 15 glin icerisinde
mahkeme baskani tarafindan bizzat ya da ilgili hdkime havale edilip ilgili ha-
kim tarafindan ilk incelemesi yapilarak ve gerekiyorsa tek hakim ya da heyet
tarafindan dosya hakkinda bir karar verilmesi gerektiginden ivedi bir sekilde
dosya hazir hale getirilmelidir.

2. Uygulamada dosyanin ilk incelemeden havale edildigi tarihten itibaren 15
glin icerisinde ilk incelemesinin yapilmasi gerektigi gibi yanlis bir diisiince
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hakimdir. Ancak UYAP teftis ekraninda da 15 giinliik ilk inceleme siiresi ya
da gerekiyorsa ara kararina (adli yardim, hasim diizeltme, ilk incelemeye esas
ara karar vs.) iliskin stire davanin acildigi tarihten itibaren 15 gilin olarak uy-
gulanmaktadir.

3. Dava dilekcelerinde yer alan talepler dikkate alinarak ilk inceleme, ilk ince-
leme ve Yd'den havale edilen dosyalarla ilgili mahkeme baskani ya da ilgili
hakim tarafindan, YD talebi bulunmayan ve ilk incelemesinde sorun olmayan
dosyalar hakkinda UYAP Uizerinde ilk inceleme tutanagi diizenlenirken sis-
tem Uzerinde “tebligata” butonunu isaretleyerek dava dilekcesinin tebligata
gonderilmesini saglar. ilk inceleme tutanaginda tebligata denmeyen dosya-
larin dava dilekceleri tebligata cikariimamalidir.

4. Heyet/tek hakim tarafindan “ilk incelemeye Esas Ara Karar” verilmesi duru-
munda yalnizca hangi taraftan bilgi belge istenilmis ise ilgili tarafa ara karar
gonderilmelidir. Bu tarz durumlarda da dava dilekgesinin tebligata cikariima-
masi gerekir.

5. Heyet/tek hakim tarafindan adli yardim hakkinda verilen karar ya da hasim
dizeltme kararlariyla birlikte dava dilekcesi ve dava acilirken UYAP tarafin-
dan tanzim edilen tevzi formunun bir 6rnegi davali idare/vekiline teblig edi-
lir.” Burada amac hedef siire hakkinda taraflarin bilgi sahibi olmasi ve varsa
taraflarin yargilamanin hizlanmasina katki saglanmasi amaclanmistir.

6. Dava dilekceleri davaliya teblig edilirken dosya hakkinda ayni zamanda ha-
sim diizeltme karari varsa mahkemece dogru hasim olarak belirlenen hasmin
tebligi yapacak katip tarafindan oncelikle UYAP Uzerinden glincellenmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde dava dilekcesinin yanlis hasimla tekemmdli
saglanacaktir ki bu durum ilgili katip yoniinden sorumluluk doguracag gibi
mahkeme acisindan da emek ve zaman kaybina sebebiyet verecektir.

7. Adli yardim talep edilen dosyalardan harc veya masraf alinmaz. Adli yardim
hakkinda mahkeme/hakim tarafindan “Adli Yardim Talebinin Kabuliine” veya
“Adli Yardim Talebinin Reddine” seklinde karar verilir. “Adli Yardim Talebinin
Reddine” karar verilmesi durumunda bu karar ile birlikte para isteme yazisi
hazirlanarak davaciya birlikte teblig edilir.

8. Dava dosyasinin tekemmiiliinden sonra esastan havale edilen dosyanin ha-
kimi tarafindan dosyanin heyette miizakere edilmesi sonrasinda dosyada
herhangi bir eksiklik olmadiginin anlasiimasi izerine dosyanin durusmaya
konulmasina karar verilir. Baskan/hakim tarafindan dosyaya durusma giint

17 23 Haziran 2017 tarihli ve 30105 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak 01/09/2017 tarihi itibariyle yi-
rurliige giren “Sorusturma, Kovusturma veya Yargilama Hedef Sirelerinin Belirlenmesi ve Uygulan-
masina iliskin Yonetmelik”in 7/3 maddesinde; “Hukuk, idare ve vergi mahkemelerinde, dava acilirken
davaci veya vekiline tevzi birosu tarafindan UYAP lizerinden tanzim edilerek verilen tevzi formlarinda
hedef siire belirtilir. Davali veya vekiline ise bu formlar dava dilekgesi ekinde gonderilir.” Hikmi 6ngo-
ralmustar.

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI



10.

11.

12.

verilmesi amaciyla dosya kaleme gonderilir. Kalem tarafindan mahkeme bas-
kaninin goézetiminde durusma giini listesine bakilarak durusma glintinden
en az bir ay oncesi icin durusma gini belirlenerek durusma giini tebligata
cikarilr.

Taraflardan biri yargilamanin yenilenmesi talebinde bulunmus ise; kalem ta-
rafindan mahkeme baskanina bilgi verilerek dosyanin yargilamanin yenilen-
mesi talebi yoniinden esasa alinip alinmayacagi hususu degerlendirilir. Esasa
alinmasi gerektiginin degerlendirilmesi durumunda dava dosyasi 6n biroya
gonderilerek yeni esas numarasi alarak kapak bilgisi yazilan dava dosyasi
“yargilamanin yenilenmesi yéniinden” incelenmek tzere havale icin mahke-
me baskanina sunulur.

Mahkeme baskani tarafindan dava dosyasi yargilamanin yenilenmesi talebi
yoninden bir hakime havale edilir. Hakim tarafindan ilk incelemesi yapilan
dosyanin ilk inceleme tutanaginin altina 2577 sayili Yasanin 55/2 maddesi
uyarinca “karsi tarafin savunmasi alindiktan sonra havale icin mahkeme bas-
kanina sunulmalidir” notunun distimesi 6nemlidir.

Ayriksi olan bu notun disilmemesi durumunda kalem tarafindan dava dos-
yasl rutin tekemmdil slirecine tabi tutulabilecegi g6z 6niinde bulundurulma-
lidir. Bu durumun hem para, hem emek ve hem de zaman kaybina sebebiyet
verecegi unutulmamalidir.

Mahkeme baskani tarafindan “ilk inceleme + YD ‘den” havale edilen dava
dosyasi heyette goriistlmek Gzere ilgili hakim tarafindan heyete getirilerek
dosya heyette mizakere edilir. Bu tarz yapilan havalelerde ilk incelemesinde
sorun yoksa heyette “Yuriitmenin Durdurulmasi Savunma ve Ara Kararindan
Sonra” karari alinir. S6z konusu karar yazilarak mahkeme baskanina gotiri-
[ir. (Mahkeme baskanliklarinin bu konuda uygulamasi farkli olabilir. Yazilan
karar 6nce heyete katilan diger hakimin kontroliinden gectikten sonra en
son mahkeme baskaninin kontroliine gelmesi gibi) Kontrolden gecen dosya
diizeltme yapilarak cogaltma yapmak amaciyla kaleme gonderilir. Elektronik
tebligat yapilan taraf haric geri kalan taraf sayisindan bir fazla olarak cogal-
tilan karar mihirlendikten ve “ash gibidir” kaseleri vurulduktan sonra karar
imza icin dosyayla birlikte ilgili hakime gottrildr. Islak imza asamasi her za-
man dosyanin hakiminden baslar. ilgili hakim tarafindan dosya imzalandiktan
sonra ayni zamanda UYAP ortaminda elektronik imza ile imzalanarak evrak

18 2577 sayili Yasanin 55/2 maddesinde; “Karsi tarafin savunmasi alindiktan sonra istekler incelenir ve ka-

nunda yazili sebepler varsa davaya yeniden bakilarak karar verilir.” hikma 6ngérilmustur.
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

onay sireci baslatilir.” Akabinde dosya heyetteki diger liyeye gotirilir ve en
son mahkeme baskani tarafindan evraklar imzalanir.

imzasi tamamlanan dosya tebligat yapilmak (izere kaleme génderilir. “Yu-
ritmenin Durdurulmasi Savunma ve Ara Kararindan Sonra” ya iliskin verilen
karar davanin tiim taraflarina teblig edilir.

Davaclya karar, davaliya ise dava acilis formu, dava dilekcesi ve “Yiritmenin
Durdurulmasi Savunma ve Ara Kararindan Sonra” karari teblig edilir.

Tebligati yapilan dava dosyasi kalemde ayri bir yerde bulunan YD dolabina
konulur.

idarenin savunma ve ara karar stiresi kural olarak 30 giin olmakla birlikte bu
stire bazi durumlarda mahkeme/hakim tarafindan kisilabilir. Stire kisilmis ise
kisilan siire dikkate alinir. Stirenin kisilip kisilmadigl ya da idareye kag¢ glin
siire verildigi mahkeme kararinda belirtilir.

Mahkeme baskani tarafindan dava dosyasi ilgili hakime “ilk inceleme” den
havale edilmis ise;

Dava dosyasi ilgili hakim tarafindan ilk incelemeye tabi tutularak ilk incele-
me tutanagi cikarilir. ilk incelemesinde sorun olmayan dava dosyalarina ait
dilekgeler tebligata cikarilmak lizere mahkeme kalemine génderilir.» Kalem
tarafindan dava dilekcesi ve dava acilis formu davaliya gonderilir.

Dava dilekgesi ilk inceleme raporu Uzerine dogrudan tebligata génderilme-
yen dosyalarda 6rnegin “Adli Yardim Kabul/ Ret karari veya hasim diizeltme
karari gibi” kararlar var ise bahsi gecen kararlar davaciya, dava dilekcesi +
dava acilis formu ile hasim diizeltme karari da davaliya génderilir.

Adli yardim hakkinda verilen kararlar davaliya teblig edilmez.

ilk inceleme asamasinda mahkeme/hakim tarafindan “ilk incelemeye Esas
Ara Karar” verilmis ise; bu kararlarda sireler mimkiin oldugunca kisaltilir.
Kalem tarafindan bu dosyalarin takibi 6nem arz ettiginden bu tarz dosyalarin
ayri bir yerde tutulup takip edilmesi gerekmektedir.

“llk incelemeye Esas Ara Karar” ara karar geregini kim yerine getirecek ise

19 Evrak onay sirecinin ilgili hakim tarafindan baslatiimasi dnemlidir. Bazi mahkemelerde kararin evrak
onay stireci kalem personelleri tarafindan baslatiimaktadir. Bu durumun en 6nemli sakincasi islak imzasi
tamamlanan dosyada katibin evrak onay surecini baslatmayi sehven unutmasi durumunda evrak sis-
tem Uzerinden tamamlanmis olmakla birlikte dosyanin karar tebligatinin unutulmasi, baska bir deyisle
UYAP'In yalnizca sistem Uzerinden yapilan onaylar sonrasi tebligata imkan vermesi nedeniyle dosyanin
tebligatinin bu durum fark edilinceye kadar yapilamamasi, diizeltme yapilan kararin diizeltilmis haliyle
ciktisini alip, bilahare kaydetme islemi yapmadan kararin onaya sunulmasi gibi sorunlara yol agma ihti-
mali bulunmaktadir.

20 lgili hakim tarafindan ilk inceleme tutanagi cikarilirken tebligata butonunu isaretlemesi gerekmek-
tedir. Bu butonun isaretlenmemesi durumunda dava dosyasi hakimin dolabindan diismedigi gibi ilk
inceleme tutanaginda da “tebligata yazisi” cikmadigi icin dosyaya iliskin dava dilekgesinin tebligata
cikip cikmayacagi hususunda kalemde tereddiit olusabilir.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

o taraf/kuruma gonderilir. Slresi kalem tarafindan takip edilir. Yukarida da
belirtildigi Gzere dava dilekcesi karsi tarafa teblig edilmez. Ara karar geregi
verilen sire icerisinde yerine getirilirse veya sliresinde cevap verilmez ise
dosya havale edilmek lizere mahkeme baskanina sunulur. Havalesi yapilan
dosya ilgili hakime gotirdlir.

Gelen cevap yeterli ise ilgili hakim yeniden ilk inceleme yaparak dava dilek-
cesini tekemmdil slrecini baslatmak icin ya tebligata cikarmak tzere kaleme
gonderir ya da ilk inceleme asamasinda bir karar verilecek ise dava dosyasi
heyet glindemine alinarak usulden bir karar verilir.

Dosyanin tekemmdil siireci devam ederken cevap verme hakki kendisinde
olan tarafin cevap vermeyecegini belirterek dosyanin tekemmiil ettirilmesini
talep etmesi durumunda kalem tarafindan dosya kapagina not alinarak dos-
ya esastan havale yapilmak lizere mahkeme baskanina gotdrdltr.

Yurttmenin durdurulmasi talepli dosyalar hakkinda savunma dilekcesi gel-
dikten sonra dava dosyasi YD istemi yoniinden havale edilmek zere mah-
keme baskanina verilir.

Heyet/tek hakim tarafindan yapilan gériisme sonrasinda ara karar gereginin
yerine getirilmedigi ya da eksik yerine getirildiginin tespiti halinde mahke-
mece dosya hakkinda “YD Ara Kararindan Sonra” karari alinir. Bu sekilde
verilen ara karardan sonra dosyanin “YD havalesi” YD hakkinda bir karar
verilmedigi icin sistem (izerinde hakimin dolabindan diismez.

Ara karar eksikliginin giderilmesi ya da mahkemece verilen siirenin gecme-
si sonrasinda dava dosyasi dosya kapagi lizerinden havale yapilmak Uzere
mahkeme baskanina getirilir.

Dosya hakkinda mahkemece “YD Ret” ya da “YD Kabul” kararinin verilmesi
durumunda bu kararin tebliginden itibaren yedi giinliik siire icerisinde kara-
rin tiiriine gore ilgili taraf itiraz edebilir. itiraz dilekcesi geldiginde her zaman
oldugu gibi dilekcenin imzali veya e-imzali olmasi gerektigine dikkat edilme-
lidir. Bir eksiklik olmadiginin tespiti sonrasinda YD kararinin taraflara yapilan
teblig mazbatasi kontrol edilir. Akabinde YD itiraz harcinin yatirilip yatirilma-
dig1 yatinlmamis ise para isteme yazisi yazilarak itiraz harcinin 7 gtinlik stre
icerisinde yatirilmasi aksi takdirde YD itiraz isteminden vazgecmis sayilacagi
ve dava dosyasinin bolge idare mahkemesine génderilmeyecegi hususu da
ihtar edilir.z itiraz harcinin yatirilmasi durumunda teblig mazbatalari kontrol
edilerek mazbata gelmis ise dosyasina takilir, gelmemis ise UYAP (izerinden
PTT den tebligat sorgusu yapilarak alinan rapor eklenerek dava dosyasi bol-
ge idare mahkemesi ilgili dairesine gonderilir.

Dava dosyasi istinaf ilgili dairesindeyken dosyaya UYAP (zerinden ya da fi-

21 Daha ayrintil bilgi igin lutfen calismanin “YD itiraz sireci” bashigi kismina bakiniz.
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ziki olarak taraflardan evrak gelmesi durumunda baskanlik st yazisiyla ilgili
evraklar dosyasina konulmak amaciyla sistem (izerinden ve zimmet defterine
kayit edilerek ilgili daireye gdnderilir.

27. Esastan havale edilen dosyalar ilgili hakimin odasina gétairtlir. ilgili hakimin
dosya hakkinda tek/heyet ara karar vermesi durumunda gelen evraklar bas-
kanin evrak havalesi sonrasinda dogrudan dosyasina takilir. Esastan havale
edilmis dosyalar yeniden hakimine havale edilmeyeceginden katip tarafin-
dan dava dosyasina takilan evrak hakkinda dosya hakimine bilgi verilmesi
yeterlidir.

28. imar planlari ve tam yargi davalari gibi coziilmesi teknik bilgiyi gerektiren
uyusmazliklarda kesif ve bilirkisi incelemesi yaptirilmasina mahkemece karar
verilebilir. Kesif harci ve gider avansi icin para isteme yazisi yazilir ve taraflara
gonderilir. Harg ve gider avansinin yatirilmasi durumunda oncelikle bilirkisi
gorevlendirilir, kesif ve bilirkisiye itiraz streleri beklenir. Bu stire 7 glnddr.
Harc ve gider avansi tamamlandigi ve itiraz olmadigi takdirde bilirkisi gorev-
lendirilmesi yapilir uzmanlik alanlari géz 6niinde bulundurularak hakim tara-
findan secilir. Bilirkisi bilgilendirme ve bilirkisiye yoneltilen sorular hazirlanir
ve taraflara tebligata cikanlir. Bu yazilarda bilirkisi tarafindan incelenmesi is-
tenilen hususlar ve kesfin glinii ve saati de belirlenmis olur. Kesiften 6nce
zabit katibi arag sofériine de bilgi verir. Daha sonra kesif tutanagini hazirlar ve
dosyasini ayri bir yerde muhafaza eder. Kesif glintinden 6nce teblig mazbata-
lari takip edilerek gelmemis ise UYAP Uizerinden PTT'den tebligat sorgulamasi
yapilarak taraflara teblig edilip edilmedigi hususu arastirilir.

29. Kesif glind geldiginde tutanaklar ve dosya alinarak kesfe cikilir. Kesfin yone-
timi dosyanin hakimine aittir. Tutanaklarin imzal olmasi ve dosyanin bilirkisi-
ye eksiksiz teslim edilmesi hususu zabit katibine, kesfin dlizenli ve sorunsuz
ylriimesi, soru sorulacagl zaman taraflari cagirma ve lGye hakimin verecegi
gorevleri yerine getirme gorevi ise mibasire aittir.

30. Kesif bittiginde imzali tutanak mahkemeye getirilir ve dosyasina taranir, asli
gibidir suretler taraflara ve bir diger imzali tutanak ise dosyaya takilarak bilir-
kisiye teslim edilir ve kesif sonlanir.

31. Islak imzali tutanak golge dosya olusturulduktan sonra icine konulur. Dosya
bilirkiside iken gelen evraklarda gblge dosyaya eklenir. Islak imzali tutanak
sisteme taranir ve bilirkisi teslim tutanag olusturulur. Dosyay! alan bilirki-
siden dosyanin taraf sayisi da dikkate alinarak belirlenen sayida rapor talep
edilir ve naip hakim tarafindan belirlenen siire icerisinde bilirkisi raporunu
teslim etmesi ya da mahkemeden ek siire talep etmesi gerekmektedir.

32. Bilirkisi raporu geldiginde rapor mahkeme baskaninin havalesi sorasinda ilgili
naip hakime goétirilir. Bilirkisi raporunun gelmis olmasi bilirkisi Gcretlerinin
hemen 6denmesi sonucunu dogurmaz.
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34.

35.

36.

37.

38.
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Mahkeme baskani ya da naip hakim tarafindan raporda bir eksiklik olmadigi
ya da yapilan degerlendirme sonucunda ek rapor ihtiyacinin bulunmadigi an-
lasilirsa bilirkisi raporu kalem tarafindan taraflara teblig edilir. Bilirkisi rapo-
runa taraflar iki hafta icerisinde itiraz edebilir. itirazlarin gelmesi ya da itiraz
sirelerinin gecmesi (izerine dava dosyasi katip tarafindan dosyanin hakimine
verilir. Naip hakimin verecegi talimat izerine bilirkisi 6deme yazilari kalem
tarafindan yazilarak bilirkisi tcretleri 6denir.

Bilirkisi raporundaki miktarin kendi istedikleri tutardan fazla oldugunu go-
ren davaci veya vekilleri ilk talep ettikleri tutari arttirmak amaciyla dosyaya
islah talep dilekcesi gonderebilirler. Islah dilekcesiyle birlikte artirilan mik-
tara iliskin nisbi karar harcinin da alinmasi gerekmektedir. Yatirilmadiginin
anlasilmasi durumunda kalem tarafindan har¢ tamamlama yazisi yazilmaldir.
Usulline uygun olarak verilen 1slah dilekceleri karsi tarafa teblig edilir. Karsi
tarafin cevap verme siiresi 30 glindiir.22 Cevap gelmesi ya da 30 glinlik sire-
nin gegcmesi sonrasinda dava dosyasi ilgili hakimine goturildr.

Davaci vekilinin vekillikten ¢ekilmesiz durumunda dava dosyasi bulunur. Bu
durum davaci ve davali tarafa miizekkere ile bildirilir. Belli bir isi takipten
veya savunmadan istegi ile cekilen avukatin o ise ait vekalet gbrevi, durumu
mivekkiline tebliginden itibaren onbes giin siire ile daha devam eder. Bu
hususun kalem tarafindan bilinmesi 6nemlidir.

UYAP'la yazisma imkani bulunan kurumlara mahkemece verilen ara karar-
lari posta marifetiyle degil, UYAP {izerinden génderilmelidir. Ornegin; mah-
kemelerden, cumhuriyet bassavciliklardan bilgi ve belge istemine iliskin ara
kararlari UYAP (zerinden baskanlik yazisi ekine eklenerek gonderilmelidir.

Avukat, islerini kendi sorumlulugu altindaki stajyeri veya yaninda calisan
sekreteri eliyle de takip ettirebilir, fotokopi veya benzeri yollarla 6rnek aldi-
rabilir. Avukatin onanmasini istemedigi 6rnekler harca tabi degildir.

Avukat veya stajyer, vekaletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini ince-
leyebilir. Bu inceleme isteginin yerine getirilmesi zorunludur. Vekaletname
ibraz etmeyen avukata dosyadaki kagit veya belgelerin 6rnegi veya fotoko-
pisi verilmez.

istinaf ve temyiz asamasinda bulunan dosyalarla ilgili avukatlarin mahkeme
kaleminde UYAP ortaminda dosya inceleme ve yine UYAP ortamindaki ev-
raklardan 6rnek alma talepleri yerine getirilmez. Béyle durumlarda avukat,

22 2577 sayili Yasanin 16/4 maddesinde; “...tam yargi davalarinda dava dilek¢esinde belirtilen miktar,
stire veya diger usul kurallari gozetilmeksizin nihai karar verilinceye kadar, harci 6denmek suretiyle bir
defaya mahsus olmak tizere artirilabilir ve miktarin artirlmasina iliskin dilek¢e otuz giin icinde cevap
verilmek Uzere karsi tarafa teblig edilir.” Hikm{ine yer verilmistir.

23 Avukathk Kanununun 41.maddesinde: “Belli bir isi takipten veya savunmadan istegi ile cekilen avuka-
tin o ise ait vekalet gérevi, durumu mivekkiline tebliginden itibaren onbes giin siire ile devam eder.”
hikm 6ngoralmustar.
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vekaleti varsa avukat portal uygulamasina, vekaleti yoksa dosyanin fiziki ola-
rak bulundugu istinaf/temyiz dairesine yonlendirilmelidir.

40. Dosya inceleme talepleri kural olarak dilekce ile yapilmali, dilek¢cenin bir 6r-
negi de kisisel verilerin glivenligini temin amaciyla UYAP’a taranmalidir.

9- TEBLIGAT SURECI

Kelime anlami olarak bildirim, yazil bildirim anlaminda kullanilan teblig kelimesinin
cogulu anlaminda kullanilan tebligat, bilgi yahut haberin muhatabina ulastiriimasi
anlamina gelmektedir.

Tebligat ile temel olarak amaclanan muhatabin haiz oldugu haklardan haberdar
edilmesi ve bu haklarini kullanmasinin mimkin kilinmasidir. Ek olarak yazil yargi-
lama usuliiniin hukuk diinyamizca benimsendigi dislinildtgiinde usuliine uygun
olarak gerceklestirilmis tebligat ile bildirimlerin belgelenmesi saglanmaktadir. Teb-
ligat slirecinin usulline uygun ilerlemesi hukuki dinlenilme hakkina dayanmakta-
dir. Hukuki dinlenilme hakki dosya iceriginden taraflarin haberdar olmasini ihtiva
etmekte; sliphesiz dava dosyasi iceriginden taraflarin haberdar olmasi tebligat
ile miimkin olmaktadir. Bu manada tebligat adil yargilanmanin bir geregidir ve
hukuka uygun sekilde yapilan tebligat ile slireler baslayacagi icin kanuni sirenin
baslamasi hukuka uygun tebligat ile mimkinddir. Kisaca belirtildigi Gizere hukuki
hayat icin tartismasiz ehemmiyete haiz olan tebligat icin temelde iki parametre
vardir. ilk olarak giivenli ve dogru sekilde yapilmali diger yandan da miimkiin olan
en kisa stirede usul ekonomisi cercevesinde icra edilmelidir. Bu parametrelere
getirilecek makul coziimlerden biri elektronik tebligat olarak ortaya cikmistir.
Elektronik tebligatin ortaya cikisi ile yeni yontemler neticesinde de mevzuat da
yeni diizenlemeler ortaya cikmistir. Ozellikle zaman ve is giicii kaybinin énlenmesi
amaclariyla 2000 yilinda Ulusal Yargi Agi Projesi’'nin (UYAP) hayata gecirilmesi ile
hiz kazanmistir.

A. Elektronik Tebligat*

Tebligat Kanunun 7/a maddesi hiikmiine gore zorunlu yahut ihtiyari elektronik
tebligat diizenlenmistir. Buna gore zorunlu elektronik tebligat muhataba gore be-
lirlenmektedir. Muhatap kanunda belirtilen kisiler ise elektronik tebligat zorun-
ludur. Bu kisiler disinda kalan gercek ve tlizel kisilere talepleri halinde elektronik
tebligat adresi verilir ve bundan sonra tebligatin elektronik olarak yapilmasi zo-
runludur. Bu durumda 6ncelikle teblig talebi isleme alinacak sonrasinda elektronik
tebligat usuliine gore tebligat evraki hazirlanacaktir. Tebligatta muhatap gonde-
rilecek belgelerin, evrakin tipi (acik - kapal), kayit ve serh tiri secilir ve tebligat
ctkarihr. Muhatabin elektronik tebligat adresine hazirlanan evrak cikarilir ve posta

24 E-Tebligat Stirecini sematik olarak incelemek icin Sekil 6'ya bakiniz.
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tevdi listesi olusturulur. Reddiyat, 6deme ve onay islemlerinin gerceklestirilmesi
ile stiire¢ sonlandirilacaktir. Elektronik yolla tebligat, muhatabin elektronik adresi-
ne ulastigi tarihi izleyen besinci gliniin sonunda yapilmis sayilir.

Sekil 6- (E-Tebligat) Siirecinin Sematik Gésterimi

Sisteme Giris

ileti Hazirlama

Delil Olusturma

Zaman Damgasi

E-tebligat

INES]
Calisir?

UETS Posta Kutusuna
Gonderim

E-Posta Ulast Delili

SMS ve E-Postaiile
Bilgilendirme

E-Posta Okuma

Okuma Delili

B. Fiziki Tebligat

1. Adliye (Mahkeme) Asamasr>

Kullanici Panelinden; kullanici adl, sifre ve sms
dogrulamasindan gecerek ya da e-imza veya mobil imza
ile kimlik dogrulamasindan gegerek PTT UETS hesabina

giris yapilir.

Gonderici tarafindan UETS iletisi hazirlanir ve elektronik
imza ile imzalanir.

PTT tarafindan gonderinin alindigina dair delil olusturulur
ve gonderici bu delile sistemden bakabilir.

PTT aldig iletiyi elektronik imza ile imzalar, zaman
damgasi ile damgalar ve zarflar.

Posta kutusuna génderim (alicinin e-tebligat hesabi)

Gonderinin alicinin posta kutusuna ulastigina iliskin delil
olusturulur ve génderici bu delile sistemden bakabilir.

Posta kutusuna UETS iletisi geldigine dair bilgi vermek
amaclyla UETS sistemi tarafindan alicinin cep telefonuna
ve e-posta ile bilgilendirme mesaji génderilir.

Posta kutusuna gelen iletiyi okuma ve iletiye iliskin delilleri
dogrulayabilme.

Gonderinin alicisi tarafindan okunduguna iliskin delil
olusturulur ve génderici bu delile sistemden bakabilir.

Fiziki tebligatin ilk asamasi olan adliye asamasinda iki adimli bir siirec izlenmektedir.
Buna gore oncelikle tebligat evraki hazirlanacak ve teblige cikartilacaktir sonrasinda
ise tebligat evrakinin adliyeye dénmesinden sonraki islemler gerceklestirilecektir.

25 Tebligatin Adliye/ Mahkeme Asamasini incelemek icin Sekil 7'ye bakiniz.
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a. Tebligat evrakinin Hazirlanmasi ve Teblige cikariimasi

Tebligat evrakinin hazirlanmasi ile tebligat usull baslayacak ve talepteki adres ile
belgenin kontrol edilmesi devaminda da UYAP’a kaydedilecektir. Tebligat adresi
olarak muhatabin dava veya takip dosyasinda belirtilen, bilinen son adresine gére
duizenlenmesi gerekmektedir. Tebligat evrakinda muhataba génderilecek belgeler,
acik/kapali tebligat ve Tebligat Kanunun 35. maddesi bulunmalidir. Kayit ve serh
tlrtndn yer almasinin yaninda gerekli goriilmesi halinde tebligata aciklayici serh-
ler de eklenebilir. Fiziki tebligatin yapisi geregi tebligat evraki ¢cikti olarak alinacak
fiziki olarak teblige hazir hale getirilecektir. Dosyanin hazirlanmasi ile posta tev-
di listesi olusturulacak ve reddiyat, 6deme ve onay islemleri gerceklestirilecektir.
Tebligat evraki PTT’ye teslim edilir. Tebligat (icretleri, tebligat evraki ve eklerinin
PTT'ye ulastiriimasi ile slirec artik diger asamaya yani teblig asamasina gececek-
tir. Acil tebligat durumlarinda hakimin talimatina gore gerekli is ve islemler yerine
getirilebilecektir.

2. Tebligatin Posta Asamasi

Tebligatin PTT’ye teslim edilmesini miteakip, kabul merkezi, posta isleme, dagi-
tim, dagitici ve teblig asamalarindan gecerek teblig islemi gerceklesecektir. Ka-
bul merkezinde tebligat teslim alinip, posta tevdi listesindeki tebligat evrakinin
PTT sitemine entegre edilmesini miteakip tebligata iliskin kontroller yapilacaktir.
Kontroller adres (cret gibi hususlarda yapilacaktir. Kontrol neticesinde uygun olan
tebligat evrakinin Kayith Posta Otomasyon Sistemi (KPAG) tizerinden kabul islem-
leri gerceklestirilip PTT isleme birimine sevki yapilacaktir. Posta isleme dagitim
ve dagitici asamalarini takiben teblig asamasina gecilecektir. Tebligatin yapilacagi
zaman konusunda tebligat mevzuatimizda bir sinirlama bulunmamaktadir. Netice
olarak mesai saatleri icinde, gece vakti, resmi tatil ve adli tatil glinlerinde tebligat
yapilmasi mimkinddr. Teblig asamasinda cesitli ihtimaller ile teblig islemi gercek-
lestirilecektir. Buna gore;

a. Muhatabin Adreste Bulunmasi Durumunda Teblig

Tebligat mevzuatimiza gore tebligat, kural olarak muhatabin bizzat kendisine yapi-
lir. Bu anlamda diger ihtimaller aslinda muhatap yerine tebligat yapilabilecek kisi-
ler olarak degerlendirilebilir. Muhatabin adreste bulunmasi halinde tebligati kabul
etmesi ile usuliine uygun olarak kendisine teslim edilir ve teblig islemi neticelen-
dirilir. Muhatabin tebligati kabulden imtina etmesi halinde Tebligat Kanunu'nun
21. maddesi hiilkiimlerine gore hareket edilecek ve teblig memuru teblig olunacak
evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birine veyahut zabita amir
veya memurlarina imza mukabilinde teslim eder ve teselliim edenin adresini ihti-
va eden ihbarnameyi gosterilen adresteki binanin kapisina yapistirmakla beraber,
adreste bulunmama halinde teblig olunacak sahsa keyfiyetin haber verilmesi de
mimkin oldukca en yakin komsularindan birine, varsa yonetici veya kapiciya da
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bildirilecektir. Bu durumda ihbarnamenin kapiya yapistirildigi tarih, teblig tarihi
sayilacaktr.

b. Muhatabin Adreste Bulunmamasi Durumunda Teblig

Muhatabin adreste bulunmamasi halinde eger muhatap gecici olarak adrese bu-
lunmuyor fakat yerine tebligati almaya yetkili kisiler bulunuyorsa tebligat bu ki-
siye yapilacaktir. Muhatabin yerine tebligati almaya yetkili kisilerin tebligati ka-
bulden imtina etmesi halinde yine Tebligat Kanunun 21. maddesi uygulanacak ve
teblig memuru teblig olunacak evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasin-
dan birine veyahut zabita amir veya memurlarina imza mukabilinde teslim eder
ve teselliim edenin adresini ihtiva eden ihbarnameyi gosterilen adresteki binanin
kapisina yapistirmakla beraber, adreste bulunmama halinde teblig olunacak sahsa
keyfiyetin haber verilmesi de miimkiin oldukga en yakin komsularindan birine, var-
sa yonetici veya kapiciya da bildirilecektir. Muhatap yahut muhatap adina tebligati
almaya yetkili hic kimsenin adreste bulunamamasi halinde muhatabin nerede ol-
duguna dair adres arastirmasi yapilacaktir. Adres arastirmasi neticesinde muhata-
bin adreste oldugu tespit edilirse Tebligat Kanunu’nun hemen yukarida zikredilen
21. maddesinin ilgili hikmi uygulanacaktir. Muhatabin adreste bulunmadiginin
tespiti hallinde bila teblig iade edilmesi siireci uygulanacaktir.

c. Adres Kayit Sitemindeki Adrese Teblig Durumunda Teblig

Tebligat Kanunun 21. maddesinin 2. fikrasina gore? teblig yapilmak (izere muha-
tabin adresine gidildiginde muhatap veya tebligati almaya yetkili kisinin adreste
bulunmasi durumunda tebligat bu kisilere yapilacaktir. Bu kisiler Adrese Dayall
Nufus Kayit Sistemi (ADNKS) adresinde bulunmamasi halinde Tebligat Kanunun
21. maddesinin 2.fikrasinda belirtilen stire¢c uygulanacaktir. Tebligat Kanunu’nun
21. maddesinin 2.fikrasina gore teblig islemi icin Adrese Dayali Niifus Kayit Sis-
temi (ADNKS) adresine gidildiginde muhatabin 6ldiginiin veya adresinin yikilmis
olmasi gibi haller ile muhatabin tiizel kisi olmasi durumunda Tebligat Kanunun 21.
maddesinin 2. fikrasi uygulanmayacaktir.

26 Tebligat Kanunun16.maddesi hiikmii geregi kendisine tebligat yapilacak kisi adresinde bulunmazsa
teblig, kendisi ile ayni konutta oturan kisilerden veya hizmetcilerinden birine yapilir. Meslek ve sanat
erbaplarinaisleriniicra ettikleri yerlerde tebligat yapilabilir. Muhatabin is yerinde bulunmamasi halin-
de teblig, ayni yerde siirekli olarak ¢calisan memur veya mistahdemlerinden birine yapilr

27 Tebligat Kanunun 21.maddesi 2. Fikrasi: “Gosterilen adres muhatabin adres kayit sistemindeki adresi
olup, muhatap o adreste hi¢ oturmamis veya o adresten stirekli olarak ayrilmis olsa dahi, teblig memuru
teblig olunacak evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birine veyahut zabita amir veya me-
murlarina imza karsiliginda teslim eder ve teselliim edenin adresini ihtiva eden ihbarnameyi gésterilen
adresteki binanin kapisina yapistirir. hbarnamenin kapiya yapistinildidi tarih, teblig tarihi sayilir.”
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d. Tebligat Kanunun 35. Maddesine* Gére Teblig

Tebligat Kanunun 35.maddesine gore teblig yapilacak ise 6'nolu form muhatabin
adresinin kapisina yapistirilarak uygulanir.

e. Tebelliig Edilecek Sahsin Hasim Olmasi Durumunda Teblig
Muhatabin hukuki hasimlarina tebligat yapilmaz.

f. Tiizel Kisilere Tebligat

Tizel kisilere teblig; adreste bulunan yetkiliye, yoksa memur veya calisanlarindan
birine yapilir.

g. Asker Sahislara Teblig

Er ve erata yapilacak tebligler en yakin Gste yapilir. Bunlarin disindaki asker kisilere
tebligat yapilmasi gereken durumlarda; nébetci amir veya subay tebligin yapilma-
sini saglar.

h. Tutuklu ve Hiikiimliilere Teblig

Cezaevi mudiri veya memuru muhatabi temin eder. Muhatabin tebelliigden imtina
etmesi durumunda tebligat cikaran merciiye iade edilir. Midir veya memur muha-
tabi temin edemezse onun adina tebligati almakla gorevlidir.

i. Imza Edemeyeceklere Teblig

Kendisine teblig yapilacak kimse imza edecek kadar yazi bilmez veya imza edeme-

28 Tebligat Kanunu Madde 35: “Kendisine veya adresine kanunun gésterdigi usullere gére teblig yapilmig
olan kimse, adresini dedistirirse, yenisini hemen tebligi yaptirmis olan kaza merciine bildirmeye mecburdur.
Bu takdirde bundan sonraki tebligler bildirilen yeni adrese yapilir.

Adresini degistiren kimse yenisini bildirmedigi ve adres kayit sisteminde yerlesim yeri adresi de tespit edile-
medigi takdirde, teblig olunacak evrakin bir niishasi eski adrese ait binanin kapisina asilir ve asilma tarihi
teblig tarihi sayilir.

Bundan sonra eski adrese ¢ikarilan tebligler muhataba yapilmis sayilir.
Daha 6nce tebligat yapilmamis olsa bile, tiizel kisiler bakimindan resmi kayitlardaki adresleri esas alinir ve
bu madde hiikiimleri uygulanir.

Daha 6nce yurt disindaki adresine tebligat yapilmis Tiirk vatandasi, yurt disi adresini degistirir ve bunu
teblig cikaran mercie bildirmez, adres kayit sisteminden de yerlesim yeri adresi tespit edilemezse, bu kisinin
yurt disinda daha dnce tebligat yapilan adresine Tiirkiye Biiyiikel¢iligi veya Konsoloslugunca 25/a mad-
desine gére génderilen bildirimin adrese ulastiginin belgelendigi tarihten itibaren otuz giin sonra tebligat
yapilmis sayilir.”
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yecek durumda; Tebligat Kanunun 24. maddesi» uygulanir.

3. Tebligat Evrakinin Mahkemeye Dénmesinden Sonraki Asama

Tebligatin unsurlarindan birisi de kanit niteliginde olmasidir. Bu manada tebligat
islemleri usulline uygun yapilmasi halinde teblig mazbatasi diger hallerde de teb-
ligatin iadesi ve sirecin yeniden baslamasi s6z konusu olacaktir. Tebligat usulline
uygun yapilmis ise tebligat evraki taranip dosyasina eklenmelidir. Tebligin yapilmis
oldugunun kaniti, teblig tutanagi -teblig mazbatasi- diizenlenmesiyle saglanacak-
tir. Teblig tutanaginda bulunmasi gereken kayitlarin Tebligat Kanunu 23. maddede
dizenlenmistir.®

Tebligatin bila teblig iade edilmesi halinde gesitli ihntimaller dahilinde hareket edi-
lecektir. Buna gore;

Muhatabin adresten tasinmis olmasi yahut adreste taninmamasi veya adres yan-
hshgi yetersizligi durumunda teblig mazbatasindaki adres ile Adrese Dayall Niifus
Kayit Sistemi (ADNKS) adresinin kontrol edilmesi ve Adrese Dayali Niifus Kayit
Sistemi (ADNKS) adresine gore usulline uygun olarak tebligat yapilir. (Adrese Da-
yali Nufus Kayit Sistemi (ADNKS) sisteminde muhatabin adresi bulunmamasi du-
rumunda adres arastirmasi yapilarak tespit edilecek adrese tebligat yapilir.)

Muhatap adreste gecici olarak bulunmuyorsa, yeniden lcret ddenmeksizin teblig
islemleri yerine getirilmek lzere tebligat evraki PTT birimine teslim edilecektir.

29 Tebligat Kanunu Madde 24: “Kendisine teblig yapilacak kimse imza edecek kadar yazi bilmez veyaimza
edemiyecek durumda bulunursa, komsularindan bir kisi huzurunda sol elinin bas parmadi bastirilmak su-
retiyle teblig yapilir.

Sol elinin bas parmagi bulunmiyan kimsenin, ayni elinin diger bir parmagi ve sol eli yoksa sag elinin bas
parmagi ve bu da mevcut degilse diger parmaklarindan biri bastirilir.

Teblig yapilacak kimsenin iki eli de yoksa teblig evraki kendisine verilir.

Yukardaki fikralarda yazili hallerde keyfiyet, teblig mazbatasinda tasrih edilir ve hazir bulunan sahsa da
imza ettirilir.

Okur yazar bir komsu bulunmaz veya bulunan komsu imzadan imtina ederse, teblig memuru o mahalle
veya kdyiin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birini veyahut bir zabita memurunu, teblig sirasinda ha-
zir bulunmak tizere davet eder ve tebligat bunlarin huzurunda yapilir.”

30 Tebligat Evrakinin Mahkemeye Dé&nmesinden Sonraki Asamasini incelemek icin Sekil 8'e bakiniz.
31 Teblig mazbatasinda

1. Tebligi ¢cikaran merciin adi

2. Tebligi isteyen tarafin adini, soyadini, adresini

3. Teblig olunacak sahsin adini, soyadini, adresini

4. Tebligin konusunu

5. Tebligin kime yapildigini ve teblig muhatabindan baskasina yapilmis ise; o kimsenin adini, soyadini,
adresini ve Tebligat Kanunu 22.maddesi geregince ehil oldugunu

6. Tebligin nerede ve ne zaman yapildigini

7. Tebligat Kanunu 21.madde hiikiimlerinin ortaya ¢ikmasi halinde bu hususlarailiskin islemin yapildi-
gini ve kacinma (imtina) icin g0osterilen sebebi

8. Tebligatin adres kayit sistemindeki adrese yapilmasi durumunda bunailiskin kaydi

9. Teblig evraki kime verilmis ise onun imzast ile teblig memurunun adi, soyadi ve imzasini; icermesi
gerekecektir.
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Muhatap Adresten tasinmis tiizel kisi ise ayni adreste daha 6nce tebligat yapilip
yapiimamis olmasi durumlarina gore farklilik arz edecektir.

Daha 6nceden ayni adreste tebligat yapilmis olmasi halinde iade gelen adrese Teb-
ligat Kanunu’nun 35. maddesi® hiikimlerince tebligat yapilacaktir.

Ayni adreste daha 6nce tebligat yapilmamasi halinde ise adres arastirmasi yapila-
cak ve tespit edilecek adreste tebligat islemi gerceklesecektir.:

Muhatabin hiikiimlii olmasi nedeniyle tebligat evrakinin iade edilmesi durumunda
hakim bilgisine sunularak talimatina gore gerekli islemler gerceklestirilecektir.

Muhatabin 6limU nedeniyle iade edilmesi halinde, niifus kaydinin cikarilarak haki-
mini bilgisine sunulmasina miiteakip hakimin talimatina gére gerekli is ve islemler
yerine getirilecektir.

Muhatabin Tutuklu olmasi nedeniyle tebligat evrakinin iade edilmesi durumunda
muhatabin bulundugu ceza infaz kurumuna yazi yazilarak tebligat islemleri yerine
getirilecektir.

Muhataba teblig imkansiz olmasi yahut tebelliig isleminden imtina etmesi halinde,
yeniden Uicret 6denmeksizin teblig islemleri yerine getirilmek Uizere tebligat evra-
kinin PTT birimine teslim edilmesi gereklidir.

Muhatabin asker kisilerden olmasi halinde Tebligat Kanunu 14. maddesine3* gére
islemler yerine getirilecektir.

Yukarida usulii takiben tebligat evrakinin muhataba tebellig edilememesi halinde
ilanen tebligat islemi gerceklestirilecektir.

32 Tebligat Kanunu Madde 35: “Kendisine veya adresine kanunun gésterdigi usullere gére teblig yapilmis
olan kimse, adresini degistirirse, yenisini hemen tebligi yaptirmis olan kaza merciine bildirmeye mecbur-
dur. Bu takdirde bundan sonraki tebligler bildirilen yeni adrese yapilir.

Adresini degistiren kimse yenisini bildirmedigi ve adres kayit sisteminde yerlesim yeri adresi de tespit edile-
medigi takdirde, teblig olunacak evrakin bir niishasi eski adrese ait binanin kapisina asilir ve asilma tarihi
teblig tarihi sayilir.

Bundan sonra eski adrese ¢ikarilan tebligler muhataba yapilmis sayilir.

Daha 6nce tebligat yapilmamis olsa bile, tiizel kisiler bakimindan resmi kayitlardaki adresleri esas alinir ve
bu madde hiikiimleri uygulanir.

Daha 6nce yurt disindaki adresine tebligat yapilmis Tiirk vatandasi, yurt disi adresini degistirir ve bunu
teblig ¢cikaran mercie bildirmez, adres kayit sisteminden de yerlesim yeri adresi tespit edilemezse, bu kisinin
yurt disinda daha dnce tebligat yapilan adresine Tiirkiye Biiyiikelciligi veya Konsoloslugunca 25/a mad-
desine g6re génderilen bildirimin adrese ulastiginin belgelendigi tarihten itibaren otuz giin sonra tebligat
yapilmis sayilir.”

33 Tizel kisiler bakimindan resmi kayitlardaki adresleri esas alinir.

34 Tebligat Kanunu Madde 14: “Astsubaylar hari¢ olmak lizere erata yapilacak tebligler, kita kumandani
ve muiessese amiri gibi en yakin Uste yapilir.

Yukari ki fikrada yazili olanlarin haricindeki askeri sahislara birlik veya miiessesede tebligat yapiimasi ica-
beden ahvalde, tebligin yapilmasini nébetci amiri veya subayi temin eder. Bunlar tarafindan muhatabin
derhal bulundurulmasi veya tebligin temini miimkiin olmazsa teblig kendilerine yapilir.”
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10- ILANEN TEBLIiGAT

Tebligat Kanunun mezk(r diizenlemelerine gore adresi mechul olan ve Adrese
Dayali Nufus Kayit Sistemi (ADNKS) adresi mevcut olmayan kisilere basin yayin
araclari vasitasiyla ilanen tebligat gerceklestirilecektir. ilgili usule dair hiikiimler
Tebligat Kanunu'nun 28 ila 31.maddeleri arasinda yine mezk(r Kanunun uygulan-
masina dair Yonetmelik'in 48 ila 52. maddeleri arasinda diizenlenmistir.

ilanen tebligatin yapilabilmesi icin;

Muhatabin kimligi bilinmelidir. isim ve kimligi bilinmeyen kimseler icin ilanen teb-
ligat yapilamayacaktr.

Muhatabin adresinin mechul olmasi gerekmektedir. Tebligat Kanunu’nun 28. mad-
desinin 1. fikrasina ve Yonetmeligin 48. maddesinin 3. fikrasina gore ancak adresi
mechul olan kisilere ilanen tebligat yapilabilecektir.

Teblig islemini yapan merciin adres arastirmasi yapmasi ve adresin mechul olmasi
Gzerine ilanen tebligat yapilacaktir. Adres arastirmasi yapilmaksizin adresin mec-
hul oldugu neticesine varilamayacaktir.

ilanen tebligat yapilabilmesi icin tebligat masraflarinin karsilanmasi gerekmekte-
dir. Tebligat Kanunun 5.maddesine gore tebligatin bu usulde yapilmasini isteyen
veya tebligat yapilmasinda hukuki yarari bulunan kisi ilanen tebligatin masraflarini
Ustlenecektir .

ilanen tebligin yapilabilmesi icin tebligi cikaran merciin gerekcesini belirtmesi sart
ile ilanen tebligat yoluna basvurulabilir. Tebligat evraki ve ilan sureti bir ay sliresin-
ce ilanen teblige karar veren mercide herkesin gorebilecegi bir alana asilir.

ilanen yapilacak tebligatta ; ilgililerin ad ve soyadlari, yerlesim yeri veya mesken
ya da is yeri adresleri, teblig olunacak evrakin iceriginin 6zeti, tebligin anlasilabi-
lecek sekilde konusu, tebligin sebebi, ilanin hangi merciden verildigi, ilan daveti
gerektiriyorsa nerede ve ne icin, hangi glin ve saatte hazir bulunacagi hususlarina
yer verilir. ilanen teblig, son ilan tarihinden itibaren yedi giin sonra yapilmis sayilir.
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Sekil 7- Tebligatin Mahkeme Asamasinin Sematik Gosterimi

Teblig talebinin isleme
alinmasi

Tebligatin elektronik mi
fiziken mi yapilacagina
karar verilmesi

Elektronik tebligat usull

MAHKEME

ASAMASI

Fiziki tebligat
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Tebligat evrakinin hazirlanmasi

Tebligatta muhataba gonderilecek belgeler evrakin tipi
(acik, kapal) bulunmasi gerekli kayit ve serh tiirtiniin
secilmesi

Muhatabin elektronik tebligat adresine hazirlanan
tebligat evrakinin gikarilmasi

Posta tevdi listesinin olusturulmasi, reddiyat, 6deme
ve onay islemlerinin gerceklestirilimesi

Elektronik yolla tebligat, muhatabin elektronik
adresine ulastigi tarihi izleyen besinci gliniin sonunda
yapilmis sayilir

Tebligat evrakinin hazirlanmasi

Talepteki adres belgenin kontrol edilmesi ve UYAP’a
kaydedilmesi

Tebligat evrakinin muhatabin dava dilekcesinde
belirttigi son bilinen adresine tebligata ¢ikariimasi

Tebligat evrakinda muhataba gonderilecek belgeler
evrakin tipi (acik, kapali ve 35. madde) bulunmasi
gerekli kayit ve serh tlrtiniin secilmesi

Gerektiginde tebligata agiklayici serhlerin eklenmesi

Tebligat evrakinin yazdiriimasi ve dava dokiimanina
ilistirilerek teblige hazir hale getirilmesi

Posta tevdi listesinin olusturulmasi, reddiyat, 6deme
ve onay islemlerinin gerceklestirilmesi, tebligat evraki-
nin mubasirlerce PTT'ye ulastiriimak tizere alinmasi

Tebligat ticretleri, tebligat evraki ve eklerinin PTT'ye
ulastiriimasi
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Sekil 8- Tebligat Evrakinin Mahkemeye Donmesinden Sonraki Asamanin
Sematik Goriinlimi

Tebligatin usuliine
uygun olarak yapilmasi
halinde

TEBLIGAT
EVRAKININ
MAHKEMEYE
DONMESINDEN
SONRAKI
ASAMA

Tebligatin bila teblig iade
edilmesi halinde

Tebligat evrakinin tarama islemlerinin yerine
getirilerek dosyasina takilmasi

Davacinin gésterdigi adresin tebligata elverisli bir
adres olmadiginin anlasilmasi veya bu adrese tebligat
yapilamamasi halinde, 7201 sayili Kanun'un 10.
maddesinin 2. fikrasi geregince, davacinin adres kayit
sisteminde bulunan yerlesim yeri adresi, bilinen en
son adres kabul edilerek tebligatin buraya yapilmasi;

Bu sekilde kendisine tebligat yapilacak kimse veya tebligat
yapilabilecek kimselerden hicbiri adreste bulunmaz veya
tebelliigden imtina ederse ya da muhatabin adreste
hi¢ oturmamis oldugu ya da adresi stirekli olarak terk
etmis oldugu tespit edilirse anilan Kanun'un 21. maddesi
uyarinca tebligat islemlerinin yapilmasi,

Kendisine daha 6nce tebligat yapilmis olan kisinin
adrese dayali kayit sistemine kayith bir adresinin

bulunmamasi halinde anilan Kanun'un 35. maddesi
uyarinca davacinin eski adresine tebligat yapilmasi

Adreste gecici bulunmama nedeniyle iade halinde;

yeniden Uicret 6denmeksizin teblig islemleri yerine

getirilmek tizere tebligat evrakinin PTT birimine teslim
edilmesi

Adresten tasinanin tzel kisi olmasi halinde; tiizel
kisiler yontiinden TK 35 maddesi uyarinca resmi
kayitlardaki adreslerinin (Ticaret Sicili) esas alinmasi

Hukimlultk nedeniyle iade halinde Mahkeme
Baskanina bilgi verilerek Mahkeme Baskaninin
talimatina gore hareket edilmesi

Olum nedeniyle iade halinde; UYAP Gzerinden niifus
kaydinin ¢ikartilmasi, Baskanin/Hakimin bilgisine
sunularak talimatina gore gerekli is ve islemlerin
yerine getirilmesi

Tutukluluk nedeniyle iade halinde; muhatabin
bulundugu ceza infaz kurumuna yazi yazilarak tebligat
islemlerinin yerine getirilmesi

Teblig imkansizligi veya tebelligden imtina nedeniyle
iade halinde; yeniden ticret 6denmeksizin teblig
islemleri yerine getirilmek tzere tebligat evrakinin
PTT birimine teslim edilmesi

Yukaridaki maddelere gore tebligat yapilamamasi
ve muhatabin adresinin mechul olmasi halinde s6z
konusu dosya derdest ise 2577 sayili Kanunun 26/3

maddesi kapsaminda islem yapilmasi, anilan maddenin
uygulanmasina olanak bulunmamasi durumunda ise
(6rnegin dosya karara gikmis ve karar evraki teblig
edilmemis ise) ilanen teblig yapilmasi
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11- KESINLESME VE ARSIV HiZMETLERI

Mahkemenin arsiv ve kesinlestirme hizmetleri®> eszamanli olarak ydritilen bash
basina ayri bir hizmettir. Bu slire¢ dosyalarin kesinlestirilerek arsive alinmasi ve
belirli bir slire arsivde muhafaza edilmesi akabinde imha edilmesi ya da 2577 sayili
yasada ongorilen sinirli sayidaki dosyalarin hicbir surette imha edilmemesini kap-
samaktadir. imha islemleri bir sonraki baslikta ayrica ele alinacaktir.

Mahkemece verilen kesin kararlar ile kanun yolu incelemesinden gecmeksizin ke-
sinlesen ya da kanun yolu incelemesi lizerine kesinlesen kararlara iliskin dosyala-
rin arsive kaldiriimasi gerekmektedir.

Arsiv hizmetlerine baslamadan 6nce; Mahkeme kararlari, BiM istinaf Dava Dairesi
kararlari®® ve Danistay kararlarinin taraflara teblig edilmis olmasi ve teblig mazba-
talarinin da dosyaya takilmasi gerekmektedir. iade gelen tebligatlarin 7201 sayili
Tebligat Kanunu hiikiimleri uyarinca yeniden teblig yapilmasi zorunludur. Taraflara
usuliine uygun olarak teblig edilmeyen hicbir dosyanin kesinlestirme ve arsiv ca-
lismasi yapiimamaldir.

Baska mahkemeden istenilen asil dava dosyasi®” ya da incelenip iade edilmek tze-
re idareden istenilen asil evraklarin olup olmadigi, varsa Mahkeme Baskanlig st
yazisiyla ait oldugu ilgili birimlere iade edilmelidir.

Mahkemece verilen kararlar ile BIM ve Danistay tarafindan verilen kararlarin hii-
kiim kismi titizlikle incelenmeli, verilen kararlarin kesin kararlar olup olmadikla-
ri, kesin kararlar degilse kanun yoluna iliskin sireleri doldurup doldurmadiklari,
bozma dosyasi ise esasa alinip alinmayacaklari hususu tetkik edilmeli, arsive kal-
dirmaya engel bir durumun bulundugunun tespiti halinde dosyanin geregi derhal
yerine getirilmelidir. Aksi bir durumun hukuki ve cezai sorumluluk doguracaginin
hatirdan cikarilmamasi gerekmektedir.

Arsive kaldirnlacak dosyalarin hikim kisminda “harc tahsil miizekkeresi” ibaresi
varsa dosya kesinlestikten sonra 2577 sayili idari Yargilama Usulti Kanunu gere-
gince hikmolunacak para cezalari ile harclarin tahsilinde 492 sayili Harclar Ka-
nununun 28 ve 130 uncu maddeleri uyarinca kararin tebliginden itibaren bir ay
icinde 6denmeyen harclar hakkinda, bu slireyi takip eden onbes giin icerisinde
diizenlenecek harg tahsil mizekkeresi Baskanlik miizekkeresi ile Maliye'ye elekt-

35 Mahkeme kararlarinin kesinlesme ve arsiv hizmetleri yontinden is akis surecini incelemek icin lutfen
Sekil 9'a bakiniz.
36 istinaf Dairesi kararlarinin kesinlesme ve arsiv hizmetleri ydniinden is akis stirecini incelemek icin Iiit-

fen Sekil 10’a bakiniz.

37 llgili Mahkeme dosyanin aslini istemis olsa bile UYAP sisteminin elverdigi imkan dahilinde hicbir za-
man dosyanin aslinin génderilmemesi (2247 sayili Uyusmazlik Mahkemesinin Kurulus ve isleyisi Hak-
kinda Kanunun ilgili maddelerinde 6ngoriilen durumlar hari¢ olmak lzere), bunun yerine dosyanin
bir 6rneginin UYAP ortaminda ilgili mahkemeye génderilmesi gerekmektedir. Bu durum hem emek,
hem zaman kaybinin 6niine gectigi gibi, usul ekonomisine de uygun olani budur. Kalem hizmetlerin-
de bunun usul edinilmesi gerekmektedir.
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ronik ortamda UYAP sistemi (izerinden goénderilir. Harg tahsil miizekkeresinin bir
tanesi dava dosyasinda bir tanesi de harc tahsil kartonuna takilir.

Artan bilirkisi ya da posta avansinin varligi halinde 6ncelikle davacinin/avukatlarin,
kurumlarin iban numarasina online gider avansi 6édemesi yapilir. Taraflarin iban
numarasi yoksa PTT araciligiyla gider avansi 6demesi yapilmahdir.

Artan posta masrafinin dosya kesinlestikten sonra davaciya iade edilmesi lizerine
PTT kurumunca ilgiliye adresinde ulasilamayarak iade olan avanslarin muhatapla-
rin yersiz yere hak kayiplarina ugramamalari icin muhatabina teslimi saglanama-
yan avanslarin PTT uhdesinde birakilmayarak zamaninda cekilmesi ve tutanakla
dosyasina tahsilat kaydinin yapilmasi gerekmektedir.

Dava dosyalarinda artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini karsilama-
yan kisim icin tutanak diizenlenerek dava dosyalarina konulmasi, iadesi icin posta
masrafi karsilandiktan sonra artan kismin ise Mahkemece posta havalesi yoluyla
ilgililere iadesinin saglanmasi gerekmektedir.

Bu baglamda;

Kanun yolu acik olup da siresi icerisinde istinaf edilmeyen kararlar ile dilekce ret
kararlari teblig tarihini izleyen glinden itibaren 30 glin sonra kesinlesir.

Danistay'dan gelen dava dosyalarinda® verilen onama kararlari kararin taraflara
tebligi tizerine teblig tarihinden itibaren 15 glin sonra kesinlesir. Burada esas iti-
bariyle karar diizeltme yolu acik olan dosyalarda karar diizeltme stiresi olan 15
glinlik sire beklenir.

Bunun disinda Mahkemece verilen kesin kararlar, istinaf Dairelerince verilen kesin
kararlar ile Danistay ilgili Dairesinin Onama-KD Ret kararlari kesin kararlar olup
bu tiir kararlarda hemen kesinlesme serhi ve dosyanin arsive kaldirma formu du-
zenlenir.

Kural olarak kesinlestirme isleminin UYAP ortaminda yapilmasi gerekmekte ise de;
bazi mahkemelerce harici ortamda kesinlestirme islemi yapilmaktadir. Bu durum-
da dava dosyasinin sistem ortaminda kesinlestigi anlamina gelmeyecegi aciktir. Bu
sebeple kesinlestirme isleminin sistem Gzerinden yapilarak dosyanin kapali hale
gelmesi saglanmalidir. Dosya hakkinda harici kesinlestirmelerde davacinin dosyasi
“UYAP Vatandas Portal” izerinden girildiginde “kapal” halde gérilmedigi icin za-
man zaman davacilar tarafindan dosyanin kesinlestirilerek sistem tizerinde kapall
hale getirilmesinin istenildigi goriilmektedir. Emek ve zaman kaybinin énlenmesi
vatandasin adalete duyulan gliveninin tesisi icin Mahkememizde yapilan tim ke-
sinlestirme islemleri UYAP Uzerinde bulunan “Toplu Kesinlestirme Serhi” sekmesi

38 Danistay kararlarinin Kesinlesme ve Arsiv Hizmetleri yoniinden is akis stirecini sematik olarak incele-

mek icin lttfen Sekil 11'e bakiniz.
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kullaniimakta olup, Mahkememizce sistem (izerine eklenen toplu kesinlestirmeye
iliskin sablonlar ekte sunulmustur.

Sekil 9- Mahkeme Kararlarinin Kesinlesme ve Arsiv Hizmetleri Yoniinden is Akis Siireci

Mahkemece verilmis kesin
kararlar

Dilekce Ret Kararlari

Kesinlestirilecek Dosyalarin
Tasnif Edilmesi

istinaf Yolu Acik olan Kararlar

MAHKEME KARARLARI YONUNDEN

Temyiz yolu agik olan kararlar
(2577 sayil Kanunun 20/A
ve 20/B maddesinde sayilan
uyusmazliklar)

iDARI YARGI KALEM PERSONELININ GOREV TANIMI VE i$ AKISI

Bu kararlar taraflara teblig edilmekle
makul bir stire sonra (15 giin gibi)
kesinlestirme islemine tabi tutulabilir.

Tek Hakimli ya da Heyet tarafindan
verilen Kesin Kararlar

Kararin tebligini izleyen gtinden itibaren yenileme siiresi olan en az 30
guinden sonra olmak tizere dilekgenin tasradan da verilebilecegi dikkate
alinarak makul bir stre ilave edilir.

Varsa harg tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans miktari
ilgilisine iade edilir.

Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini karsilamayan kisim icin
tutanak diizenlenerek dava dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

istinaf yolu acik olmakla birlikte istinaf kanun yolu siiresi gecmekle
kesinlesen kararlar.

Bu dosyalar en az 30 giin sonra olmak lizere dilekgenin tasradan da
verilebilecegi dikkate alinarak makul bir stire ilave edilir.

Varsa harg tahsil mlzekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans miktari
ilgilisine iade edilir.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

15 giin olan temyiz suiresi beklenir.

Bu stire dolduktan sonra olmak tizere (dilek¢cenin
tasradan da verilebilecegi dikkate alinarak) makul bir
sure ilave edilir.

20/A
maddesindeki Varsa harc tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta

Uyusmazlik avans miktari ilgilisine iade edilir.

Yoénunden
Artan posta avanslarinin iadesi i¢in posta masrafini
karsilamayan kisim icin tutanak diizenlenerek dava

dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

5 glin olan temyiz siiresi beklenir.

Bu siire dolduktan en az 5 giin sonra olmak tizere
(dilekgenin tasradan da verilebilecegi dikkate alinarak)
makul bir sure ilave edilir.

20/B
maddesindeki Varsa harg tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta

Uyusmazlik avans miktari ilgilisine iade edilir.

Yoénunden
Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini
karsilamayan kisim igin tutanak diizenlenerek dava

dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.
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Sekil 10- istinaf Dairesi Kararlarinin Kesinlesme ve Arsiv Hizmetleri Yoniinden is Akis Siireci

iSTINAF DAIRELERI TARAFINDAN VERILEN KARARLAR Y

Kesin olarak verilen kararlar
yoninden

Karar kesin olmakla birlikte
usulden verilmis bozma ve iade
kararlari yontnden;

Temyiz yolu Acik Olarak
Verilen Istinaf Kararlari
Yoéniinden 2577 sayili Kanunun
46.maddesinde sayilan
uyu zliklar

Kararlar taraflarca temyiz
edilmisse;

Danistay tarafindan stinaf
Dairesi karari bozulmus ise;

Kararlar ilk derece Mahkemesince taraflara teblig edildikten sonra varsa
harg tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans miktari ilgilisine
iade edilir.

Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini karsilamayan kisim icin
tutanak diizenlenerek dava dosyasina konulur.

Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

Karar taraflara tebligata cikarilr.

Dosya bozma gerekgeleri dogrultusunda karar verilmek tizere esasa alinir.
Kesinlestirme islemi yapilmaz.

istinaf Dairesi tarafindan verilen kararlar ilgili istinaf
Dairesince taraflara tebligata ¢ikarilir. Stiresi icerisinde
taraflarin temyiz etmemesi tizerine kesinlesen dava
dosyasi Mahkemesine iade edilir.

Taraflara teblig edilmekle kesinlesmis olarak
Mahkemesine gelen dava dosyasi hakkinda varsa harg
tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans
miktari ilgilisine iade edilir.

Kararlar
taraflarca
temyiz
edilmemisse;

Artan posta avanslarinin iadesi i¢in posta masrafini
karsilamayan kisim icin tutanak diizenlenerek dava
dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

Onama kararlari kesin oldugundan dava dosyasi
dogrudan ilgili Mahkemeye génderilir.(2577-50/1)

ilk derece Mahkemesi 7 giin icerisinde Danistay kararini
taraflara teblig eder.
Danistay,
istinaf Kararin hiikiim kisminda varsa harg tahsil miizekkeresi
Dairesince ve artan bilirkisi ve posta avans miktari ilgilisine iade
verilen karari edilir.

onamis ise; : S
s Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini

karsilamayan kisim icin tutanak diizenlenerek dava
dosyasina konulur.

Dosya kesinlestirme islemine hazir hale gelmistir.

Dava dosyasi
ilgili istinaf
Dairesine
gonderilir.

Suresi icerisinde temyiz edilmeyen kararlarin tebligat
ilgili istinaf dairesince taraflara yapilir. Temyiz suresi
sonunda kesinlesmesi sonrasinda dava dosyasi ilk
derece mahkemesine gonderilir.

ilk derece mahkemesince kararin hiikiim kisminda varsa
harg tahsil mtizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans
miktari ilgilisine iade edilir.

istinaf Dairesi
Bozma kara-
rina uyarsa
ya da Bozma
kararina
uymayarak
ilk kararinda
Israr ederse;

Artan posta avanslarinin iadesi i¢in posta masrafini
karsilamayan kisim igin tutanak diizenlenerek dava
dosyasina konulur.

Dosya kesinlestirme islemine hazir hale gelmi
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Sekil 11- Danistay Kararlarinin Kesinlesme ve Arsiv Hizmetleri Yoniinden is Akis Siireci

Danistay tarafindan verilen kesin onama kararlari ilk derece
Mahkemesince 7 glin igerisinde taraflara teblig edilir.

Varsa harg tahsil miizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans miktari
ilgilisine iade edilir.
Karar diizeltme yolu kapali

“onama kararlari” yoniinden; e w
Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini karsilamayan kisim igin
tutanak diizenlenerek dava dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.

Karar duizeltme yolu agik olarak verilen onama kararlari ilk derece
Mahkemesince 7 glin igerisinde taraflara teblig edilir.
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15 giinliik karar duizeltme i igerisi Itme basvurusu
gelmez ise varsa harg tahsil mizekkeresi ve artan bilirkisi ve posta avans
Karar Diizeltme yolu acik olan miktari ilgilisine iade edilir.

kararlar yoninden;

Artan posta avanslarinin iadesi icin posta masrafini karsilamayan kisim icin
tutanak diizenlenerek dava dosyasina konulur.

Dosya Kesinlestirmeye hazir hale gelmistir.
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g = UYAP (izerinde bulunan “Toplu Kesinlestirme Serhi” sekmesinden dosya hakkinda “Kesinlestirme Serhi Ve
= Dosyayi Arsive Kaldirma Tutanag)” diizenlenerek dosya arsive kaldirilir.
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12- IMHA ISLEMLERI

Bakanlik merkez, adli ve idari yargi birimleri ile tasra teskilatindaki arsiv hizmetleri-
nin 3473 sayil Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulli Hakkindaki Ka-
nun cercevesinde Adalet Bakanliginca yirirlige konulan 128/1 sayili Genelgede
degisiklik yapilmasina iliskin 128/2 sayili Genelgede hangi dava dosyalarinin hangi
strede saklanmasi gerektigi diizenlenmektedir.

Adi gecen Genelgenin incelenmesinden; kisaca ilk inceleme Uizerine verilen ka-
rarlar karar kesinlestikten sonra 3 yil Ginite arsivinde, 2 yil birim arsivinde, diger
dava dosyalari kesinlesmesine miiteakip 5 yil tinite arsivinde, 10 yil birim arsivinde
muhafaza edilir. Mevzuatin 6ngérdiigl saklama siiresini dolduranlar bu siirenin
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sonunda yine mevzuatin belirledigi yéntemle imha edilecek dosyalar icerisine ali-
nir ve imha edilirler. 2577 sayili Yasanin 26/1 maddesi uyarinca islemden kaldirma
karari verilen dava dosyalari ise 5 yil Gnite arsivinde, sliresiz olarak da birim arsi-
vinde tutulur. Bu dosyalar hicbir zaman imha edilmezler.

Genelgede Unite arsivi (Mahkeme), birim arsivi ayrimi bulunmakta ise de uygula-
ma da tiim dosyalarin Unite arsivinde muhafaza edildigi goriilmektedir.

imha edilecek dosyalar listesinin her bir dosya 6zelinde calisiimasi nedeniyle “ke-
sinlesme ve arsive kaldirma” tutanaklarinda her bir kararin kesinlesme tarihinin
mutlaka belirtilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde aradan cok uzun bir siire gecen
dosyalarin tebligat alindilarinin okunmasinda baska bir deyisle kararin kesinlesme
tarihlerinin tespitinde sorun cikacagindan imha edilecek dosyalar listesinin hazir-
lanmasi da o 6lctide zorlasacaktr.

Oniimiizdeki dénemlerde UYAP raporlama ekranina “imha edilecek dosyalar” sek-
mesinin de eklenecegini distinmekteyim. Kisa vadede cok miimkiin olmasa da
uzun vadede kesinlestirme islemlerinin sistem Uzerinde yapilacak olmasi nede-
niyle kesinlesme tarihine goére aradan gecen siireyi verecek raporlama ekraninin
UYAP sistemine kazandirilmasi gerekmektedir.

Ornegin Gaziantep 1.idare Mahkemesinde imha edilecek dosyalar listesi adli tatil
déneminde tiim kalem personellerinin katiimr ile yapilmakta olup; 2019 yilinda bu
sekilde tespit edilip imha edilen dosya sayisinin 1653 adet oldugu, 2020 yilinda
ise bu sekilde tespit edilip imhaya génderilen dosya sayisinin ise 1529 adet oldugu
gorilmektedir.

13- SONUG VE DEGERLENDIRME

Kalem personellerinin goérev tanimi ve is akisi kavramsal olarak tanimlamak cok
kolay gibi goriinse de esas itibariyle mahkemenin asli unsurlari olan baskan, hakim,
yazi isleri MUidiirti ve diger kalem personellerinin yaptigl is ve islemlerle bir biitiin-
[Uk arz etmektedir. Bu islerden bir tanesinin aksamasi tiim sistemin senkronize bir
sekilde calismasini dolayisiyla idari yarginin etkinligi ve veriminin diismesine sebe-
biyet vermektedir. Bir baskan ya da hakim ne kadar iyi calisirsa calissin kalem per-
soneli yeterli yetkinlik ve bilgi birikimine sahip degilse islerde o kadar aksama ve
gecikmeye neden olur. Bunun tam tersi de dogrudur. Bunun 6niine gecilmesinin
sart1 olarak hakim ve kalem personellerinin yaptigi is ve islemler ile yazismalarin
sablona dayali olarak yiritilmesidir. Bu bize kontrol ve denetim gorevinin en iyi
sekilde yurattlmesini sagladigi gibi yazismalar ve kararlarin yeknesak bir bicimde
olmasi vatandasin adalete duydugu gliven duygusunu da artirici niteliktedir.

Sonuc olarak; idari yarginin etkinligi ve verimliliginin artirilmasi kalem personelle-
rinin yetkinligi ve bilgi birikimi ile ilgili oldugu gibi usuli islemlerin dayanagi mev-
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zuat hiiklimlerinin de gliniimiiz sartlarina uyarlanmasiyla da ilgili oldugu gordld-
ginden, 2577 sayili Yasanin yarginin yavaslamasina yol acan maddelerinin elden
gecirilerek giinlimiiz sartlarina uyarlanmasi gerekmektedir.
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14- EKLER

A. idare ve Vergi Mahkemeleri Kalem Denetim Raporu

T.C.
GAZIANTEP
BOLGE iDARE MAHKEMESI iLK DERECE MAHKEMELERI

............................. idare/Vergi Mahkemesi Kalem Hizmetleri Denetim Raporu

6/1/1982 tarihli ve 2576 sayili Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Malikemelerinin
Kurulusu ve Gorevleri Hakkinda Kanun'un 3,13 maddesinin (Ek: 18/06/2014-6545/5. madde) 1.
fikrasinin (d) bendinde: “Mahkemenin uyumlu, verimli ve diizenli calismasini saglamak ve bu yolda
uygun gérecegi onlemleri almak” Bolge idare Mahkemesi Baskaninin gorevleri arasinda sayilmistr.

Gaziantep Bolge idare Mahkemesi Baskanligr'na bagli faaliyet gosteren mahkemelerin uygulamada
birlik saglayarak; uyum icerisinde, mahkeme hizmetlerinin etkili, verimli ve suratli bir sekilde yerine
getirilmesi ve hizmetin kanun, yonetmelik ve genelgelere uygun olarak yiriittilmesi amaciyla 3 (Ug)
ayda bir hazirlanarak (Ocak-Subat-Mart aylarina iliskin Nisan ayinda, Nisan-Mayis-Haziran aylarina
iliskin Temmuz ayinda, Temmuz-Agustos-Eylll aylarina iliskin Ekim ayinda ve Ekim-Kasim-Aralik
aylarina iliskin izleyen yilin Ocak ayinin 5. ginine kadar) bir niishasi UYAP ortaminda taranarak
Gaziantep Bolge idare Mahkemesi Baskanligr'na iletmek, yine bir niishasi mahkemede gérev yapan
tiim hakim ve personele iletilmek suretiyle kalem hizmetlerinde yapilan denetim neticesinde asagida
belirtileri hususlar tespit edilmistir.

FiZiKi OLARAK YAPILAN ISLER

1. Mahkeme kaleminde is bolimi yapilarak ilgili personele teblig edildikten sonra is bolimi
cizelgesinin kalemde uygun yere asildigi gorilmustr.

2. Muhr ve beratin yazi isleri mtidari tarafindan uygun yerde muhafaza edildigi gortlmastar.

3.  Mahkeme kalemine gelen evraklarin yazi isleri miidiirti tarafindan (yoklugunda ise -izin, rapor vb.-
vekili tarafindan) incelenerek derhal gerekli islemlerin baslatildigi gortlmustar.

4. Masa, sehpa vb. mefrusatin zarar gérmemesi, bu mefrusatlara ait bakim onarim masraflarinin
olusmamasi ve nihayetinde kamu zararina sebebiyet verilmesinin 6nlenmesi bakimindan dosyalar
isleme tabi tutulurken dosya ve kartonlarin dis ylzeylerinin zimbalanmadigi géralmustr.

5. Dosyalara taraflarca sunulan tim dilekcelerde (Dava, savunma, savunmaya cevap ve cevaba cevap
dilekceleri vb.) varsa usul itirazlarina dikkat edilerek, ilgili dosyalarin tebligat islemi yapilmadan
mahkeme baskanina ya da ilgili hakime sunuldugu gorilimastir.

6.  Mahkeme esasina alinan dava dilekceleri ve eklerinin dosyalanarak, UYAP (zerinden ilk
incelemesinin yapilmasi icin ivedi olarak mahkeme baskanina sunuldugu ve yapilan ilk inceleme
sonrasi tutanagin fiziki ¢ciktisinin da dava dosyasina takildigi gortlmustar.

7. Baglantili, ilgili ve iliskili dosyalarin esas numaralarinin ve uyusmazlik konusu miktarin dava
dosyasi gémlegi Gzerine islendigi gorilmistar.

8. Mahkeme heyetince ya da tek hakimli dosyalarda ytritmeyi durdurma talebinin savunma ve ara
kararindan sonra, ytritmeyi durdurma talebinin ara kararindan sonra, ara karar vb. kararlarla siire
kisaltma yoluna gidilen dosyalarin tebligatlarinin ivedilikle yapildigi, cevabi gelen ya da cevabi
stiresinde gelmeyen dosyalar hakkinda baskan ya dailgili hakime bilgi verildigi ve sliresinde cevap
verilmeyen savunmalar ile savunmaya cevap dilekgesinin ise tebligata ¢ikarilmadigi gérilmastar.

9. YD'li derdest, YD’siz derdest, har¢ ve posta masrafi eksik olanlar, islemden kaldirma, stre ret,
gorev ve yetki ret, gorevli yargi yerinin belirlenmesi, baglanti, merciine tevdi, adli tip, bilirkisi,
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uyusmazlik mahkemesine gidecek dosya vb dosyalar ile karar, temyiz, istinaf ve karar diizeltme
dosyalarinin ayri ayri tasnif edildigi goralmustir.

10. Dava dosyalari nitelikleri itibariyla, 6zel yargilama usullerine tabi (2577 sayih Kanun madde 201A
ve 2018: 6458 sayili Kanun 53. madde ile 213 sayili Vergi Usul Kanunu mukerrer 49JC maddesi
gibi) dosyalarin ayri tasnifi yapilarak tekemrnil islemlerinin ve takiplerinin ilgili kanunlarda
belinden usul ve silrelerde yerine getirildigi gorilrntstur.

11. Tekemmil eden dosyalarin makul sireler icerisinde ilgili hakime havalesinin yapilabilmesi icin
takibinin yapilarak diger dosyalardan aynstirilip mahkeme baskanina sunuldugu gorilmastur.

12. Islemden kaldirma karari verilen dosyalarin islemden kaldirma siirelerinin takibi yapilarak (2577
sayili Kanun'un 6/5 ve 26/3. maddelerine) zamaninda havale islemlerinin yapilmasi icin mahkeme
baskanina sunuldugu gérilmistar.

13. Durusmali dosyalar ayri yerde muhafaza edilerek, durusma gilinii verilmis dosyalarin durusma
gliniinden en az 30 glin 6nce tebligata cikartildigl ve donen mazbatalarin dosyalarina takildigi,
tebligat mazbatalarindan tebliglerin dogrulugunun teyit edildigi ve durusma giiniinden 6nce
makul sire icerisinde ilgili hakime sunuldugu gortlmustdr.

14. Mahkemede kalmasi gereken islak imzali esas karar orneklerinin karar sirasina, YD kabul
kararlarinin ise tarih sirasina gére miihdrli olarak karar kartonlarina takildigi gérilmustr.

15. Dosyalarin incelenmesi ve 6rnek alma islemlerinin, 11 Temmuz 2015 tarihli ve 29413 sayili
Resmi Gazete'de yayinilanarak yiirirliige giren Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve
Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi isleri Hizmetlerinin YirGttlmesi Usul ve Esaslarina iliskin
Yonetmelik’in 70. maddesi cercevesinde yerine getirildigi, dosya inceleme tutanaginin avukat
veya avukat stajyeri ve zabit katibi tarafindan imzalanarak dosyasinda saklandigi gérilmustr.

16. Taraflarya da lclincU kisilerden istenilen defter, kiymetli evrak, belge asillari veya islem dosyalari,
tutarak karsiligl alindiktan sonra yazi isleri miduri tarafindan uygun bir yerde muhafaza edilerek
mahkeme baskani ya da hakimi tarafindan incelenmesine hazir tutuldugu, isi bittiginde ise
mahkeme baskani ya da ilgili hakimin onayi alinarak defter, kiymetli evrak, belge asillari veya
islem dosyalarinin ilgililere iadesinin zimmet karsiligi yapildigi gértlmustar.

17. Rapor tarihinde dosyalarin fiziki sayimlari yapilarak UYAP'taki alinan devir listesi ile karsilastirildigi
gorilmustar.

18. Karara iliskin goriisme tutanagi ile dosya gomlegi ve UYAP kayitlarinin ayni oldugu gértlmustar.
19. Yipranmis dosya gomleklerinin ilgili merciilere onarilarak génderildigi, dosya gomleklerinin
tamamen tahrip olmasi halinde ise yeni dosya acilip mevcut dosyanin yeni acilan dosyanin icine

konularak dosya gémlegine islendigi gérilmustr.

UYAP UZERINDEN YAPILAN iSLER

1.  Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP) ekraninda mahkemede gorevli olmayan hakim ve
personelin yetkisinin bulunmadig gérilmastir.

2. UYAP ekranlarindaki onay islemleri arasinda makul stireyi gectigi halde bekleyen is bulunmadigi
gorilmustar.

3. Bozma Uizerine tekrar esasa alinmasi gereken dosyalarin esasa alinip alinmadiginin kontroliiniin
saglandigl ve ilgili dosyalarin arsive kaldirilmasinin engellendigi gérilmustar.

4. Dava dosyalarinda taraf ve vekil bilgilerinin glincel tutuldugu gérilmastar.

5. Y- Y tarihlerini kapsayan doénemde esas, karar, itiraz/istinaf ve muhabere
defterlerinde sira atlamasi bulunmadigi gorilmustr.

6. UYAP ekranlarinda “Tekid Stiresi Gelen Tebligatlar Raporu” alinip incelenerek listede bekleyen
tebligat bulunmadigi gértlmastar.
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11.

12.

13.

14.

islemi devam eden dosyalarin belli araliklarla UYAP ekraninda “Hazirlik” meniisiinde yer alan
“Harg ve Posta Gideri Eksik Dosyalar” listesi incelenip, kontrolii yapilarak posta avansinin azaldig
ya da UYAP sisteminde tebligat asamasinda posta avansinin azalacagl yoniinde uyari veren
listede bulunan dosyalarda posta masrafi eksikliginin giderilmesi icin gerekli islemlerin (2577
sayill Kanun’un 614, 63 ve 2613 madde.) yapildigi gortlmustar.

FiZiKi VE UYAP UZERiINDEN YAPILAN iSLER

On Biiro tarafindan kayitlarin dikkatli ve 6zenli bir sekilde yapildigi, miikerrer yapilan kayit
(Derdest, bozma ve karar diizeltme, Y.D.) bulunmadigi ve s6z konusu evraklarla ilgili diger
islemlerin de ivedilikle yapildigi gérilmistar.

Taraflarca mahkemeye sunulan her tirli dilekce ve eklerinin okunakli olarak taranip UYAP
ortamina kaydedildigi gortlmustar.

Tasra evraki olarak verilen dilekcelerin 3 (li¢) gtin icerisinde ilgili merciine génderildigi gérilmustr.

Adalet Bakanligi Ceza isleri Genel Miidurltginin 21/11/2011 tarih ve 28/1 sayili Cumhuriyet
Savciligl Kalem Hizmetleri ve Mahkemeler ile icra ve iflas Dairelerinin kasa ve para denetimi
baslikli genelgesi uyarinca kasa denetiminin ilgili mahkeme baskani tarafindan 3 ayda bir, kusku
duydugunda ise derhal yapildigi gortlmustar.

UYAP'ta kasa yonetimi raporlama men(stinin alt sekmesinde yer alan ayrintil kasa raporu tiklanip
masraf ve reddiyat raporu secenegi secilerek sorgulama yapildiktan sonra cikan bakiye kismindaki
tutarin tzerine elden alinan harclarin da eklendigi, banka hesap hareketleri sekmesinde bulunan
emanet hesap bakiyesinden de bu iki toplamin cikarilarak c¢ikan sonucun kasadaki mevcut
miktarla ayni olup olmadiginin giinltik olarak kontrol edildigi géralmustr.

Kasadaki meblaglarin mahkeme icin reddiyat yapilacak ihtiya¢ kadari birakildiktan sonra kalan
kismin ilgili bankanin emanet para hesabina yatirildigl gérilmastdir.

Gunluk harg limitlerinin ilgili yilda belirtilen meblaglar lizerinde tahsili halinde ayni gin icinde,
herhalde ise haftada en az iki glin maliye veznesine yatirildig1 gérilmastar.

Adalet Bakanligi Hukuk isleri Genel Miidiirligi’'ntin 06.05.2008 tarih ve 104/1 sayili genelgesi
uyarinca mahkemece tahsil olunan emanet para miktarlarini gosterir cetvellerin her yil 30 Haziran
ve 31 Aralik tarihlerindeki miktarlar esas alinarak takip eden Ocak ve Temmuz aylarinin 5. glintine
kadar bolge idare mahkemesi baskanligi idari isler midurligiine bildirildigi gérilmustdr.

On Biiro tarafindan taranarak génderilen evraklarin fiziki olarak gelip gelmediginin kontrol edildigi,
gelmeyen evraklar icin ise 6n biro ile irtibata gecilerek fiziki evragin getirilmesine muteakip UYAP
Gizerinden gelen kayit ile karsilastirihp evragin ilgili dosyasina kaydinin yapildigi gértlmastr.

Mahkemece verilen hasim diizeltme kararinin UYAP is listesine diismesine miteakip, UYAP'ta
hasim diizeltme yapildiktan sonra tebligat isleminin yapildig goralmustir.

UYAP'ta har¢g-masraf sekmesi altinda bulunan tahsilat sekmesi ile reddiyat ayrintilari sekmesi
kontrol edilerek, posta avanslarindan yapilan reddiyatlarin dosya gémlekleri Uzerine dogru
yazildigi ve UYAP ile uyumlu oldugu, dosyada bulunan avanslardan yapilan reddiyatlarin dogru
taraftan (davaci/daval) yapildigi, sehven, yanlis taraftan yapilan reddiyatlarin harg-masraf mentsu
altinda yer alan reddiyatin ciktig tahsilat bilgileri sekmesinden dizeltildigi gorilmastar.

Mahkemeye posta yoluyla gelen havalelerin ¢ekildigi glin dosyasina tahsilat kaydinin yapildigi ve
posta mutemet kaydinda PTT mihri ve memur imzasinin oldugu gortlmastdr.

Dosyalarin incelenmesi ve karar verilmesi silirecinde dosyada yapilan dizeltmelerin gerekli
aciklamalarin da yapilarak UYAP'a islendigi gérilmastir.

UYAP Uzerinden dosyalara elektronik imzal olarak gonderilen evraklarin, fiziki ciktisina

“Elektronik imzali Asli ile Aynidir” kasesi vurulup is listesine distiigii gtin tarihi yazilarak havale
edildikten sonra s6z konusu evraklarla ilgili islemlerin ivedilikle yapildigi gortlmustar.
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15. Yuriatmenin durdurulmasina dair verilen kararlarin 15 (Onbes) giin igerisinde yazilip imzalanarak
onay islemi tamamlandiktan sonra ivedilikle tebligata cikarildigi gorilmistar.

16. Yuriatmeyi durdurma ret veya yliritmeyi durdurma kabul kararlarina karsi yapilan itirazlarda, yd
ret ya da yd kabul kararlarina iliskin teblig mazbatalari dosyasina takildiktan sonra dosyanin ilgili
yere gonderildigi gordlmustir.

17. Mahkemeler tarafindan verilen tim kararlarin makul sireler icinde yazilarak onay islemleri
bitirildikten sonra taraflara teblig edildigi gorilmastar.

18. Diger mahkemelerden gelen muhabere/mizekkere karton kontrol edilerek, bilgi verilecek
muhaberelere/mizekkerelere tarihlerine gére zamaninda cevap verildigi gérilmastr.

19. Varsa gelen ve giden talimat dosyalarinin takibinin yapilarak uygun strelerde gerekli islemlerin
yapildig gértlmustdir.

20. Adli yardim talepli ya da posta bedeli yatirilmayan vb. dava dilekcelerinin dosyalanarak gerekli
islemlere hazirlandigl gérilmistar.

21. Bekletme karari verilen dosyalarda (mahkeme baskaninin onayi alinarak) uygun gorilen belirli
araliklarla karari beklenen ilgili mahkemenin dosyalarinin akibetinin UYAP ekran ciktisi alinarak
ilgili Gye tarafindan imzalanip dosyasina konuldugu gérilmustr.

22. Bilirkisilere dosya teslim edilmeden yazi isleri miduri tarafindan dosyanin dizi pusulasina
baglanarak, naip tye onayi alindiktan sonra imza karsiligi UYAP'ta diizenlenen tutanakla fiziki
olarak teslim edildigi, varsa bilirkisiye verilen dosya eki klasér ve belgelerin dékimdiniin yapilarak
teslim Orneginin bir suretinin uygun yerde muhafaza edildigi, mahkemeye sunulan bilirkisi
raporunun taraflara teblig edildigi ve itiraz strelerinin beklenildigi gértlmastdr.

23. Bilirkiside bekleme sireleri dolan dosyalar icin uyari yazilarinin yazildigi ve her ay sonunda, kesif
yapilan dosyalarin kesif ayrinti listelerinin hazirlanarak idari isler mtdarligine teslim edildigi,
kesif (arac icin) ve bilirkisi 6demeleri icin ise naip lye tarafindan diizenlenen sarf kararina bagl
olarak gerceklestirildigi gortlmustar.

24. s cetveli, kalem denetim raporlari ve aylik istatistik islemlerinin hazirlanarak giiniinde baskana
intikalinin saglandig gortlmustar. (Her ayin 3. gtint) (Bolge idare Mahkemesi Baskanligina ise
ayin 5. giini gonderilmistir.)

25. Yanlishgin duzeltilmesi istemi (izerine dairece taraf talebi kabul edilerek yanlishgin diizeltilmesine
karar verilen dosyalarda yapilan dizeltmenin UYAP ortamina aktarildigl ve e-imza ile imzalandigi
gorilmustar.

26. Temyiz/istinaf dilekcesi verilirken gerekli harg ve giderlerin tamaminin 6denmemis olmasi halinde
karari veren; merci tarafindan verilecek yedi glnlik sire icerisinde tamamlanmasi, aksi halde
temyizden vazgecilmis sayilacagi hususu ile verilen siire icinde harg ve giderlerin tamamlanmadigi
takdirde kararin temyiz edilmemis sayilmasina karar verileceginin temyiz edene yazili olarak
bildirildigi goralmustir.

27. UYAP'ta kontrol edilerek istinafa génderilen dosyalarda eksik har¢ ve posta avansinin olmadig,
eksik varsa tamamlatilmasi yonlinde gerekli islemlerin yapildigi gérilmistar.

28. ltiraz/istinaf/Temyiz yoluna gidilen dosyalarda ilgililere tebligatlar yapilarak dénen mazbatalar
takilip dosyalar tekemmidil ettikten sonra dosyalarin ilgili yere gonderildigi, yurtitmeyi durdurma
talebinin olmasi halinde ise dosyanin ivedilikle ilgili istinaf/Danistay Dairesine génderildigi
gorilmustir

29. Kanun yolu basvurulari bulunan dosyalarda sire ve diger usul islemlerine dikkat edildigi, basvuru
merciinin yanls belirtilmesi halinde dosyanin dogru yere génderildigi gorilmistr.

30. Dosyalarin gonderilmesine iliskin Ust yazilarin Danistay veya istinaf dairelerinin is bolimu
paylasimina uygun dizenlendigi, dosya gonderilme tiriniin dogru secildigi ve dosya onay
islemleri tamamlandiktan sonra fiziki dosyanin ve varsa eki islem dosyasi ile klasérlerin de
eklenerek gonderildigi gorilmustir.
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Davali idareyi temsile yetkili vekilin bagli bulundugu birimin UETS'de kayith elektronik adresine
tebligat yapildigi; sayet, davali idareyi temsile yetkili vekilin bagli oldugu birimin UETS'ye kayith
elektronik tebligat adresi bulunmuyor ise tebligatin davali idarenin daha 6nce tebligat yapilan
adresine elektronik tebligat disindaki yontemle yapildigi gériimistir.

“E-Tebligat adresi sorgula” butonu ile tarafin eger PTT UETS Uzerinden kayith bir elektronik
adresi var ise gelen kaydin alt kismindaki “Kayith Adresler” bélimine eklendigi, adres (izerine
cift tiklayarak veya “Adresi Bu Dosya Icin Yazisma Adresi Yap” secenegi isaretlenerek “Giincelle”
butonuyla adresin yazisma adresi olarak secildigi goralmustur.

Elektronik tebligat yapan personel tarafindan, elektronik tebligatin muhattabina ulasip
ulasmadiginin en gec¢ 24 saat icerisinde UYAP sisteminden kontroll saglanarak ydnetmeligin
12. maddesi uyarinca, tebligat kayitlarinin 24 saat icinde tebligati cikaran makam ve merciye
UETS sistemi yoluyla bildirilmemesi halinde yeniden (en erken 25 saat sonra) elektronik tebligat
cikarilmasi durumunda masrafin PTT tarafindan karsilanacagl hususu dikkate alinarak, taraflara
bu durumda yeniden masraf yliklenmesinin éntine gecildigi gorilmistir.

“Elektronik Tebligat” adresinin PTT tarafindan kullanima kapatilmasi durumunda, tebligatin posta
yoluyla yapilacak tebligat usulleri ile yapilmasi icap ettiginden, elektronik tebligat adresinin
kullanimda olup olmadiginin tebligat isleminden once ilgili personel tarafindan kontroli yapilarak
gereksiz masraf yapilmasinin 6niine gecildigi gorilmustar.

Elektronik yolla tebligat, muhatabin elektronik tebligat adresine ulastigi tarihi izleyen 5. gliniin
sonunda yonetmeligin 9. maddesinin 6. bendi geregi yapilmis sayilacagindan, elektronik teblig
mazbatasinda yazili olan tebligat tarihinin dikkate alindigi (tebligat iceriginin alicisi tarafindan
okunup okunmadigi dikkate alinmaksizin) ve siirelerin hesabinda bu tarihin esas alindigi, yapilan
“E TEBLIGAT” teblig mazbatasinin ilgilisinin ekranina hangi tarihte dstigtini, okundugunu veya
okunmus kabul edildigini gésteren “MAZBATA” donisiine ait “ELEKTRONIK CIKTININ” dosyaya
eklendigi gorilmustdar.

Hazirlanan E-Tebligatlarin durumunun, hazirlanmis elektronik tebligatlar sekmesinden kontrol
edildigi ve PTT'ye ulasmayan veya génderim asamasinda olan var ise bunlarin tekrar tebligata
cikarildigl gorilmustar.

Adalet Bakanligi Bilgi islem Dairesi Baskanligr'nin 30.11.2018 tarihli ve E.1536112364 sayili yazisi
geregi kamu kurumlari ile KEP sistemi Gzerinden EYP olarak yapilan yazismalarin lcretlerinin
online olarak PTT'nin ilgili hesabina 8 giin icerisinde yatirildigi gortlmustdr.

Yetki, gorev, baglanti vb. nedenlerle mahkemece karar verilerek baska yer mahkemesine fiziki
goénderilmesi gereken dosyalarin dizi pusulasina baglandigi ve kalan avanslarin ilgili mahkemesinin
talebi izerine gonderildigi gordlmustir.

Mahkemece kesin olarak verilen kararlara karsi yapilan istinaf/temyiz basvurusu dilekgelerinin
gerekli islemlerin yapilabilmesi icin mahkeme baskanina sunuldugu gortlmastdr.

istinafa/Danistay’a génderilen dosya evraklarinda fiziki evrak génderilecektir-gonderilmeyecektir
notunun yazildigi gérilmustar.

Temyiz, karar diizeltme, istinaf ve itiraz incelemesi icin Danistay ve Bolge idare Mahkemesine
gonderilecek dosyalarin takibinin yapildigi, dizi pusulasina baglanarak ilgili yerlere zamaninda
gonderildigi, dosyalarin mahkemeye dondigli zaman ise tebligat islemleri tamamlanarak
mahkemede goérevli baskan ve hakimlerin tetkikine sunuldugu gorilmustr.

itiraz, istinaf/temyiz, karar diizeltme incelemesi sonucu Danistay ve Bolge idare Mahkemesi
tarafindan verilen kararlarin mahkemeye geldigi tarihten itibaren en ge¢ 7 giin icinde tebligat
islemlerinin yapildig gorilmustir.

Nihai karar sonucu harca hikmedilmis ise harg tahsil yazisi, har¢ tamamlatma yazisi, resmi pul

kullanilan dosyalarda resmi pul tahsil yazisi ve hazineden tahsil edilen kesif avansi ve harcinin
tahsili icin ilgili vergi dairesine miizekkere yazildigi gorilmustar.
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Dava dosyalarinda kararin kesinlesmesine miteakip artan posta avanslari icin online olarak
hesaplara EFT vyapildig, taraflardan iban numarasi bulunmayanlara posta yolu ile masraf
karsilandiktan sonra iadesinin saglandigl, posta avanslarinin iadesi icin masrafini karsilamayan
dosyalarda ise kalan tutarlar icin tutanak diizenlenerek dosyasina konuldugu gorilmustr.

Kesinlesen dava dosyalannin Adalet Bakanligi Arsiv Hizmetlerinin 128/1 sayili genelgeleri
dogrultusunda zabit katibi ile yazi isleri mtdurtnin kontrolleri sonrasi ve mahkeme baskani veya
gorevlendirilecegi tGyeden olusan komisyonca arsiv tutanagina baglanarak tutanak imza altina
alindiktan sonra arsivlenme isleminin tamamlandigi gortlmustar.

Danistay veya istinaf dairelerince talep edilen online masraf tutarlarinin, talep edildigi kadarinin
dogru taraftan cikilarak génderildigi goralmastir.

Uctincii taraflarca yapilan davaya miidahil olma talepleri ya da tilincii taraflara mahkemece resen
yapilan ihbar lzerine gelen mudahil olma talep dilekgeleri mahkeme baskani bilgisi dahilinde
derhal isleme tabi tutulduktan sonra, mtdahil talebi kabul edilen taraflarin dosya lzerinde ve
UYAP ortaminda Uclncl taraf sifatlari diizeltilerek davaci ya da davali yaninda mudahil olarak
glncellendigi gordlmustr.

Dosyalar arasinda 6rnekleme usulayle secilen (E: - K: - E: - K - E: -
Koo numarali olan) 3 adet dosyanin UYAP ortaminda kayith bilgi ve belgelerinin karsilastiriimasi
sonucunda;

a. Taraflarin isim, sifat, adres ve vekil bilgilerinin fiziki ve UYAP (zerinden kontrol edildigi,
glincel olmayan bilgilerin glincellenerek uyumlu hale getirildigi,

b.  Dosyalarda bulunan evraklari ve ara karar, yd karari ve esas hakkinda verilen kararlar ve bu
kararlara iliskin goriisme/karar tutanaklari ile ilk inceleme tutanaklarinin islak imzalarinin
tam oldugu, UYAP ortaminda bulunanlar ile ayni oldugu, kararlarin dosya kapagindaki ilgili
yerlere yazildigl,

c.  Dosyalarda UYAP tizerinden yapilan reddiyatlarin (tebligat ticreti, dosyanin ist mahkemelere
gidis-donus Ucreti vb.) dosya kapagindaki ilgili yerlere yazildigi,

d. Dosyalarda ilgililer tarafindan yapilan taleplerin, taraf ve vekil bilgilerinin UYAP’ta giincel
tutularak dosya kapaklarina islendigi (yd talebi, durusma talebi, adli yardim talebi vb.),

e. Dosyalara ait dava acilis formu, tahsilat makbuzu, sayman mutemedi alindisi, dava dilekgesi,
savunma dilekcesi, cevap dilekcesi, ek beyan dilekcesi, istinaf dilekcesi ve reddiyat
makbuzlarinin hem UYAP ortaminda hem de fiziki olarak dosyada bulundugu tespit
edilmistir.

isbu kalem denetim raporu fi;iki olarak mahkemede saklanmak, UYAP ortaminda taranarak sadece DYS
lizerinden Gaziantep Bolge Idare Mahkemesi Baskanlgina iletmek ve yine sadece UYAP ortaminda
mahkemede goérev yapan tim hakim ve personele iletilmek amaciyla diizenlenmistir.

Adi Soyadi Adi Soyadi
Yazi isleri Mudurd Baskan
Sicil Sicil
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B. Sablon Yazisma Ornekleri

BIiM iSTINAF (YD'liy GONDERME YAZISI (iLK)

T.C.
GAZIANTEP
1.iDARE MAHKEMESI

ESASNO  :2020/..
KARAR NO :2020/..
ISTINAF NO :2020/..

wwe. IDARI DAVA DAIRESI BASKANLIGINA

Mahkememizce verilen ../../.. tarih ve E:../.., K:../.. sayili karara davaci **** vekili Ay, *¥++*
daval **** vekili Av. **** tarafindan yiiriitmenin durdurulmas: istemli olarak istinaf yoluna

bagvuruldugundan, kars: tarafin savunmasi alinmadan dava dosyas: dizi listesine bagh olarak
yazimiz ekinde giinderilmcktcdir.l
Geregi arz olunur. 27/10/2020

Ek: 1 Adet dava dosyas:

Bw evvak elektronik imza de umzolanmy ve DYS izerinden
gonderibmigtir. Ayruea flziki olarak gonderilecektir.
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BIiM iSTINAF GONDERME YAZISI (iLK)

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO
KARARNO : ..
ISTINAFNO: ...
.. IDARI DAVA DAIRESI BASKANLIGINA
Mahkememizce verilen ........ tarih ve Ei...., K:..... sayili karara davaci**** vekili Ay, ***

davah **** vekili Av.**** tarafindan yapilan istinaf bagvurusu iizerine dava dosyasi yazimz
ekinde génderilmektedir.
Geregi arz olunur. 27/10/2020

Bagkan

-aaz-;u?ur .
Ek: 1 Adet dava dosyas:

Buw evrak elektronik tmza e imzalanmuy ve DYS izerinden
gonderdbmigtir. Ayruwea flziki olarak ginderilecektir.
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BIM YD iTIRAZ GONDERME YAZISI

T.C.
GAZIANTEP
1. iDARE MAHKEMESI

ESASNO:../.

IDARI DAVA DAIRESI BASKANLIGINA

Davacr *#** vekili Av. *** tarafindan davah ****na karsi agilan davada
Mahkememizce verilen ../../.. tarih ve E: ../.. sayili "Yiriitmenin Durdurulmasi ....." kararina
kars1 davact **** vekili Av. **** tarafindan itiraz edildiginden dava dosyas1 yazimiz ekinde

gonderilmektedir.
Bilgilerinize arz olunur. 27/10/2020

Bagkan

Gl
/ f

Eki: 1 Adet dava dosyas:

Bw evrak elektronik tmza e tmzalanmuy ve DYS
izerinden gonderilmigtiv. Ayriea fiziki olarak gownderilecektis.
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BiM'e YD ITIRAZDAN GIDEN DOSYAYA EVRAK SUNMA YAZISI

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO: ./ ..

IDARI DAVA DAIRESI BASKANLIGINA

Ilgi sayih yazimz ile Mahkememize ait ****#*** ¢gas sayilh dava dosyasi, davacinin YD

itiraz talebi iizerine Bagkanlifmiza gonderilmis ve ....../...... Yd Itiraz sayih numaraya kaydedilmis

olup, anilan dosyaya eklenmek {izere davah **¥** yekili Av.**** tarafindan Mahkememize
sunulan "..................." yazimiz ekinde gonderilmektedir.
Bilgilerinize arz olunur. 27/10/2020

Bagskan

Bw evvak elektronik imza e mzalanmiy ve DYS bzerinden
gonderilmigtir. Ayruwee flziki olarak gownderileceltiv.
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HARC TADE (DEFTERDALIK -MUDURLUK-BASKANLIK)

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESASNO: .../ ..

sk DEFTERDARLIK MUHASEBE MUDURLUGUNE
swwrrx VERGI DAIREST MUDURLUGUNE

Davaci **** velali av. **** tarafindan davali ****'na kars: acilan davada Mahkememizce

verilen ../../... giin ve E: ../.., K: /.. sayili kararda iadesine hitkmolunan ... TL harcin yatiran tarafa
ddenmesi gerekmektedir.

Pesin alman harcin .././.... tarih ve sayill makbuz no ile ...... Bim veznesine yatildif
anlagilmistir,

Mahkememiz karan geredi, dava dosyasinda iadesine karar verilen ... TL harcin yatiran
tarafa davacy/'vekiline ddenmesi rica olunur.27/10/2020

Bagkan

Gl

A

EKLERI : 1-Mahkeme karan (Kesinlesme tarihi)
2-Sayman Mutemet Alindis:
3-Davacy/Vekiline ait ../../.... havale tarihli dilekge]

DAVACI VEY A VEKILI KiMLIGI:
ADISOYADI :
T.C. NO
ADRESI
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KESINLESME SERHI (DILEKCE RET+ARSIV)
T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO
KARAR NO :../..

KESINLESME SERHI

is bu karar iizerine dava yasal siiresi sonu olan ../../.. tarihine kadar yenilenmediginden
kesinlesmistir. ../../..
Yazi [sleri Miidiirii Bagkan
T.C.
GAZIANTEP

1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO
KARARNO :../..

DOSYA ARSIVE KALDIRMA FORMU

Karar/Temyiz veya Itiraz/istinaf Sonucu  : Temyizi kabil olmayan dava tirlerinde
kararin kesinlesmesi

Kararm Kesinlesme Tarihi HI
Arsive Kaldirma Tarihi HI
Bagkan Yaz Isleri Miidiirii Zabit Katibi
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KESINLESME SERHI(ISTINAF SONRASHTEMYIZ EDILMEYEN+ARSIV)

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO
KARARNO : /.

KESINLESME SERHI

Is bu karar **** tarafindan istinaf edilmis olup, Gaziantep 1.Dava Dairesinin ../../..

giin ve E:../., K:./. sayili karan ile sonuclanmigtir.
Siiresi  icerisinde  temyiz talebinde bulunulmadigndan /... tarthinde
kesinlesmistir.../../..
Yaz Isleri Miidiirii Bagkan
T.C.
GAZIANTEP

1. IDARE MAHKEMESI

ESASNO - ...
KARARNO : /..

DOSYA ARSI.VE KALDIRMA FORMU
Karar/Temyiz veva Itiraz/istinaf Sonucu  : Istinaf Onama

Kararin Kesinlesme Tarihi A
Arsive Kaldirma Tarihi tadad

Baskan Yazi {sleri Miidiirii Zabit Katibi
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KESINLESME SERHI (ISTINAF KESIN KARAR+ARSIV)
T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI
ESAS NO
KARARNO : ../ ..

KESINLESME SERHI

Is bu karar **** {arafmdan istinaf edilmis olup, Gaziantep 2. Idari Dava Dairesinin ../../..

gin ve B/ K/ sayih kesin karan ile /L tarthinde kesmlesmistin. 27/ 1002020

Yaz [sleri Miidiirii Bagkan

T.C.
GAZIANTEP

1. iDARE MAHKEMESI
ESASNO @ ..
KARARNO :../..

DOSYA ARSIVE KALDIRMA FORMU

Karar/Temyiz veya itiraz/istinaf Sonucu  :listinaf onama

Kararm Kesinlesme Tarihi HE
Arsive Kaldwma Tarihi = 27102020
Baskan Yaz Igleri Miid(irti Zabit Katibi
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KESINLESME SERHI (KANUN YOLUNA BASVURULMAMIS+ARSIV)
T.C.
GAZIANTEP
1.IDARE MAHKEMESI

ESAS NO
KARARNO : /..

KESINLESME SERHI

Is bu karar vasal siiresi igerisinde taraflarca kanun yoluna basvurulmadifindan ../../..
tarihinde kesinlesmistir. ../../..

Yazi Isleri Miidiirii Bagkan

T.C.
GAZIANTEP
1.IDARE MAHKEMESI

ESAS NO .
KARARNO : /..

DOSYA ARSIVE KALDIRMA FORMII

Karar/Temyiz veya Itiraz/Istinaf Sonucu  : Taraflarin karan istinaf/temyiz etmemesi
izerine kesinlesme.

Kararin Kesinlesme Tarihi HI .
Arsive Kaldirma Tarihi HI N
Bagkan Yazi Isleri Miidiirii Zabit Katibi
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KESINLESME SERHI (MAHKEMENIN KESIN KARARI)
T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO HI -
KARARNO : ../ ..

KESINLESME SERHI

Is bu karar istinaf/temyiz kanun yolunun kapah olmas: nedeniyle, ../../.. tarihinde
kesinlesmistir. ../../..
Yazi Igleri Midiiri Bagkan
T.C.
GAZIANTEP

1. iDARE MAHKEMESI

ESAS NO .-
KARARNO : /.

DOSYA ARSIVE KALDIRMA FORMU

Karar/Temyiz veya itiraz/istinaf Sonucu  : Temyizi kabil olmayan dava tirlerinde
Kararin kesinlesmesi

Kararin Kesinlesme Tarihi et
Arsive Kaldirma Tarihi I A
Bagkan Yazi Isleri Miidiirii Zaht Katibi
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MAHKEMELERE MUZEKKERE

T.C.
GAZIANTEP
LIDARE MAHKEMESI
ESAS NO: .../...
.................... MAHKEMESINE/CUMHURIYET BASSAVCILIGINA

Mahkememizin .../... esas sayili dava dosyasinda verilen ara karari vazimiz ekinde
gonderilmektedir.

Bilgi ve gerefdi rica olunur. /...

Bagkan

J

Gl
Y.,

Ek : Ara karar

Bw evrak elektfronik imza e imzalonmiy v PYS iizerinden
ginderibmigtiv. Ayrea flziki olarak gonderilimeyecektir.
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NOKSAN TAM. ILK ACILAN DAVALAR ICIN 2. KEZ YAZILAN
T.C.
GAZIANTEP
1. iDARE MAHKEMESI

ESASNO : /..
Sn : Davaer **%% yekili Ay, ##*%*

#2EEna karst agtiginiz dava dosyasinin incelenmesinden.., ****%.TL harcin, ****- TL
posta iicretinin eksik oldugu hususunun *****tarjhinde teblif edilen **** giinlii Bagkanlhk
vazisiyla istenildigi halde belirtilen eksikligin verilen siirede tamamlanmadi gérilmiigtiir.

2577 sayih Idari Yargilama Usulii Kanunu'nun 6. maddesi 4. fikrasinda "Herhangi bir
sebeple harci veya posta icreti verilmeden veya eksik har¢ veya posta ticreti ile dava agilmmg
olmasi halinde, otuz giin i¢inde harcin ve posta licretinin verilmesi ve tamamlanmasi hususu daire
bagkani vevya gdrevlendirecegi tetkik hakimi, mahkeme bagkani veva hakim tarafindan ilgilive
teblig olunur. Tebligata ragmen geredi yerine getirilmedigi takdirde bildirim aym gekilde bir daha
tekrarlanir. Harg veva posta dicreti siiresi icinde verilmez veya tamamlanmazsa davanin agilmans
sayilmasina karar verilir ve davaciya teblig olunur.”" hitkkmii yer almustir.

Dosyamzmn igleme konulabilmesi i¢in belirtilen eksiklifin bu yazinin tebliinden itibaren
(30) giin icerisinde Mahkememiz Yaz Isleri Miidiirligi'ne posta havalesiyle géinderilmek (Avukat
portaldan da vatirilabilir.) suretivle tamamlanmasi, tamamlanmadigi takdirde anilan maddede ver
alan kural uyannca davamn acilmams sayilmasmna karar verilecegi hususu teblig olunur.
27/10/2020

Baskan

G-ddbdilly

A

NOT :1-Bu yazi ile istenilen harg - posta giderinin génderilmesi sirasinda mahkemesi
ile dosya esas numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.
2- Yapilacak havalelerin Fevzicakmak Merkez PTT Subesine vapilmas: gerekmektedir.
3- Odeme yamldigma dair alinan makbuzlarin 1 niishasinin Mahkememize giinderilmesi
gerekmektedir.
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74

NOKSAN TAM. iISLEMDE OLAN DOSYALAR iCIN 1. YAZILAN

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESASNO: ../
Sn : Davact *%%% vekili Av, ##%%*

#EEF¥na karg! achgimz dava dosyasinn incelenmesinden, dosyada kalan posta iicretinin
tebligat 1slemlerinin yapilmasim engelleyecek sekilde azaldign anlagilmastir.

2577 sayih [dari Yargilama Usuliit Kanunu'nun 6. maddesinin 5.fikrasinda; "Dava agildiktan
sonra posta iicretinde teblig islemlerinin yapilmasim engelleyecek sekilde azalma olmas: halinde,
otuz giin iginde posta licretinin tamamlanmas daire bagkam veya girevlendirecedi tetkik hakimi,
mahkeme baskam veya hakim tarafindan ilgiliye teblif olunur. Tebligata rajgmen geregi yerine
getirilmedigi takdirde bildirim aym sekilde bir daha tekrarlamr. Posta {creti siiresi iginde
tamamlanmazsa dosyanin islemden kaldirilmasina karar verilir. Bu kararn teblig tarihinden
baslayarak ii¢ ay icinde noksam tamamlanmak suretiyle yeniden isleme konulmasi istenmedigi
takdirde davamn ii¢ ay siireyle islemden kaldirilmasina karar verilecegl hususu davaciya teblig
olunur.” hitkkmiine yer verilmistir.

Tebligat islemlerinin tamamlanabilmesi i¢in gereken ***-TL posta iicreti eksiklifinin 2577
sayil [dari Yarglama Usulii Kanunu'nun 6.maddesinin 5. fikras: geredince, bu yazinim tebliginden
itibaren (30) giin igerisinde Yaz Isleri Miidiirligiine posta havalesiyle ginderilmek (Avukat
portaldan da yatirlabilir.} suretiyle tamamlanmasi, ddeme yapildifina dair alinan makbuzlarin bir
niishasimn gonderilmesi hususu teblig olunur. 27/10/2020

Baskan

@by
D

NOT :1-Bu yaz ile istenilen harg - posta giderinin gbnderilmesi sirasinda mahkemesi
ile dosya esas numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.
2- Yapilacak havalelerin Fevzigakmak Merkez PTT Subesine yapilmas: gerekmektedir.
3- Odeme yapildigina dair alinan makbuzlarin 1 niishasimn Mahkememize génderilmesi
gerekmelktedir.
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NOKSAN TAM. TEMYIZ VE iITIRAZ EDILEN DOSYALAR ICIN(GIDER AVANSI)

T.C.
GAZIANTEP
1. iDARE MAHKEMESI
ESASNO: ../

Sn : Davaly Daval **** vekili Av.****

.. tarthinde Mahkememiz kayitlarina giren dilekgeyle Mahkememizin .J/./.. giin ve

/.. sayilh kararina karsi istinaf isteminde bulundugunuz halde ***-TL posta iicretini
yatirmadiginiz anlasi loistir.

isteminizin isleme konulabilmesi igin ***-TL posta iicretinin 2577 sayih idari Yargilama
Usulii Kanunu'nun 48.maddesinin 6.fikras) uyarinca bu yazinin tebliinden itibaren (7) giin i¢inde
Mahkememiz Veznesine yatrilmasi veyahut aym siire igerisinde Mahkememiz Yaz isleri
Miidiirliifii'ne posta havalesiyle gonderilmek (Avukat portaldan da yatinlabilir) suretiyle
tamamlanmas: ve makbuzlarin Mahkememiz Yazi i;lcri Miidiirliigii'ne verilmesi. aksi halde
istinaf isteminden vazgecilmis sayilacagi hususu teblig olunur. 27/10/2020

Baskan

G-l

Y,

NOT : Bu ya= ile istenilen harg-posta giderinin
eginderilmesi sirasinda mahkemesi
ile dosya esas numarasinin belirtilmesi
Gerekmektedir. Odeme UYAP sistemi
iizerinden de yapilabilir.
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NOKSAN TAM. ISLEMDE OLAN DOSYALAR ICIN 2. KEZ YAZILAN

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESASNO: ./ ..
Sn : Davaa *%%% vekili Av, %%

##%%%¥na kars aghgimz dava dosyasinda, yatirilan posta ficretinde eksilme olmasi nedeniyle
Lo giindd teblig edilen ./ . giinlii Bagkanhk yazisiyla. ***-TL posta iicreti istenildigi halde
verilen siirede belirtilen miktarin yatirilmadign goriilmiistiir.

Dosyanin isleme konulabilmesi icin belirtilen eksikligin 2577 sayili idari Yargilama Usulii
Kanunu'nun 6.maddesinin 5. fikrasi uyarinca bu yazimn teblifinden itibaren (30) giin icerisinde
Mahkememiz Yazi [sleri Miidiirliigii'ne posta havalesiyle gonderilmek (Avukat portaldan da
yatinlabilir.) suretiyle tamamlanmasi, tamamlanmadigi takdirde anilan maddede yer alan kural
uyarinca dosyamn ¢ ay sireyle islemden kaldinlmasma karar verilecegi hususu teblig
olunur.27/10/2020

Baskan

¥

G-y
Y,

NOT : 1-Bu yaz ile istenilen harg - posta giderinin gdnderilmesi sirasinda mahkemesi
ile dosya esas numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.
2- Yapilacak havalelerin Fevzicakmak Merkez PTT Subesine yapilmas: gerekmektedir.
3- ()deme yapildigina dair alinan makbuzlarm 1 niishasimn Mahkememize génderilmesi

gerekmektedir.
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VEKILLIKTEN CEKILME-DAVACI

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

ESAS NO:.../..

Da\'atl AR AAAATAAAR

Davacy **#%%% yekili Ay ***#*%* (arafindan *******#2%n5 kars agilan davada, vekiliniz
Ay Fressssesssess /. tarthinde Mahkememiz kayitlarina gecen dilekge ile vekillikten
cekildigini bildirdigi anlasilmaktadir.

2577 sayih idari Yargilama Usulit Kanunu 'nun 31. maddesinin yollamada bulundugu
6100 sayih Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 82. maddesinde; "[I)fslifa eden vekilin vekalet
girevi, istifanin miivekkiline tebliginden itibaren iki hafia siirevle devam eder. (2) Vekilin istifa
etmis olmas: halinde, vekalet veren davay: takip etmez ve bagka bir vekil de gtrevlendirmez ise
tarafin yoklugu halinde uygulanacak hiikiimlere gre islem yapilir(3) Yukandaki fikralarda ver
alan hususlar, istifa eden vekilin istifa dilekcesi ile birlikte vekalet verene ihtaren bildirilir."
hiikkmiine, 1136 sayili Avukathk Kanununun 41. maddesinde de "Belli bir isi takipten veva
savunmadan istegi ile cekilen avukatin o ise ait vekalet girevi, durumu miivekkiline tebliginden
itibaren onbeg giin siire ile devam eder.”" hiikmiine ver verilmigtir.

Yukarnida ver alan mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak bundan sonraki siirecte davanin
asil veya baska bir avukatla mu takip edileceginin bu vazinin teblifinden itibaren 15 giin iginde
bildirilmesi; aksi halde dosyaya avukatsiz olarak asil davaci taraf ile devam edileceginin bilinmesi

hususu rica olunur. 27/10/2020

Eki: 1 Adet Vekillikten Cekilme Dilekgesi

Bw evrak elektronik imza e imzalanmay ve DYS dzerinden
génderibmighir. Ayruea flziki clarak génderilecektir.
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VEKILLIKTEN CEKILME-DAVALI

T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMES]
ESAS NO: /..
Sn. Davaly ###&a#

Davagy ##es®ssesss yekjli Ay, #¥EER grafindan #¥$*E¥E2%0, karst acilan
davada, davaci **** vekili Ay #***** /[ tarthinde Mahkememiz kayitlarna gegen
dilekee ile vekillik gérevinden c¢ekildigini bildirdigi anlagilmaktadir.

Bilgilerinize rica olunur. 27/10/2020

Bagkan

7 A
7,

[

Eki: 1 Adet Vekillikten Cekilme Dilekcesi

Bw evrak elektronik mza e imzalanmiy ve DYS iizerinden
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YETKi RET GONDERME
T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHKEMESI

Esas
Karar:

wnaaen s NOBETCI IDARE MAHKEMESI BASKANLIGINA

Mahkememizin yvukanda numaras: belirtilen dava dosyasinda verilen "Yetki Ret" karan
uyarinca, gecikmeye mahal vermemek icin gerekceli karar tarafimzea tebligata ¢ikanlmak lizere
dava dosvas: vazimz ekinde génderilmektedir.

Geregi arz ve rica olunur.

Baskan
vao)/zjar )
Ek :1 Adet dava dosyasi

Bw exvrak elektronik imza e imzalonmiy ve DYS izerinden
gonderibmistir. Ayrice flziki olorok ginderilecektir.
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T.C.
GAZIANTEP
1. IDARE MAHK EMESI

ESASNO @ ../ ..

Sn : Davacy #% %% yelili ay, wHiw#

kars acugimz dava dosyamn incelenmesinden, ... ginli dilekceniz ile
Mahkemen e gUnld "Yinitmenin Durdurulmas: Isteminin Reddine” iliskin kararina
karsi itiraz isteminde  bulundugunuz  halde ***TL  wyiritmeyl durduma  itiraz harcim
yatrmadigimiz anlasilmistir.

n ..

Belirtilen ***-TL itiraz harcimin bu yazmn tebliginden itibaren (7) glin igerisinde
mahkememiz veznesine yatrilmas: veyahut aym sire igensinde yazi isleri mididiigii'ne posta
havalesiyle gondenlmek (Avukat portaldan da yabnlabilir.) suretiyle tamamlanmasi, yiritmeyi
durdurma  itiraz  harcimm  yatinlmamas:  halinde  yiriitmeyi durdurma itiraz isteminden
vazgecilmis sayilacagi ve dava dosyasinin Bilge idare Mahkemesine ginderilmeyecegi hususu
teblig olunur.

Baskan

& -::'ufj;u_ )

NOT :1-Bu yazi ile istenilen harg - posta giderinin gonderilmesi sirasida mahkemesi
ile dosya esas numarasimin belirtilmest gerckmektedir,
2- Yamlacak havalelenin Fevzicakmak Merkez PTT Subesine yapilmas
gerekmektedir.
3- Odeme yapildigina dair alinan makbuzlann 1 niishasimn Mahkememize
gonderilmesi gerekmektedir.
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COUNCIL OF EUROPE

Bu Proje, Avrupa Birlig, Tiirkiye Cumhuriyeti ve Avrupa Konseyi tarafindan birlikte finanse edilmektedir. CONSEIL DE 'EUROPE

Bu Rehber EI Kitabi idari Yarginin Etkinliginin Artinimasi ve Danistayin Kurumsal Kapasitesinin
Giiglendirilmesi Projesi kapsaminda, secilen pilot mahkemelerden Gaziantep 1. idare Mahkemesi
Baskani tarafindan, calisma gruplarinin katkilariyla hazirlanmistir.

Bu Rehber El Kitabinin amaci idari yargi sisteminin onemli bir parcasi olan mahkeme personelinin
ilgili kanun hiikiimlerine gore, is tanimlarina aciklik getirilmesi ve is akislarinin daha standart halde
sunulmasi ile mahkemelerde goriilecek davalarin yargilama siirecindeki zaman ve is kaybini en aza
indirmeye yardimci olarak, mahkemeye erisimi kolay ve yargilamayu etkili kilmaktir.

“Idari Yarginin Etkinliginin Artinimasi ve Danistayin Kurumsal Kapasitesinin Giiglendirilmesi” Ortak Projesi
Avrupa Birligi, Tiirkive Cumhuriyeti ve Avrupa Konseyi tarafindan ortaklasa finanse edilmekte ve Avrupa
Konseyi tarafindan yiiritilmektedir. Tiirkiye Cumhuriyeti Adalet Bakanligi Hukuk isleri Genel Miidiirliigu,
Projenin nihai faydalanici kurumudur. Bu Projenin sézlesme makami Merkezi Finans ve Ihale Birimidir.

IDARI YARGININ ETKINLIGININ ARTIRILMASI VE DANISTAYIN KURUMSAL KAPASITESININ GUCLENDIRILMESI PROJESI
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MALIVE BAKANLIC
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Avrupa Konseyi, Avrupa kitasinin 6nde gelen insan haklar kurulusudur.
Kurulus binyesinde 46 Uye devlet bulunmaktadir. Avrupa Konseyi Uye
devletlerinin tamami; insan haklari, demokrasi ve hukukun Ustinluginin
korunmasini teminat altina almak tizere tasarlanmis olan Avrupa insan Haklari
Sozlesmesi'ni imzalamistir. Avrupa insan Haklar Mahkemesi Sézlesmesi'nin
Uiye devletlerdeki uygulamasini denetler.

www.coe.int/tr/web/ankara




