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Tableau de gestion
Direction de la communication

Extrait concernant la Communication interne

——————————————

Il s’agit d’un extrait du tableau de gestion complet à venir. Cet extrait a été préparé en vue d’une 
entrée partielle de la Section de la Communication interne dans le système de gestion des records 
(RMS) pour les documents publiés sur l’Intranet du Conseil de l’Europe.
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Séries : titre, description Master / 
Copie

Support, 
format & lieu 
de stockage

Durée de 
rétention Sort final

Niveau de 
classification 

d'accès
Note / justification

Organi-
sation des 
dossiers

A.10.060.Communication interne du Conseil de l'Europe

RS020- Documents Intranet
Matériel utilisé pour étayer, pour 
illustrer ou servant 
d’informations de base aux 
contenus publiés sur l’Intranet 
du Conseil de l’Europe, 
notamment des news. 
Comprend des publications 
externes.

Master / 
Copie

Word, PDF 
(RMS)

10 ans Sélection 
d’informations 
utiles

Restreint (défaut)
ou
Interne 
(changement 
manuel) pour 
lecture.

Accessible aussi 
aux retraités.

Groupe 
responsable de 
l’actualisation de 
l’Intranet 
(DGA/DC) pour 
écriture.

Cette série n’inclut pas les 
textes officiels tels que les 
règlements, ni les politiques 
et procédures, circulaires, 
guides ou lignes directrices. 
Ces textes doivent être 
déposés dans RMS / TWS 
par l'entité auteure 
responsable et peuvent être 
rendus accessibles sur 
l'Intranet via un lien. Il en va 
de même pour les 
documents des secteurs 
opérationnels qui doivent 
être déposés dans leurs 
RMS / TWS respectifs.

Par thème


