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ОПИС ПОСЛУГ 

до тендерного оголошення  

№ 11-8417-2016 від 21 листопада 2016 р. 

щодо  

Надання послуг з організації  

Церемонії нагородження переможців Всеукраїнського конкурсу журналістських 

робіт за тематикою «Реформування місцевого самоврядування та територіальної 

організації влади» 

Засідання Комітету ВРУ з питань державного будівництва, регіональної політики та 

місцевого самоврядування 

та  

Підсумкової конференції та церемонії нагородження  

Конкурсу «Кращі практики місцевого самоврядування – 2016» 

 

 

Склад 

тендерної 

документації 

- тендерне оголошення; 

- опис послуг. 

Предмет/Назва 

послуг 

Надання послуг з організації щодо надання послуг з організації:  

1. Церемонії нагородження переможців Всеукраїнського конкурсу журналістських 

робіт за тематикою «Реформування місцевого самоврядування та територіальної 

організації влади». 

2. Засідання Комітету ВРУ з питань державного будівництва, регіональної політики 

та місцевого самоврядування. 

3. Підсумкової конференції та церемонії нагородження Конкурсу «Кращі практики 

місцевого самоврядування – 2016». 

 

Термін 

надання 

послуг 

1. 7 грудня 2016. 

2. 7 грудня 2016. 

3. 9 грудня 2016. 

Місце 

проведення 

1. Міністерство регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального 

господарства, вул. Велика Житомирська, 9, м. Київ, Україна. 

2. Комітет ВРУ з питань державного будівництва, регіональної політики та 

місцевого самоврядування, вул. Садова 3 а, м. Київ, Україна 

3. Клуб Кабінету Міністрів України, вул. Інститутська, 7, м. Київ, Україна. 

Кількість 

учасників 

1. 60 учасників. 

2. 65 учасників. 

3. 120 учасників. 

 

Тип тендеру та 

спосіб 

Відкритий 

 



оголошення 

Мета тендеру Вибір виконавця для надання послуг з організації наступних заходів: 

1. Церемонії нагородження переможців Всеукраїнського конкурсу журналістських 

робіт за тематикою «Реформування місцевого самоврядування та територіальної 

організації влади». 

2. Засідання Комітету ВРУ з питань державного будівництва, регіональної політики 

та місцевого самоврядування. 

3. Підсумкової конференції та церемонії нагородження Конкурсу «Кращі практики 

місцевого самоврядування – 2016». 

 

Джерело 

фінансування 

послуг 

Рада Європи  

 

Валюта 

тендеру 

Євро або гривня.  Специфікацію послуг подати лише у обраній валюті. 

Курс валют: 28.25 грн. за 1 євро. 

 

Опис/перелік 

посл г 

І. Церемонія нагородження переможців Всеукраїнського конкурсу журналістських 

робіт за тематикою «Реформування місцевого самоврядування та територіальної 

організації влади»: 

1. Вітальна кава пауза для 60 учасників (натуральна кава, час (чорний, зелений, 

фруктовий, вершки, печиво, цукерки, вода, сік); 

2. Фуршет для 60 учасників (включити вино «Шабо», 150гр. на особу); 

3. Мінеральна вода 60 пляшок «Миргородская Лагідна» негазована 0,5 л ПЕТ, 36 

склянок. 

4. Відшкодування витрат учасників на проїзд. 50 учасників, 600 грн./особа. 

Відповідні правила Ради Європи щодо відшкодування та форми будуть надіслані 

переможцеві тендеру після укладання договору. 

5. Друк матеріалів: програма заходу А3 кольоровий двосторонній друк (в 

складеному вигляді буклет А4) 2 стор. Комплект, 60 комплектів, 20 стор./компл. 

ч/б двосторонній друк, 60 комплектів.  

6. Дизайн та виготовлення банеру: повнокольоровий друк 4+0, мобільний стенд рол 

л-ап, 200 мм х 200 мм, чохол для транспортування та зберігання. Вимоги щодо 

дизайну банеру будуть будуть повідомлені після укладання договору. 

7. Розробка дизайну та виготовлення дипломів, 16 шт. (друк повнокольоровий на металі 

1мм, 210 х 300 мм, підложка акрилова 240 х 320 см, 6 мм). 

8. Букети переможцям, 16 комплектів (букет 3 гвоздики, плівка). 

9. 2 хостес урочисто вдягнені для церемонії нагородження. 

10. Технічний супровід заходу. 

 

ІІ. Засідання Комітету ВРУ з питань державного будівництва, регіональної 

політики та місцевого самоврядування. 

 

1. 2 кава паузи для 100 учасників (стандартна та посилена). 

2. Друк матеріалів (100 комплектів: 4 стор. А 4 кольоровий друк, 20 стор. А4, ч/б 

друк). 

ІІІ. Підсумкової конференції та церемонії нагородження Конкурсу «Кращі 

практики місцевого самоврядування – 2016» 

1. Проживання учасників: одномісний стандарт, 1 ніч, 8 осіб (готель рівня не 

менше ***, якщо знаходиться не в центрі, передбачити трансфер). 

2. Оренда столів для заходу зі скатертинами, 10 шт. 

3. Дизайн та виготовлення банеру повно кольоровий друк 4+0, мобільний 

стенд рол л-ап, 200 мм х 200 мм, чохол для транспортування та зберігання. 

Вимоги щодо дизайну банеру будуть будуть повідомлені після укладання 



договору. 

4. Вітальна кава-перерва на 100 осіб (натуральна кава, час (чорний, зелений, 

фруктовий, вершки, печиво, цукерки, вода, сік). 

5. Обід «фуршет» на 100 осіб . Меню наділати разом із пропозицією на тендер. 

6. Мінеральна вода на столи 100 осіб,  «Миргородская Лагидна» негазована 

0,5 л ПЕТ (передбачити склянки). 

7. Відшкодування витрат на проїзд для 80 учасників з регіонів України 

(залізничний (купе) та автотранспорт), 600 грн./ учасник. 

8. Друк ч/б, А4, 50 сторінок на 100 осіб. 

9. Друк колір, А3 (тобто в готовому вигляді буклет А4, 3 сторінки) на 100 осіб. 

10. Технічна підтримка заходу (фотозйомка, квіти та хостес для церемонії 

нагородження, реєстрації, таблички). 

11. Редагування дизайну дипломів для заходу на основі вже існуючого макету. 

12. Виготовлення дипломів для учасників (друк повнокольоровий на металі 

1мм, 270 х 380 мм, підложка акрилова 297×420 мм, 6 мм), 40 одиниць (буде 

менше). 

13. Редагування дизайну нагород для заходу на основі вже існуючого макету. 

14. Виготовлення нагород для заходу (гравіювання лазерне у кристалі висотою 

понад 25 см, індивідуальна упаковка), 12 одиниць. 

15. Екскурсія для дітей (12 осіб) різного віку від 10 до 17 років варіанти цікавих 

оглядових екскурсій по м. Київ, НСК «Олімпійський» чи відвідини цікавого 

музею. Передбачити трансфер. 

16. Обід для дітей, 12 осіб, комплекс+десерт. 

17. Канцелярське приладдя для учасників 100 комплектів (папки, блокноти А5, 

ручки). 

18. Квіти на столи, квіти переможцям, 40 комплектів (букет 3 гвоздики, ПЕ). 

19. 2 Хостес на церемонію нагородження, форма одягу урочиста. 

20. Реєстрація учасників. 

21. Технічний супровід заходу. 

 

Умови оплати 

послуг 

Оплата послуг здійснюється Радою Європи на підставі договірних умов та кошторису 

шляхом безготівкового перерахування відповідної суми на рахунок виконавця у євро або 

гривні у наступному порядку: 

- передоплата 30% погодженої специфікації очікуваних послуг здійснюється 

протягом 20 (двадцяти) банківських днів з дати підписання договору обома 

сторонами та узгодження зазначеної специфікації; 

- кінцевий розрахунок/балансовий платіж здійснюється по завершенню надання 

послуг, надання та перевірки фінансової звітності та підписання акту приймання 

послуг протягом 60 (шістдесяти) банківських днів з моменту отримання рахунку 

від виконавця. 

 

Критерії - досвід організації аналогічних заходів. Навести приклади. 

- ціна та умови надання послуг;  

- меню; 

- орієнтованість на вимоги клієнта, можливість надання професійної підтримки на 

всіх етапах надання послуг; 

- можливість надати послуги на високому рівні у визначений термін. 

 

Критерії для До розгляду не прийматимуться заявки, підготовлені потенційними виконавцями/ 



виключення зі 

списку 

учасників 

учасниками: 

- їх було засуджено остаточним судовим рішенням за будь яким звинуваченням, 

пов’язаним із участю у злочинних угрупованнях, корупцією, шахрайством, 

відмиванням грошей; 

- вони перебувають у стані банкрутства, ліквідації, згортання діяльності, 

неплатоспроможності або компромісного врегулювання обов’язків позичальника 

з кредиторами, або в будь-якій іншій аналогічній ситуації, що випливає з 

процедури такого самого типу, або підлягає процедурі такого самого типу; 

- судовим рішенням, що набрало законної сили, встановлене порушення, що 

впливає на їхню професійну надійність, або свідчить про серйозне порушення 

професійної етики; 

- вони не виконують своїх зобов’язань щодо сплати внесків до системи соціального 

страхування, податків та зборів, відповідно до законодавства країни реєстрації.     

 

Критерії 

прийнятності 

Наявність у постачальника підтвердженого успішного досвіду у сфері надання послуг з 

організації аналогічних заходів. 

 

Правила 

оформлення 

тендерної 

пропозиції 

 

До участі у оцінці тендерних пропозицій допускаються пропозиції, що повністю 

відповідають умовам тендерної документації. 

Склад/ Зміст тендерних пропозицій: 

- заявка (достатньо e-mail, в  якому буде бажання та можливість надати заявлені 

послуги та відповідність потенційного виконавця критеріям прийнятності. Також 

необхідно надати інформацію щодо критеріїв для виключення зі списку учасників); 

- специфікація очікуваних послуг відповідно до доданої форми. 

 

Визначення 

переможців 

Відбудеться після оцінки тендерних пропозицій згідно критеріїв, що зазначені у даному 

оголошенні, але не пізніше 28 листопада 2016 р. 

 

 

Оприлюднення 

результату 

тендеру 

Шляхом надсилання відповідних повідомлень учасникам тендеру електронною поштою 

протягом 3-х робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможця 

 

Кінцевий 

термін 

подання 

заявок 

Кінцевий термін надання пропозицій – 24 листопада 2016 р., 15:00 

Тендерна пропозиція має бути надіслана з підписом та печаткою відповідальної особи 

електронною поштою на адресу: kateryna.sasina@coe.int в копії: kyiv@coe.int 

тема листа: «Назва компанії_Заявка на тендер 8417_Церемонії» 

Всі пропозиції, отримані після кінцевого терміну подання заявок, розгляду не підлягають 

 

Спосіб 

отримання 

заявок 

Електронною поштою на адресу: kateryna.sasina@coe.int в копії: kyiv@coe.int з темою 

листа: «Назва компанії_Заявка на тендер 8417_Церемонії». 

 

Запитання 

щодо тендеру 

Надсилати електронною поштою на адресу: kateryna.sasina@coe.int з темою листа – 

«Запитання_Заявка на тендер 8417_Церемонії». 

 

Контактнa 

особa 

Катерина Сасіна, адміністративний асистент Програми Ради Європи +3 (8044) 303 99 16 

внутрішній 112, 

 

Офіс Ради Європи 

вул. Іллінська, 8, під’їзд 7, поверх 6, 

м. Київ, 04070, Україна 
 

 


